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Б Е Л Г О Р О Д С К А Я   О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ 
АЛЕКСЕЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Алексеевка

 «______»________________20___ г.




                                   №________

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на выполнение авиационных 
работ, парашютных прыжков, демонстрационных 
полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
летательных аппаратов, подъема привязных 
аэростатов над территорией Алексеевского городского 
округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные 
в границах Алексеевского городского округа, сведения 
о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации»

В соответствии Федеральными законами  от 06.10.2003г. №131-ФЗ                    «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Алексеевского городского округа от 10.10.2022 года № 839 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Алексеевского городского округа»,  Уставом Алексеевского городского округа администрация Алексеевского городского округа                             п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (прилагается).

 2. Заместителю главы администрации Алексеевского городского округа по строительству и транспорту (Писклов Д.М.) обеспечить официальное опубликование настоящего постановления в соответствии с Уставом Алексеевского городского округа. 
            3. Управлению организационно – контрольной работы  и архивного дела аппарата главы администрации Алексеевского городского округа                    (Штень М.А.) обеспечить размещение  настоящего постановления  на официальном сайте органов местного самоуправления Алексеевского городского округа. 
            4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Алексеевского городского округа по строительству и транспорту Писклова Д.М.
            Глава администрации

  Алексеевского городского округа                                               А.Н. Калашников
	
	


Утвержден

постановлением администрации 

Алексеевского городского округа

«     » _________2022 г. №_____

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах                   аэронавигационной информации».

1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставляемой муниципальной услуги и устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.


1.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом транспорта и дорожной инфраструктуры комитета строительства и транспорта Алексеевского городского округа  (далее - отдел транспорта и дорожной инфраструктуры).

1.3. Получателем муниципальной услуги (далее - заявитель) являются граждане и юридические лица, наделенные в установленном порядке правом на осуществление деятельности по использованию воздушного пространства.

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя могут обратиться их уполномоченные представители при предоставлении документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с действующим гражданским законодательством Российской Федерации.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- размещение информации о муниципальной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал);

- размещение информации о муниципальной услуге на портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области www.gosuslugi31.ru (далее - Региональный портал);
- размещение информации на официальном сайте администрации Алексеевского городского округа - (https://adm-alekseevka.gosuslugi.ru/) (далее - Интернет-сайт);

- опубликование информации в сетевом издании  информационной газеты Алексеевского городского округа и Красненского района Белгородской области «Газета-Заря 31.ру» (gazeta-zarya31.ru);
- консультация специалистами отдела транспорта и дорожной инфраструктуры администрации Алексеевского городского округа;
- размещение информации о муниципальной услуге на информационном  стенде отдела транспорта и дорожной инфраструктуры.
1.4.2. Сведения о местонахождении, номерах контактных телефонов, графике работы, адресах электронной почты и интернет-сайта указаны в приложении № 1 настоящего административного регламента.
1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в отдел транспорта и дорожной инфраструктуры администрации Алексеевского городского округа:

- в устной форме лично, через представителя по доверенности, оформленной в установленном порядке;

- по телефону;

- в письменном виде через федеральную почтовую связь;

- в электронном виде на адрес электронной почты администрации Алексеевского городского округа;

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются): фамилия, имя, отчество, дата подачи документов.

1.5.1. При предоставлении информации по телефону сотрудник отдела транспорта и дорожной инфраструктуры администрации Алексеевского городского округа должен назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа (организации), в который обратилось заинтересованное лицо, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

Время предоставления информации по телефону не должно превышать              5 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий предоставление информации посредством телефонной связи, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

1.5.2. При предоставлении информации по электронной почте заинтересованное лицо направляет обращение на электронный адрес администрации Алексеевского городского округа.

Датой поступления обращения является дата его регистрации как входящего сообщения. Ответ на вышеуказанное обращение направляется по электронной почте на электронный адрес, указанный заинтересованным лицом.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела транспорта и дорожной инфраструктуры, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги.
Если информация, полученная у специалистов отдела транспорта и дорожной инфраструктуры, не удовлетворяет заявителя, он вправе обратиться к заместителю главы администрации Алексеевского городского округа по строительству и транспорту:

- в устной форме лично;

- с письменным заявлением.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

· о действиях заявителей, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;
· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

· о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

· о графике приема заявителей;

· об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Алексеевского городского округа.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом транспорта и дорожной инфраструктуры комитета по строительству и транспорту администрации Алексеевского городского округа.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (направление) разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее - Разрешение);

- выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее - Уведомление об отказе в выдаче разрешения).

Формы Разрешения и Уведомления об отказе в выдаче разрешения приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 16 рабочих дней со дня регистрации заявления.

  2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Воздушный Кодекс Российской Федерации от 19 марта 1997 года № 60- ФЗ;

- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ »Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 11 марта 2010 года № 138 «Об утверждении федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации»;

- приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 16 января 2012 года № 6 «Об утверждении федеральных авиационных правил "Организация планирования использования воздушного пространства Российской Федерации».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

1) заявление о выдаче Разрешения (приложение №2);

2) копии учредительных документов, если заявителем является юридическое лицо;

3) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

4) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, - в случае обращения представителя заявителя;

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - в случае обращения представителя заявителя;

6) по виду деятельности - проект порядка выполнения:

- авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ;

- десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна;

- подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов;

- летной программы при производстве демонстрационных полетов воздушных судов;

- полетов беспилотных летательных аппаратов с указанием времени, места, высоты;

- посадки (взлета) воздушных судов на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, с указанием времени, места и количества подъемов (посадок);

7) копия договора с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ;

8) копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав авиационного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации заявленных типов воздушных судов;

9) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности владельца воздушного судна перед третьими лицами за вред, причиненный жизни или здоровью либо имуществу третьих лиц при эксплуатации воздушного судна в соответствии со статьей 131 Воздушного кодекса Российской Федерации;

10) копии документов, подтверждающих обязательное страхование жизни и здоровья членов экипажа пилотируемого воздушного судна при исполнении ими служебных обязанностей, в соответствии со статьей 132 Воздушного кодекса Российской Федерации.

11) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности перевозчика перед пассажиром воздушного судна за причинение при воздушной перевозке пассажира вреда его жизни или здоровью, а также его багажу и ручной клади в соответствии со статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации, - в случае предполагаемого наличия пассажиров на воздушном судне;

12) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности эксплуатанта за вред, который может быть причинен в связи с выполнением им авиационных работ, в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации.

13) копии документов, подтверждающих наличие сертификата летной годности (удостоверения о годности к полетам) и занесение воздушного судна в Государственный реестр гражданских воздушных судов Российской Федерации;

14) копии документов, подтверждающих наличие сертификата (свидетельства) эксплуатанта;

15) копия разрешения на использование воздушного пространства, выданного уполномоченным органом Единой системы организации воздушного движения, или уведомления на его использование в виде плана полета.
Документы предоставляются заявителем в зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной деятельности. На копиях каждого листа документа заявителем проставляются: отметка "Верно", подпись с расшифровкой, печать (при наличии, для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей).

Заявление заполняется на русском языке, не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Заявление подается на бумажном носителе:

- лично (либо лицом, действующим от имени заявителя, на основании доверенности);

- посредством почтовой связи;

2.7. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, номера и даты регистрации (приложение № 4).
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление представлено неуполномоченным лицом, а также лицом, не являющимся получателем услуги;

2) несоответствие представленных документов перечню документов и требованиям к документам, указанным в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

3) подача заявления менее чем за шестнадцать рабочих дней до даты планируемого использования воздушного пространства над территорией Алексеевского городского округа;

4) представленные документы утратили силу;

5) в заявлении и прилагаемых к заявлению документах имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- основания, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, в случае если они были установлены в процессе рассмотрения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

2.10. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме документов либо в предоставлении муниципальной услуги, указанной в уведомлении об отказе.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует.
2.12. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в отдел транспорта и дорожной инфраструктуры по собственной инициативе;
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в подпункте 4 пункта 1 статьи 7 Федерального закона;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.13. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Регистрация заявления на оказание муниципальной услуги осуществляется в день подачи документов.

2.16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.16.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги обозначается соответствующей табличкой с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, должности специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

2.16.2. Рабочее место специалиста, осуществляющего прием получателя муниципальной услуги, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных и печатным устройствам.

2.16.3. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные столами и посадочными местами, для возможности оформления документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.16.4. На территории, прилегающей к месторасположению отдела транспорта и дорожной инфраструктуры, должны быть предусмотрены специальные места для парковки транспортных средств, в том числе для инвалидов.

2.16.5. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в части обеспечения доступности для инвалидов:

- возможность беспрепятственного входа в здание и выхода из него;

- возможность самостоятельного передвижения по отделу транспорта и дорожной инфраструктуры в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью работников отдела транспорта и дорожной инфраструктуры;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- обеспечение допуска в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, которые утверждены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года N 386н;

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

- допуск в отдел транспорта и дорожной инфраструктуры,  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- оказание сотрудниками отдела транспорта и дорожной инфраструктуры иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.17. Иные требования и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1.При предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги, необходимых документах посредством Интернет-сайта, Единого и Регионального порталов;
- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Этапы предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

- предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- предоставление форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа для копирования и заполнения в электронной форме.

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, ознакомиться с формой заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на Едином и Региональном порталах. Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том

числе в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и формам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Едином и Региональном порталах.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение представленного пакета документов, подготовка Разрешения или Уведомления об отказе в выдаче разрешения;

- выдача (направление) заявителю Разрешения или Уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Заявитель предоставляет заявление со всеми необходимыми документами для предоставления муниципальной услуги:

- лично в администрацию Алексеевского городского округа;

- посредством почтового отправления в администрацию Алексеевского городского округа.

3.2.3. Прием и регистрация заявления и документов при личном обращении заявителя в администрацию Алексеевского городского округа.

3.2.3.1. Специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо отдела транспорта и дорожной инфраструктуры администрации Алексеевского городского округа, на которое в соответствии с должностной инструкцией возложена данная обязанность по приему заявления и документов (далее - специалист, ответственный за прием документов).

3.2.3.2. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок ее выполнения.

Специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя, личность и полномочия представителя заявителя;

- проверяет полноту представленного заявителем комплекта документов;

- помогает заявителю собственноручно заполнить заявление или заполняет заявление самостоятельно с последующим представлением на подпись заявителю;

- сверяет полученные копии документов с подлинниками и возвращает заявителю подлинники документов;

- при отсутствии копий документов выполняет копирование, заверяет подписью полученные копии документов и возвращает заявителю подлинники документов, с которых была снята копия. Не выполняется копирование документов, предназначенных для однократного предъявления;

- при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений по предоставлению муниципальной услуги, выдает заявителю расписку о приеме документов по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту и сообщает заявителю дату выдачи результата предоставления муниципальной услуги;

- при наличии оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, объясняет содержание выявленных недостатков, предлагает меры по их устранению и возвращает представленные документы заявителю. В случае отказа или невозможности устранить выявленные недостатки заявителю выдается письменный отказ.

3.2.3.3. Максимальная длительность выполнения действия специалистом составляет 15 минут.

3.2.4. Прием и регистрация документов при направлении их заявителем по почте в администрацию Алексеевского городского округа.

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов в администрацию Алексеевского городского округа по почте.

При обращении по вопросу предоставления муниципальной услуги посредством почтовой связи заявитель вправе направить в администрацию Алексеевского городского округа подлинники или копии документов, которые должны быть удостоверены в установленном законом порядке.

3.2.4.2. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок ее выполнения.

Днем обращения за муниципальной услугой считается дата получения документов администрацией Алексеевского городского округа.

Специалист отдела транспорта и дорожной инфраструктуры администрации Алексеевского городского округа, ответственный за прием документов:

- проверяет полноту представленного заявителем комплекта документов, наличие или отсутствие оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений по предоставлению муниципальной услуги и оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту, которая в течение 3 рабочих дней направляется заявителю;

- при наличии оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, готовит отказ в приеме документов, который в течение 3 рабочих дней направляется заявителю.

3.2.5. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.
3.2.6. Результат административной процедуры и порядок передачи результата.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное в администрации Алексеевского городского округа заявление либо отказ в приеме заявления и документов администрацией Алексеевского городского округа.

Специалист администрации Алексеевского городского округа, ответственный за прием документов, передает зарегистрированное заявление с представленным заявителем пакетом документов должностному лицу отдела транспорта и дорожной инфраструктуры администрации Алексеевского городского округа, на которое в соответствии с должностной инструкцией возложена данная обязанность по рассмотрению представленного пакета документов и подготовке решения о выдаче Разрешения или Уведомления об отказе в выдаче Разрешения ответственному за рассмотрение представленного пакета документов (далее - должностное лицо отдела транспорта и дорожной инфраструктуры).

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 рабочих дня.

3.2.7. Способ фиксации результата: на бумажном носителе.

3.3. Рассмотрение представленного пакета документов, подготовка Разрешения или Уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с пакетом документов.

3.3.2. Специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела транспорта и дорожной инфраструктуры, на которого в соответствии с должностной инструкцией возложена такая обязанность.

3.3.3. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок ее выполнения.

Должностное лицо отдела транспорта и дорожной инфраструктуры:

- проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

- проверяет наличие (отсутствие) оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.

Должностное лицо отдела транспорта и дорожной инфраструктуры готовит проект Разрешения или Уведомления об отказе в выдаче разрешения и передает полный комплект документов с проектом документа главе администрации Алексеевского городского округа на подпись.

3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 4 рабочих дня.

3.3.5. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента.

3.3.6. Результат административной процедуры и порядок передачи результата.

Результатом административной процедуры является подписанное главой администрации Алексеевского городского округа Разрешение или Уведомление об отказе в выдаче разрешения.

3.3.7. Способ фиксации результата: на бумажном носителе.
3.4. Выдача (направление) заявителю Разрешения или Уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.4.1. Специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо отдела транспорта и дорожной инфраструктуры, на которое в соответствии с должностной инструкцией возложена данная обязанность (далее - специалист, ответственный за выдачу Разрешения или Уведомления об отказе в выдаче разрешения).

3.4.2. Основанием для начала осуществления административной процедуры является передача Разрешения или Уведомления об отказе в выдаче разрешения специалисту, ответственному за выдачу Разрешения или Уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.4.3. Разрешение или Уведомление об отказе в выдаче разрешения может быть выдано заявителю способом, указанным в заявлении:

- лично в администрации Алексеевского городского округа;

- направлено по почте.

3.4.4. В день выдачи Разрешения или Уведомления об отказе в выдаче разрешения ответы по письменным обращениям после подписания главой администрации Алексеевского городского округа и регистрации в журнале исходящей документации передается заявителю лично в администрации Алексеевского городского округа либо направляется почтой в адрес заявителя.
3.4.6. Критерий принятия решения: наличие подписанного главой администрации Алексеевского городского округа Разрешения или Уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является выданное (направленное) заявителю Разрешение или Уведомление об отказе в выдаче разрешения.

3.4.8. Максимальный срок выполнения процедуры - 3 рабочих дня.

4. Порядок и формы контроля за

исполнением административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента

4.1.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется руководителем уполномоченного органа путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Белгородской области и администрации Алексеевского городского округа.

4.1.2. Специалисты отдела транспорта и дорожной инфраструктуры  администрации Алексеевского городского округа, ответственные за консультирование и информирование граждан, несут персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

4.1.3.
Специалисты отдела транспорта и дорожной инфраструктуры  администрации Алексеевского городского округа, ответственные за оформление решения о предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

4.2.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела транспорта и дорожной инфраструктуры  администрации Алексеевского городского округа осуществляется заместителем главы администрации Алексеевского городского округа, курирующим данное направление.


Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы администрации Алексеевского городского округа проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела транспорта и дорожной инфраструктуры положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.


4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей заместитель главы администрации Алексеевского городского округа осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

  
4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии и утверждается заместителем главы администрации Алексеевского городского округа.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба).

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Уполномоченным лицом на рассмотрение жалоб, поступивших в администрацию Алексеевского городского округа, является заместитель главы администрации  Алексеевского городского округа, курирующий соответствующее направление. 
В случае если обжалуются решения главы администрации  Алексеевского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности). 
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте, направлена через Интернет-сайт, Единый и Региональный порталы, систему досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также может быть принята на личном приеме заявителя.
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, интернет-сайте, Едином и Региональном порталах.
5.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется способом, указанным в подпункте 3, пункта 5.2 административного регламента);

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, направляет имеющиеся материалы в органы, уполномоченные на рассмотрение соответствующих правонарушений.

5.10. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, в соответствии с действующим законодательством.
5.11. Заявитель (получатель муниципальной услуги) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.
	
	Приложение №1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"



Информация об органе местного самоуправления, уполномоченном на предоставление муниципальной услуги

	Наименование
органа    
местного самоуправления
	Почтовый  
адрес
	Контактный
телефон
	e-mail
	Часы работы

	Администрация

Алексеевского городского округа
	309850, Белгородская область,         г. Алексеевка, Пл. Победы, 73
	8-(47234)-3-22-77
	Aalekseevka
@al.belregion.ru
	Понедельник – пятница 9.00-18.00

Обеденный     перерыв
13.00 – 14.00

	Отдел транспорта и дорожной инфраструктуры комитета строительства и транспорта администрации Алексеевского городского округа

	309850, Белгородская область,           г. Алексеевка, Пл. Победы, 73             каб. № 4
	8-(47234)-3-12-22
	alekseevkatr.otdel.adm

@yandex.ru
	Понедельник – пятница 9.00-18.00

Обеденный     перерыв
13.00 – 14.00


	
	                   Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"


	
	Главе администрации

 Алексеевского городского округа

	
	

	
	(ФИО заявителя физического лица, адрес места жительства, адрес электронной почты)

	
	

	
	(данные документа, удостоверяющего личность физического лица)

	
	

	
	(ФИО заявителя (с указанием должности заявителя - при подаче заявления от юридического лица))

	
	

	
	(полное наименование с указанием организационно-правовой формы юридического лица)

	
	

	
	(ИНН, ОГРН, адрес места нахождения, телефон/факс, адрес электронной почты)

	Заявление

	Прошу выдать разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

_____________________________________________________________

(указать вид деятельности по использованию воздушного пространства)

на воздушном судне: __________________________________________

тип: ________________________________________________________

государственный (регистрационный) опознавательный знак: ___________

_____________________________________________________________

заводской номер (при наличии): __________________________________

Срок использования воздушного пространства над территорией Алексеевского городского округа:

начало: ______________________________________________________

окончание: ___________________________________________________

Место использования воздушного пространства над территорией Алексеевского городского округа:

_____________________________________________________________

(посадочные площадки, планируемые к использованию)

Время использования воздушного пространства над территорией Алексеевского городского округа: __________________________________________

(ночное/дневное)

Прилагаю документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: _________________________________________________________

В целях оказания муниципальной услуги даю согласие на обработку и проверку указанных мною в заявлении персональных данных.

Способ получения решения и иных документов:

- по почте _____________________________________________________

(адрес направления)

- лично в администрации Алексеевского городского округа


	______________
(дата)
	_______________

(подпись)
	_______________________

(расшифровка)


	
	                   Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"


         (бланк администрации

 Алексеевского городского округа)

Разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов

беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных

аэростатов над территорией Алексеевского городского округа, 
посадку (взлет) на площадки, расположенные

в границах Алексеевского городского округа,

сведения о которых не опубликованы в документах

аэронавигационной информации

"__" __________ 20___ г. N ____

    В соответствии с пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного

пространства     Российской    Федерации,    утвержденных    постановлением

Правительства  Российской  Федерации  от  11.03.2010  N  138, управление по

транспорту,  развитию  транспортной сети и дорожному хозяйству департамента

городского хозяйства администрации города Белгорода разрешает

    _______________________________________________________________________

                 (наименование юридического лица; фамилия,

                      имя, отчество физического лица)

    _______________________________________________________________________

                    (адрес места нахождения/жительства)

    свидетельство о государственной регистрации:

    _______________________________________________________________________

                              (серия, номер)

    данные документа, удостоверяющего личность: ___________________________

                                                     (серия, номер)

    использование воздушного пространства над территорией Алексеевского городского округа для

    _______________________________________________________________________

        (вид деятельности по использованию воздушного пространства)

    Место   использования  воздушного  пространства  посадки  (взлета)  над

территорией        Алексеевского городского округа:

___________________________________________________________________________

    На воздушном судне: __________________________________________

    Тип: _________________________________________________________

    государственный            регистрационный            (опознавательный/

учетно-опознавательный) знак ______________________________________________

    заводской номер (при наличии): ________________________________________

    Срок  использования  воздушного пространства над территорией Алексеевского городского округа:

    начало: ___________________________________________________________

    окончание: ________________________________________________________

    Время  использования воздушного пространства над территорией Алексеевского городского округа: ______________________________________________

    Ограничения/примечания: ___________________________________________

    Срок действия разрешения: _________________________________________

____________________________________     ___________   ____________________

(должность лица, подписавшего решение)    (подпись)        (расшифровка)

Получил "__" ___________ 20___ г. _________________________________________

         (подпись заявителя)           (заполняется в случае получения

                                                решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя "___" ________________________________

                        (заполняется в случае направления решения по почте)

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя)

	(бланк администрации Алексеевского  городского округа)
	

	

	Уведомление об отказе в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

	
	"__" _________ 20__ г.

	

	(наименование юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

	

	

	(указывается основание отказа в выдаче разрешения)

	__________________________________

(должность лица, подписавшего решение)
	____________

(подпись)
	_____________

(расшифровка)


	
	                   Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Алексеевского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"


РАСПИСКА

в получении документов на предоставление муниципальной

услуги "Выдача разрешений на выполнение авиационных работ,

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных

судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема

привязных аэростатов над территорией Алексеевского городского округа
, посадку (взлет) на площадки, расположенные

в границах Алексеевского городского округа,

сведения о которых не опубликованы в документах

аэронавигационной информации"

	N п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Примечание

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	


Вышеуказанные документы получил ___________________________________________

                     (должность, Ф.И.О. специалиста, получившего документы)

"___" ___________ 20___ г.                         ________________________

                                                          (подпись)

Дата получения решения: ______________________________

С распиской согласен:

___________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. полностью)

"___" ___________ 20___ г.                         ________________________

                                                          (подпись)

Документы выданы:

___________________________________________________________________________

            (должность, Ф.И.О. сотрудника, выдавшего документы)

______________________________________         ____________________________

(Ф.И.О., подпись лица, получившего документы)   (дата получения документов)

С распиской согласен: _____________________________________________________

                                (Ф.И.О. полностью)

"___" ___________ 20___ г.                         ________________________

                                                          (подпись)

___________________________________________________________________________

(наименование, адрес, телефон учреждения, в которое были поданы документы)

