

Квалификационные требования к образованию и стажу (опыту) работы по специальности по должности главного специалиста отдела по делам ГО и ЧС, административной работе управления территориальной безопасности Совета безопасности администрации Алексеевского городского округа 
	Наименование
вакантной должности
	Требования к образованию
	Требования к стажу (опыту) работы по специальности

	Главный специалист отдела по делам ГО и ЧС, административной работе управления территориальной безопасности Совета безопасности администрации Алексеевского городского округа 
	Высшее профессиональное образования по специальности, направлению подготовки  ««Юриспруденция», «Государственное и муниципальное управление», «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» или иным специальностям и направлениям подготовки, содержащимся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
	К стажу муниципальной службы или работы по специальности, направлению подготовки требования не предъявляются. 
 




[bookmark: _GoBack]Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам по должности главного специалиста отдела по делам ГО и ЧС, административной работе управления территориальной безопасности Совета безопасности администрации Алексеевского городского округа
	Базовые квалификационные требования к знаниям:

	1) Знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2) правовыми знаниями основ: 
а) Конституции Российской Федерации;
б) Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
в)  Федерального закона от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
г) законодательства о противодействии коррупции.
д) закона Белгородской области от 24 сентября 2007 года № 150 «Об особенностях организации муниципальной службы в Белгородской области».

	Базовые квалификационные требования к умениям:

	1) работать на компьютере, в том числе в сети «Интернет»;
2) работать в информационно-правовых системах;
3) руководить подчиненными, эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение; 
4) оперативно принимать и реализовывать управленческие решения;
5) вести деловые переговоры с представителями государственных органов, органов местного самоуправления, организаций;
6) соблюдать этику делового общения при взаимодействии с гражданами.
      7) вести деловые переговоры с представителями государственных органов, органов местного самоуправления, организаций

	Функциональные квалификационные требования к знаниям
в области законодательства Российской Федерации, знаниям муниципальных правовых актов:
а) Федеральные законы и иные федеральные нормативные правовые акты:
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 23 июня 2016 г. № 182-ФЗ «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации»;
б) Законы и иные нормативные правовые акты субъекта Российской Федерации:
- Закон Белгородской области от 23.05.2005 г. № 198 «О наделении органов местного самоуправления полномочиями по рассмотрению дел об административных правонарушениях»;
- Закон Белгородской области от 04.07.2002 г. № 35 «Об административных правонарушениях на территории Белгородской области»;
- Закон Белгородской области от 29 ноября 2016 г. № 124 «О реализации в Белгородской области некоторых положений Федерального закона «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации»;
в) Муниципальные правовые акты:
- Решение Муниципального совета Алексеевского района от 21 февраля 2012 г. № 7 «Об утверждении Положения и Регламента деятельности  административной комиссии  администрации Алексеевского района;
- Распоряжение администрации Алексеевского района от 25 ноября 2022 года г. № 1574-р «Об утверждении персонального состава административной комиссии Алексеевского городского округа»;
г) - основные положения нормативной правовой базы в сфере государственной политики по развитию конкуренции;
- основные положения антимонопольного законодательства.

	Функциональные квалификационные требования к иным знаниям:

	- знание основ государственного устройства и управления;
- знание правил юридической техники;
- знание основных принципов обеспечения единства правового пространства Российской Федерации;
- знание основных направлений и приоритетов государственной политики в сфере законодательства об административных правонарушениях и административной ответственности;
- знание судебной практики Конституционного Суда Российской Федерации, Верховного Суда Российской Федерации, Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации в сфере законодательства об административных правонарушениях и административной ответственности

	Функциональные квалификационные требования к умениям:

	        - работа со справочными правовыми системами «Консультант Плюс», «Гарант» на профессиональном уровне;
        - умение выяснять точный смысл, содержание нормативных правовых актов (норм), используя различные виды толкования;
        - использование официально-делового стиля при составлении правовых документов ненормативного характера;
        - использование правил юридической техники для составления нормативных правовых актов







