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Б Е Л Г О Р О Д С К А Я   О Б Л А С Т Ь
АДМИНИСТРАЦИЯ 
АЛЕКСЕЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Алексеевка
 «______»________________20___ г.					                                   №________



	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» 
	





В соответствии с действующим законодательством, руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Алексеевского городского округа, в целях актуализации административных регламентов предоставления массовых социально значимых услуг, администрация Алексеевского городского округа     п о с т а н о в л я е т:         
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» (прилагается).         
2. Считать утратившими силу постановление администрации Алексеевского городского округа от 07 июня 2021 года № 350 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 



«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Алексеевского городского округа или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» и постановление администрации Алексеевского городского округа от  14 февраля 2023 года № 125 «Об утверждении временного порядка предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Алексеевского городского округа или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов».
3. Комитету по земельным и имущественным отношениям администрации Алексеевского городского округа (Веникова И.А.) обеспечить официальное опубликование настоящего постановления в соответствии с Уставом Алексеевского городского округа.   
4. Управлению организационно-контрольной работы и архивного дела аппарата главы администрации Алексеевского городского округа (Штень М.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Алексеевского городского округа.
5.  Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации Алексеевского городского округа по АПК и имуществу  Горбатенко А.Ф. 



	Глава администрации
Алексеевского городского округа
	
    А.Н. Калашников
























Утвержден
постановлением администрации
		Алексеевского городского округа
                                                                      от « ___» _________2023 года № ________


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, 
без проведения торгов»

I. [bookmark: Par559]Общие положения

	1.1. Предмет регулирования административного регламента	

1.1.1. Настоящий Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления.
Настоящий регламент устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, порядок взаимодействия с заявителями, иными органами, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги, формы контроля за исполнением административного регламента, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

1.2. Круг заявителей
[bookmark: Par61]1.2.1.  В качестве заявителей могут выступать физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее - Заявитель).
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1. настоящего Регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – Представитель).

1.3. Требование предоставления заявителю
государственной (муниципальной) услуги в соответствии
с вариантом предоставления государственной (муниципальной) услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государственную (муниципальную) услугу (далее - профилирование), а также результата,
за предоставлением которого обратился заявитель


1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии                        с вариантом предоставления муниципальной услуги.
1.3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя         из установленного в соответствии с приложением № 1 к настоящему Административному регламенту результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.

II. [bookmark: Par566]Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга: «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» (далее– Услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2.1. Действие настоящего административного регламента распространяется на земли, находящиеся в муниципальной собственности органа местного самоуправления, а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, полномочия, по предоставлению которых переданы органу местного самоуправления в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
2.2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является отдел управления земельными ресурсами комитета по земельным и имущественным отношениям администрации Алексеевского городского округа (далее – Уполномоченный орган).
2.2.3. В предоставлении Услуги могут принимать участие многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии, между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями».
2.2.4. МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
2.2.5. Сведения о местонахождении и графике работы администрации Алексеевского городского округа, отдела управления земельными ресурсами администрации Алексеевского городского округа, МФЦ, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты, приведены в Приложении № 2 к настоящему 


административному регламенту.

2.3. Результат предоставления Услуги

2.3.1. В соответствии с вариантами, приведенными в подразделе 3.1 раздела III настоящего Административного регламента, результатом предоставления Услуги являются:
	- проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося                                     в муниципальной собственности или государственная собственность на который                         не разграничена, без проведения торгов по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;
	- проект договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;
	- решение о предоставлении земельного участка, находящегося                                          в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;
	- проект договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;
	- решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту
2.3.2. Результат оказания услуги можно получить следующими способами:
- в форме электронного документа в «личный кабинет» Заявителя на ЕПГУ;
- в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный Заявителем;
- на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр;
- на бумажном носителе на почтовый адрес, указанный Заявителем.

2.4. Срок предоставления Услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления Услуги со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:
а) в органе, предоставляющем Услугу, в том числе в случае, если запрос
и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в орган, предоставляющий Услугу составляет:
- 42 рабочих дня при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги при предоставлении услуги в соответствии со статьей              39.18 Земельного кодекса РФ;
- 21 рабочий день со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в иных случаях.

б) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ),
на официальном сайте органа, предоставляющего Услугу:
- 42 рабочих дня при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги при предоставлении услуги в соответствии со статьей              39.18 Земельного кодекса РФ;
- 21 рабочий день со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в иных случаях.
в) в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги, поданы заявителем в МФЦ:
- 42 рабочих дня при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги при предоставлении услуги в соответствии со статьей              39.18 Земельного кодекса РФ;
- 21 рабочий день со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в иных случаях;
 с даты регистрации заявления в Уполномоченном органе.

2.5. Правовые основания предоставления Услуги

2.5.1.	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, подлежит обязательному размещению на официальном сайте администрации Алексеевского городского округа в сети Интернет http://adm-alekseevka.gosuslugi.ru (далее Интернет-сайт), на ЕПГУ, в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Белгородской области» (далее – РПГУ), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ФРГУ, федеральный реестр).

    2.5.2. Орган муниципального образования, осуществляющий предоставление Услуги обеспечивает постоянную актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц на официальных сайтах уполномоченных органов, на РПГУ и ЕПГУ, в ФРГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

[bookmark: Par577]2.6.1. Для получения Услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий услугу:
2.6.1.1. Заявление о предоставлении Услуги по форме согласно Приложению                    № 7 к настоящему Административному регламенту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 


ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.6.1.2. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Приказом Росреестра                                               от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (за исключением документов, которые должны быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия).
2.6.1.3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
2.6.1.4. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
2.6.1.5 Документ, подтверждающий личность Заявителя, Представителя Заявителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, Представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается Представителем заявителя, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
2.6.1.6. Документы, подтверждающие надлежащее использование такого земельного участка и предусмотренные перечнем, установленным в соответствии                     с Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»                     в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 или подпунктом 31 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации.
[bookmark: P165]Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Заявление о предоставлении Услуги подается по выбору заявителя следующими способами:
- лично Заявителем либо представителем в Уполномоченный орган;
- лично Заявителем либо представителем в МФЦ;
- почтовым отправлением;
- в электронной форме посредством ЕПГУ;
- в форме электронных документов, подписанных электронной подписью,                          с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.


2.6.2. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
2.6.2.1. Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок.
2.6.2.2. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
2.6.2.3.Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», которые должны быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
Исчерпывающий перечень документов для каждого варианта предоставления муниципальной услуги отражён в разделе 3 настоящего регламента в содержащих описания таких вариантов подразделах административного регламента.
2.6.3. Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего раздела Административного регламента.
2.6.4. Документы, представляемые заявителем в целях получения Услуги, должны соответствовать следующим требованиям:
– текст заявления должен быть написан на русском языке синими 
или черными чернилами, хорошо читаем и разборчивым, фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны быть заполнены;
– не допускается использование сокращений и аббревиатур, а также подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не заверенных подписью заявителя;
– текст заявления может быть оформлен машинописным способом.

[bookmark: Par590]2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги

[bookmark: Par608]2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления Услуги, являются: 
2.7.1.1 С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
2.7.1.2. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
2.7.1.3. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя,                            в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
2.7.1.4. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
2.7.1.5. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.


2.7.1.6 Не представлено согласие на обработку персональных данных.
2.7.2. Письменное решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления Услуги, оформляется по требованию заявителя, подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается (направляется) заявителю                             с указанием причин отказа в срок не позднее 7 рабочих дней с даты  получения                              от заявителя документов по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту. 
2.7.3. В случае подачи запроса в электронной форме с использованием
ЕПГУ решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием электронной подписи и направляется в «личный кабинет» заявителя на ЕПГУ                                                        не позднее 7 рабочих дней с даты регистрации запроса.
2.7.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: Par611]
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

[bookmark: Par619]2.8.1. Оснований для приостановления предоставления Услуги не предусмотрено.
[bookmark: Par629]2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
2.8.2.1. При наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.8.2.2. В случае поступления в течение тридцати календарных дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка для целей, предусмотренных статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе (при предоставлении услуги по предоставлению земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности). 
[bookmark: Par632]2.8.3. Решение об отказе в предоставлении Услуги подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается (направляется) заявителю                                с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих дней с даты принятия решения                         об отказе в предоставлении Услуги. 
2.8.4. Решение об отказе в предоставлении Услуги по запросу, поданному
в электронной форме с использованием ЕПГУ, с указанием причин отказа подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием электронной подписи и направляется в «личный кабинет» заявителя на ЕПГУ не позднее 3 рабочих дней с даты принятия решения об отказе в предоставлении Услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

2.10.1. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги, и при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги

2.11.1. При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ,           с заявлением и прилагаемыми к нему документами о предоставлении Услуги, должностное лицо, ответственное за регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов:
а) проверяет представленные документы, на соответствие требованиям настоящего Административного регламента, - четыре минуты;
б) проставляет оттиск штампа входящей корреспонденции, проставляет дату и номер входящего документа - две минуты;
в) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в электронном журнале - четыре минуты.
2.11.2.	В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) в орган, предоставляющий муниципальную услугу (отдел управления земельными ресурсами комитета по земельным и имущественным отношениям администрации Алексеевского городского округа), заявление регистрируется в течение одного рабочего дня с момента его поступления.
2.11.3.	Регистрация заявления, направленного заявителем (представителем заявителя) по почте или в форме электронного документа, осуществляется в день его поступления в орган, предоставляющий Услугу. В случае поступления заявления в выходной или праздничный день регистрация его осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга 

2.12.1.	Места, предназначенные для ознакомления заявителя (представителя заявителей) с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.12.2.	Зал ожидания для предоставления (получения) документов должен быть оборудован стульями, скамьями.
2.12.3.	Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.12.4.	Помещения для приема заявителя (представителя заявителя):
а) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера окна в МФЦ, должности, фамилии, имени, отчества (при наличии) должностного лица, режима работы;
б) должны быть оборудованы носителями информации, необходимыми для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к получению Услуги, с учетом ограничений их жизнедеятельности;


в) должны иметь беспрепятственный доступ для инвалидов, в том числе возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него, а также возможность самостоятельного передвижения по территории помещения в целях доступа к месту предоставления Услуги;
г) должны иметь комфортные условия для заявителя (представителя заявителей) и оптимальные условия для работы должностных лиц;
д) должны быть оборудованы бесплатным туалетом для посетителей, в том числе туалетом, предназначенным для инвалидов.

2.12.5.	Рабочее место каждого должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, сети Интернет, печатающим и сканирующим устройствам.

2.12.6.	На информационном стенде органа муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги, на официальном сайте, а также на Едином или Региональном порталах предоставления государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:
а) текст Административного регламента;
б) время приема заявителей (представителей заявителей);
в) информация о максимальном времени ожидания в очереди при обращении заявителя (представителя заявителя) в орган, предоставляющий Услугу, для получения Услуги;
г) порядок информирования о ходе предоставления Услуги;
д) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, осуществляющих предоставление Услуги.

2.12.7.	Обеспечение инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области, муниципального образования:
а) возможность беспрепятственного входа в орган муниципального образования, предоставляющего Услугу, МФЦ и выхода из него;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории органа муниципального образования, предоставляющего Услугу, МФЦ, в том числе с помощью работников органа муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги, МФЦ, вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в орган муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги, МФЦ, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников;
г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения по территории органа муниципального образования, предоставляющего Услугу, МФЦ;
д) содействие инвалиду при входе в орган муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги, МФЦ и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;


е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения Услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
ж) обеспечение допуска в орган муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги, МФЦ, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи".
2.13. Показатели доступности и качества Услуги

2.13.1.	Показателями доступности предоставления Услуги являются:
а) предоставление Услуги на безвозмездной основе;
б) возможность подачи заявления и прилагаемых к нему документов посредством почтового отправления, на электронный адрес, в МФЦ, с использованием Единого или Регионального портала (при наличии технической возможности);
в) доступность информации о предоставлении Услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
г) возможность получения информации о ходе рассмотрения заявления с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе с использованием Единого или Регионального портала;
д) соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Услуги;
е) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя (представителя заявителей) на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги, МФЦ по результатам предоставления Услуги и на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц к заявителям;
ж) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях органа муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги или МФЦ;
з) допуск в помещения органа муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги, МФЦ сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
и) допуск в помещения органа муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги, МФЦ собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядок его получения";




к) оказание специалистами, предоставляющими Услугу, необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению Услуги и использованию помещений наравне с другими лицами;
л) размещение табличек с наименованием и номеров кабинетов;
м) помещения органа муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги должны соответствовать государственным санитарно-эпидемиологическим нормативам;
н) время ожидания в очереди при подаче заявления - не более 15 минут;
о) время ожидания в очереди при подаче заявления по предварительной записи - не более 15 минут;
п) соблюдение сроков регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления Услуги;
р) время ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги - не более 15 минут;
с) достоверность предоставляемой заявителю (представителю заявителя) информации о ходе предоставления Услуги;
т) своевременный прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов заявителя;
у) удовлетворенность заявителя (представителя заявителя) качеством предоставления Услуги;
ф) принятие мер, направленных на восстановление нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей;
х) содействие инвалиду при входе в помещение, в котором предоставляется Услуга, и выходе из него.

2.13.2.	Показателями качества Услуги являются:
а) удовлетворенность получателя Услуги от процесса предоставления Услуги и ее результата;
б) комфортность ожидания при подаче заявления о предоставлении Услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений, техническая оснащенность мест специалистов);
в) компетентность специалистов органа муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги, специалистов МФЦ в вопросах предоставления Услуги (грамотное предоставление консультаций и прием документов, точность обработки данных, правильность оформления документов);
г) культура обслуживания (вежливость, тактичность и внимательность специалистов органа муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги, МФЦ, готовность оказать эффективную помощь получателям Услуги при возникновении трудностей);
д) соответствие требованиям настоящего Административного регламента, в том числе строгое соблюдение последовательности и сроков выполнения административных процедур предоставления Услуги;
е) эффективность и своевременность рассмотрения заявлений, обращений и жалоб граждан по вопросам предоставления Услуги.




2.13.3.	Количество взаимодействий заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении Услуги - не более двух, каждое взаимодействие продолжительностью не более 15 минут.

2.13.4.	Заявление и прилагаемые к нему документы в орган муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги МФЦ предоставляются заявителем (представителем заявителя) однократно.

2.13.5.	Возможность получения Услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу и посредством запроса о предоставлении нескольких Услуг в МФЦ, предусмотренного ст.15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", отсутствует.

2.13.6.	Заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться за предоставлением Услуги в МФЦ в случае, если между администрацией муниципального образования и МФЦ заключено соглашение о взаимодействии и Услуга предусмотрена перечнем, установленным соглашением.

2.13.7.	Передача документов заявителя (представителя заявителя) между МФЦ и органом муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги, осуществляется в электронном виде, в том числе с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ, если иное не установлено в соглашении о взаимодействии.

2.13.8.	Предоставление Услуги в МФЦ, если иное не установлено соглашением о взаимодействии между органом муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги и МФЦ, включает в себя возможность:
а) получения заявителем (представителем заявителя) в МФЦ информации по вопросу предоставления Услуги;
б) подачи заявителем (представителем заявителя) в МФЦ документов, указанных в п. 13 настоящего Административного регламента;
в) получения в МФЦ результата предоставления Услуги заявителем (представителем заявителя);
г) возможность подачи жалобы на действия (бездействие) органа, предоставляющего Услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
.
2.14. Иные требования к предоставлению Услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
и особенности предоставления Услуги в электронной форме

2.14.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют. 
III. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления Услуги:


3.1.1. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена,                          в собственность за плату без проведения торгов;
3.1.2. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов;
3.1.3. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена,                          в постоянное (бессрочное) пользование;
3.1.4. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена,                       в безвозмездное пользование;
3.1.5. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах.

3.2. Профилирование заявителя 

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется                                     в зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

3.3. Вариант 1 Предоставление земельного участка, находящегося                              в муниципальной собственности или государственная собственность                                   на который не разграничена, в собственность за плату без проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:

1)Прием (получение) и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления Услуги;
2) Межведомственное информационное взаимодействие;
3) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
4) Предоставление результата Услуги.

3.3.1. Прием запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

3.3.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от Заявителя запроса и иных документов, необходимых
для предоставления Услуги.
3.3.1.2. Для получения Услуги Заявитель представляет в орган, предоставляющий Услугу заявление по форме согласно приложению 
№ 8 к Административному регламенту, а также следующие документы:
- Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Приказом Росреестра                                               от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (за исключением документов, которые должны быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия).


- Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
- Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
- Документ, подтверждающий личность Заявителя, Представителя Заявителя.
- Документы, подтверждающие надлежащее использование такого земельного участка и предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 или подпунктом 31 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации.
3.3.1.3. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении других государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении Услуги, и которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе:
-  Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок.
-  Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
- Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Росреестра от 02.09.2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», которые должны быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.1.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются предъявление заявителем документа, удостоверяющего личность, при подаче заявления (запроса) посредством ЕПГУ электронная подпись, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
3.3.1.5. Основаниями для отказа в приеме документов у заявителя являются:
- С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
- Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
- Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя                 с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
- Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
- Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                      от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.


- Не представлено согласие на обработку персональных данных.
3.3.1.6. Орган, предоставляющий Услуги, и органы участвующие в приеме запроса о предоставлении Услуги: Уполномоченный орган и Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 
3.3.1.7. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) возможен в Уполномоченном органе либо через ЕПГУ.
3.3.1.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых
для предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, или в МФЦ составляет 1 рабочий день.

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие 

3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов (сведений), указанных в пункте 3.3.1.3 подраздела 3.3.1 раздела III настоящего Административного регламента, которые он в соответствии с требованиями Закона № 210-ФЗ вправе представлять
по собственной инициативе. 
3.3.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с:
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
	- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
-  Орган местного самоуправления, уполномоченный на предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности для получения сведений о наименовании функциональной и территориальных зон, в которых находятся земельные участки, сведений о градостроительных регламентах, действующих в территориальных зонах, утвержденных проектах планировки территории, проектах межевания территории в границах которой располагается образуемый земельный участок (земельные участки).
	3.3.2.3. Межведомственный запрос формируется и направляется уполномоченным лицом, ответственным за направление межведомственного запроса.
3.3.2.4. Срок направления межведомственного запроса составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении Услуги.
3.3.2.5. Срок направления ответа на межведомственный запроса представлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии запрошенной информации для предоставления Услуги с использованием 


межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации).

3.3.3 Принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

3.3.3.1.  Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом (работником), уполномоченным 
на выполнение административной процедуры документов, необходимых для оказания Услуги.
3.3.3.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
- представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя                      с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию                              и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
- выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                           от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
- не представлено согласие на обработку персональных данных.
3.3.3.3.  Решение о предоставлении Услуги принимается при одновременном соблюдении следующих критериев:
– соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I настоящего Административного регламента;
– достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;
– представление полного комплекта документов, указанных в пункте 3.3.1.2. подраздела 3.3.1 раздела III настоящего Административного регламента;
– отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.
3.3.3.4. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении Услуги предусмотрены пунктом 3.3.3.2 подраздела 3.3.3 раздела III настоящего Административного регламента.
3.3.3.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги составляет:
 - 42 рабочих дня при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги при предоставлении услуги в соответствии со статьей              39.18 Земельного кодекса РФ;
- 21 рабочий день со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в иных случаях.

3.3.4. Предоставление результата Услуги



3.3.4.1. Результат оказания Услуги предоставляется заявителю:
 - в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ либо на адрес электронной почты, указанный Заявителем. 
- на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр.
- на бумажном носителе на почтовый адрес, указанный Заявителем.
3.3.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, выдает результат Услуги заявителю под подпись.
3.3.4.3.  Предоставление результата оказания Услуги осуществляется в срок,
не превышающий 3 рабочих дней, и исчисляется со дня принятия решения
о предоставлении Услуги.
3.3.4.4.  Предоставление органом предоставляющем Услугу, или МФЦ результата оказания Услуги представителю заявителя лица независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица возможно.

3.4. Вариант 2 Предоставление земельного участка, находящегося                                  в муниципальной собственности или государственная собственность                                         на который не разграничена, в аренду без проведения торгов включает                           в себя следующие административные процедуры:

1)Прием (получение) и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления Услуги;
2) Межведомственное информационное взаимодействие;
3) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
4) Предоставление результата Услуги.

3.4.1. Прием запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

3.4.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от Заявителя запроса и иных документов, необходимых
для предоставления Услуги.
3.4.1.2. Для получения Услуги Заявитель представляет в орган, предоставляющий Услугу заявление по форме согласно приложению 
№ 8 к Административному регламенту, а также следующие документы:
- Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Приказом Росреестра                                               от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (за исключением документов, которые должны быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия).
- Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
- Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании 


предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
- Документ, подтверждающий личность Заявителя, Представителя Заявителя.
- Документы, подтверждающие надлежащее использование такого земельного участка и предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 или подпунктом 31 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации.
3.4.1.3. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении других государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении Услуги, и которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе:
-  Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок.
-  Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
- Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Росреестра от 02.09.2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», которые должны быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
3.4.1.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются предъявление заявителем документа, удостоверяющего личность, при подаче заявления (запроса) посредством ЕПГУ электронная подпись, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
3.4.1.5. Основаниями для отказа в приеме документов у заявителя являются:
- С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
- Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
- Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя                 с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
- Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
- Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                      от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
- Не представлено согласие на обработку персональных данных.
3.4.1.6. Орган, предоставляющий Услуги, и органы участвующие в приеме запроса о предоставлении Услуги: Уполномоченный орган и Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 


3.4.1.7. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) возможен в Уполномоченном органе либо через ЕПГУ.
3.4.1.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых
для предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, или в МФЦ составляет 1 рабочий день.

3.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие 

3.4.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов (сведений), указанных в пункте 3.4.1.3 подраздела 3.4.1 раздела III настоящего Административного регламента, которые он в соответствии с требованиями Закона № 210-ФЗ вправе представлять
по собственной инициативе. 
3.4.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с:
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
	- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
-  Орган местного самоуправления, уполномоченный на предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности для получения сведений о наименовании функциональной и территориальных зон, в которых находятся земельные участки, сведений о градостроительных регламентах, действующих в территориальных зонах, утвержденных проектах планировки территории, проектах межевания территории в границах которой располагается образуемый земельный участок (земельные участки).
	3.4.2.3. Межведомственный запрос формируется и направляется уполномоченным лицом, ответственным за направление межведомственного запроса.
3.4.2.4. Срок направления межведомственного запроса составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении Услуги.
3.4.2.5. Срок направления ответа на межведомственный запроса представлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии запрошенной информации для предоставления Услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации).

3.4.3 Принятие решения 


о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

3.4.3.1.  Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом (работником), уполномоченным 
на выполнение административной процедуры документов, необходимых для оказания Услуги.
3.4.3.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
- представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя                      с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию                              и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
- выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                           от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
- не представлено согласие на обработку персональных данных.
3.4.3.3.  Решение о предоставлении Услуги принимается при одновременном соблюдении следующих критериев:
– соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I настоящего Административного регламента;
– достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;
– представление полного комплекта документов, указанных в пункте 3.4.1.2. подраздела 3.4.1 раздела III настоящего Административного регламента;
– отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.
3.4.3.4. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении Услуги предусмотрены пунктом 3.4.3.2 подраздела 3.4.3 раздела III настоящего Административного регламента.
3.4.3.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги составляет:
 - 42 рабочих дня при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги при предоставлении услуги в соответствии со статьей              39.18 Земельного кодекса РФ;
- 21 рабочий день со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в иных случаях.

3.4.4. Предоставление результата Услуги

3.4.4.1. Результат оказания Услуги предоставляется заявителю:
 - в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ либо на адрес электронной почты, указанный Заявителем. 
- на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр.


- на бумажном носителе на почтовый адрес, указанный Заявителем.
3.4.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, выдает результат Услуги заявителю под подпись.
3.4.4.3.  Предоставление результата оказания Услуги осуществляется в срок,
не превышающий 3 рабочих дней, и исчисляется со дня принятия решения
о предоставлении Услуги.
3.4.4.4.  Предоставление органом предоставляющем Услугу, или МФЦ результата оказания Услуги представителю заявителя лица независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица возможно.

3.5. Вариант 3 Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование включает в себя следующие административные процедуры:

1)Прием (получение) и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления Услуги;
2) Межведомственное информационное взаимодействие;
3) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
4) Предоставление результата Услуги.

3.5.1. Прием запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

3.5.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от Заявителя запроса и иных документов, необходимых
для предоставления Услуги.
3.5.1.2. Для получения Услуги Заявитель представляет в орган, предоставляющий Услугу заявление по форме согласно приложению 
№ 8 к Административному регламенту, а также следующие документы:
- Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Приказом Росреестра                                               от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (за исключением документов, которые должны быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия).
- Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
- Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
- Документ, подтверждающий личность Заявителя, Представителя Заявителя.
3.5.1.3. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые 


находятся в распоряжении других государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении Услуги, и которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе:
-  Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок.
-  Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
- Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Росреестра от 02.09.2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», которые должны быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
3.5.1.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются предъявление заявителем документа, удостоверяющего личность, при подаче заявления (запроса) посредством ЕПГУ электронная подпись, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
3.5.1.5. Основаниями для отказа в приеме документов у заявителя являются:
- С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
- Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
- Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя                 с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
- Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
- Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                      от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
- Не представлено согласие на обработку персональных данных.
3.5.1.6. Орган, предоставляющий Услуги, и органы участвующие в приеме запроса о предоставлении Услуги: Уполномоченный орган и Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 
3.5.1.7. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) возможен в Уполномоченном органе либо через ЕПГУ.
3.5.1.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых
для предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, или в МФЦ составляет 1 рабочий день.

3.5.2. Межведомственное информационное взаимодействие 

3.5.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 


непредставление заявителем документов (сведений), указанных в пункте 3.5.1.3 подраздела 3.5.1 раздела III настоящего Административного регламента, которые он в соответствии с требованиями Закона № 210-ФЗ вправе представлять
по собственной инициативе. 
3.5.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с:
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
	- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
-  Орган местного самоуправления, уполномоченный на предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности для получения сведений о наименовании функциональной и территориальных зон, в которых находятся земельные участки, сведений о градостроительных регламентах, действующих в территориальных зонах, утвержденных проектах планировки территории, проектах межевания территории в границах которой располагается образуемый земельный участок (земельные участки).
	3.5.2.3. Межведомственный запрос формируется и направляется уполномоченным лицом, ответственным за направление межведомственного запроса.
3.5.2.4. Срок направления межведомственного запроса составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении Услуги.
3.5.2.5. Срок направления ответа на межведомственный запроса представлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии запрошенной информации для предоставления Услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации).

3.5.3 Принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

3.5.3.1.  Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом (работником), уполномоченным 
на выполнение административной процедуры документов, необходимых для оказания Услуги.
3.5.3.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
- представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя                      с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию                              и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
- выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                           от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
- не представлено согласие на обработку персональных данных.
3.5.3.3.  Решение о предоставлении Услуги принимается при одновременном соблюдении следующих критериев:
– соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I настоящего Административного регламента;
– достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;
– представление полного комплекта документов, указанных в пункте 3.5.1.2. подраздела 3.5.1 раздела III настоящего Административного регламента;
– отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.
3.5.3.4. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении Услуги предусмотрены пунктом 3.5.3.2 подраздела 3.5.3 раздела III настоящего Административного регламента.
3.5.3.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги составляет 21 рабочий день.

3.5.4. Предоставление результата Услуги

3.5.4.1. Результат оказания Услуги предоставляется заявителю:
 - в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ либо на адрес электронной почты, указанный Заявителем. 
- на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр.
- на бумажном носителе на почтовый адрес, указанный Заявителем.
3.5.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, выдает результат Услуги заявителю под подпись.
3.5.4.3.  Предоставление результата оказания Услуги осуществляется в срок,
не превышающий 3 рабочих дней, и исчисляется со дня принятия решения
о предоставлении Услуги.
3.5.4.4.  Предоставление органом предоставляющем Услугу, или МФЦ результата оказания Услуги представителю заявителя лица независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица возможно.

3.6. Вариант 4 Предоставление земельного участка, находящегося                                   в муниципальной собственности или государственная собственность                                    на который не разграничена, в безвозмездное пользование включает в себя следующие административные процедуры:

1)Прием (получение) и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления Услуги;


2) Межведомственное информационное взаимодействие;
3) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
4) Предоставление результата Услуги.

3.6.1. Прием запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

3.6.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от Заявителя запроса и иных документов, необходимых
для предоставления Услуги.
3.6.1.2. Для получения Услуги Заявитель представляет в орган, предоставляющий Услугу заявление по форме согласно приложению 
№ 8 к Административному регламенту, а также следующие документы:
- Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Приказом Росреестра                                               от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (за исключением документов, которые должны быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия).
- Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
- Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
- Документ, подтверждающий личность Заявителя, Представителя Заявителя.
3.6.1.3. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении других государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении Услуги, и которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе:
-  Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок.
-  Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
- Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Росреестра от 02.09.2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», которые должны быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
3.6.1.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются предъявление заявителем документа, удостоверяющего личность, при подаче заявления (запроса) посредством ЕПГУ электронная подпись, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
3.6.1.5. Основаниями для отказа в приеме документов у заявителя являются:


- С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
- Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
- Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя                 с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
- Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
- Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                      от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
- Не представлено согласие на обработку персональных данных.
3.6.1.6. Орган, предоставляющий Услуги, и органы участвующие в приеме запроса о предоставлении Услуги: Уполномоченный орган и Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 
3.6.1.7. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) возможен в Уполномоченном органе либо через ЕПГУ.
3.6.1.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых
для предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, или в МФЦ составляет 1 рабочий день.

3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие 

3.6.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов (сведений), указанных в пункте 3.6.1.3 подраздела 3.6.1 раздела III настоящего Административного регламента, которые он в соответствии с требованиями Закона № 210-ФЗ вправе представлять
по собственной инициативе. 
3.6.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с:
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
	- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
-  Орган местного самоуправления, уполномоченный на предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности для получения сведений о наименовании функциональной и

 
территориальных зон, в которых находятся земельные участки, сведений о градостроительных регламентах, действующих в территориальных зонах, утвержденных проектах планировки территории, проектах межевания территории в границах которой располагается образуемый земельный участок (земельные участки).
	3.6.2.3. Межведомственный запрос формируется и направляется уполномоченным лицом, ответственным за направление межведомственного запроса.
3.6.2.4. Срок направления межведомственного запроса составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении Услуги.
3.6.2.5. Срок направления ответа на межведомственный запроса представлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии запрошенной информации для предоставления Услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации).

3.6.3 Принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

3.6.3.1.  Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом (работником), уполномоченным 
на выполнение административной процедуры документов, необходимых для оказания Услуги.
3.6.3.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
- представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя                      с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию                              и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
- выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                           от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
- не представлено согласие на обработку персональных данных.
3.6.3.3.  Решение о предоставлении Услуги принимается при одновременном соблюдении следующих критериев:
– соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I настоящего Административного регламента;
– достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;
– представление полного комплекта документов, указанных в пункте 3.6.1.2. подраздела 3.6.1 раздела III настоящего Административного регламента;
– отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.


3.6.3.4. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении Услуги предусмотрены пунктом 3.6.3.2 подраздела 3.6.3 раздела III настоящего Административного регламента.
3.6.3.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги составляет 21 рабочий день.

3.6.4. Предоставление результата Услуги

3.6.4.1. Результат оказания Услуги предоставляется заявителю:
 - в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ либо на адрес электронной почты, указанный Заявителем. 
- на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр.
- на бумажном носителе на почтовый адрес, указанный Заявителем.
3.6.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, выдает результат Услуги заявителю под подпись.
3.6.4.3.  Предоставление результата оказания Услуги осуществляется в срок,
не превышающий 3 рабочих дней, и исчисляется со дня принятия решения
о предоставлении Услуги.
3.6.4.4.  Предоставление органом предоставляющем Услугу, или МФЦ результата оказания Услуги представителю заявителя лица независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица возможно.

3.7. Вариант 5. Исправление допущенных опечаток
 и (или) ошибок в выданных  в результате предоставления Услуги
документах 

3.7.1. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления Услуги документах включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах
и созданных реестровых записях;
2) принятие решения об исправлении либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах и созданных реестровых записях;
3) предоставление (направление) заявителю результата Услуги.

3.7.2. Прием и регистрация заявления об исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
 предоставления Услуги документах

3.7.2.1. Для получения Услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий Услугу заявление по форме согласно приложению № 10
 к Административному регламенту.



3.7.2.2. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются:
- предъявление заявителем документа, удостоверяющего личность;
- при подаче заявления (запроса) посредством ЕПГУ электронная подпись, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
3.7.2.3. Основаниями для отказа в приеме документов у заявителя являются:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
- представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя                      с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию                              и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
- выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                           от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
- не представлено согласие на обработку персональных данных.
3.7.2.4. Орган, предоставляющий Услугу, и органы участвующие в приеме запроса о предоставлении Услуги: Министерство имущественных и земельных отношений Белгородской области и Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 
3.7.2.5. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) возможен через Уполномоченный орган либо через ЕПГУ.
3.7.2.6. Срок регистрации запроса и документов, необходимых
для предоставления Услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу, или в многофункциональном центре составляет 1 рабочий день.

3.7.3. Принятие решения об исправлении либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах 

3.7.3.1.  Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом, уполномоченным 
на выполнение административной процедуры,  заявления  на предоставление Услуги.
3.7.3.2. Основания для отказа в предоставлении Услуги отсутствуют.
3.7.3.3.  Решение о предоставлении Услуги принимается при одновременном соблюдении следующих критериев:
– соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I настоящего Административного регламента;
– достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;


– отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.
3.7.3.4. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении Услуги предусмотрены пунктом 3.7.3.2 подраздела 3.7.3 раздела III настоящего Административного регламента.
3.7.3.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги составляет 10 рабочих дней.

3.7.4. Предоставление результата Услуги

3.7.4.1. Результат оказания Услуги предоставляется заявителю 
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ либо на адрес электронной почты, указанный Заявителем. 
- на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр.
- на бумажном носителе на почтовый адрес, указанный Заявителем.
3.7.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, выдает результат Услуги заявителю под подпись.
3.7.4.3.  Предоставление результата предоставления оказания Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
3.7.4.4.  Предоставление Органом власти или МФЦ результата предоставления Услуги представителю заявителя лица независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического возможно в Уполномоченном органе либо через ЕПГУ.
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IV. Формы контроля за предоставлением Услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Уполномоченным органом Услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Уполномоченного органа.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.5. Проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются
на основании приказов Уполномоченного органа.
4.6. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых
или годовых планов работы Уполномоченного органа. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные 


проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 
4.7. Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в Уполномоченный орган обращений граждан и организаций, связанных                                     с нарушениями при предоставлении государственной услуги.
4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.9. Контроль за исполнением настоящего административного регламента
со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Уполномоченный орган, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего административного регламента, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих, работников.

5.1. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

5.1.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право подать в досудебном (внесудебном) порядке жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа муниципального образования, осуществляющего предоставление Услуги и его должностных лиц (муниципальных служащих, работников) при предоставлении Услуги, специалистов МФЦ.
5.1.2. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения информации на информационном стенде в местах предоставления государственной услуги, на официальном сайте администрации Алексеевского городского округа http://adm-alekseevka.gosuslugi.ru, на ЕПГУ, РПГУ.

5.2. Формы и способы подачи заявителями жалобы

5.2.1. Жалоба может быть направлена заявителем в письменной форме 
по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.2. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем 
с использованием сети «Интернет» посредством:
‒ официального сайта администрации Алексеевского городского округа http://adm-alekseevka.gosuslugi.ru; 
‒ ЕПГУ;
‒ портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных

и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные
и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными
и муниципальными служащими с использованием сети «Интернет».
	














































Приложение № 1
к административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»



Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	№ варианта
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	1
	Заявитель обратился за предоставлением земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность за плату без проведения торгов 

	2
	Заявитель обратился за предоставлением земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов

	3
	Заявитель обратился за предоставлением земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование

	4
	Заявитель обратился за предоставлением земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в безвозмездное пользование

	5
	Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток 
и ошибок в принятых документах



	
	

	
	                 









	

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»






Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты администрации Алексеевского городского округа, отдела управления земельными ресурсами администрации Алексеевского городского округа.

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309850, Белгородская область, г. Алексеевка, Победы пл., 73  администрация Алексеевского городского округа 
309850, Белгородская область, г. Алексеевка, Мостовая ул., 87            отдел управления земельными ресурсами

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-14:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 3-22-77 (приемная), (47234) 4-64-26 (факс)-администрация Алексеевского городского округа.
(47234) 3-31-32, 3-13-96 - отдел управления земельными ресурсами

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	http://adm-alekseevka.gosuslugi.ru

	Адрес электронной почты
	e-mail: aalekseevka@al.belregion.ru



Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта в сети Интернет Государственного автономного учреждения Белгородской области «МФЦ» 
	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309850, Белгородская область, г. Алексеевка, Победы ул., 67 (Дом быта, 1 этаж)

	График работы
	Понедельник, среда, четверг, пятница: 8:00-18:00
Вторник: 8:00-20:00
Суббота: 9:00-14:00
Выходной: воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 6-84-52

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	https://www.mfc31.ru


	
	
	
Приложение № 3
к административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»






Форма договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов

[bookmark: SIGNATURES]ДОГОВОР
купли-продажи земельного участка


Белгородская область, г. Алексеевка	                           «____» __________ 20__ года

Администрация Алексеевского городского округа, свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения от «21» декабря 2018 года, зарегистрированной Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 1 по Белгородской области, ИНН 3122014856, ОГРН 1183123034490, юридический адрес: 309850, Белгородская область, Алексеевский район, г. Алексеевка, площадь Победы, дом 73,                                           в лице_________________________________________________________________, действующего на основании______________________________________,  именуемая  в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и ________________________________________________________ года рождения, паспорт серия _____ № _______, _______________ года ____________________________________, зарегистрированный по месту жительства по адресу: ______________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, и именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии с п. 2 ст. 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
          1.1. «Продавец» обязуется передать в собственность, а  «Покупатель» принять и оплатить земельный участок с кадастровым номером _________________, общей площадью _____ кв. м, категории земель - _______________________, с видом разрешенного  использования – __________________________, находящийся по адресу: _____________________________________________________________________.
           1.2. На земельном участке расположен _________ общей площадью ______ кв. м, принадлежащий на праве собственности ____________________, что 


подтверждается записью в Едином государственном реестре недвижимости от__________ № _____________________. Указанный гараж не является предметом настоящего договора.                                                       

2. ПЛАТА ПО ДОГОВОРУ
         2.1. Цена выкупа земельного участка составляет __________ (____________________ рубля) ___ коп.
          2.2. Оплата производится в рублях. Сумма платежа, указанная в пункте 2.1. договора, в течение трёх рабочих дней со дня подписания настоящего договора «Покупателем», но не позднее 30 дней с момента получения проекта договора, перечисляется единовременным платежом на единый казначейский счет 40102810745370000018, казначейский счет 03100643000000012600 (ОТДЕЛЕНИЕ БЕЛГОРОД БАНКА РОССИИ//УФК по Белгородской области г. Белгород). Получатель платежа - УФК по Белгородской области (Администрация Алексеевского городского округа). БИК 011403102. ИНН 3122014856. КПП 312201001, ОКТМО 14710000, код 85011406012040000430.
          2.3. Полная оплата цены выкупа земельного участка должна быть произведена до регистрации права собственности на земельный участок.

3. ОГРАНИЧЕНИЯ  ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  И ОБРЕМЕНЕНИЯ
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
3.1. Не имеется. 

4. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
4.1. «Продавец» обязуется:
4.1.1. Предоставить «Покупателю» сведения, необходимые для исполнения условий, установленных договором.
4.2. «Покупатель» обязуется:
4.2.1. В течение тридцати дней со дня получения проекта договора                        подписать и представить его в уполномоченный орган с копией документа, подтверждающего внесение платежа, указанного в разделе 2 настоящего договора.         
4.2.2. Выплатить цену выкупа земельного участка в сроки и в порядке, установленные разделом 2 настоящего  договора.         
4.2.3. С момента подписания договора и до момента регистрации права собственности на земельный участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на земельном участке.         
4.2.4. За свой счёт обеспечить государственную регистрацию перехода права собственности на земельный участок.          
4.3. Настоящий договор считается заключенным с момента его подписания сторонами.
4.4. «Покупатель» приобретает право собственности на Участок, указанный в   п. 1.1. настоящего договора, после государственной регистрации перехода права собственности на него.        
Основанием для государственной регистрации является договор купли-продажи, а также акт приема-передачи земельного участка. Акт приема-передачи земельного участка подписывается «Сторонами» в течение 3 рабочих дней с момента оплаты «Покупателем» цены выкупа земельного участка и представления «Продавцу» копий платежных документов, подтверждающих плату.
        

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН   
5.1. «Покупатель» несет ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на земельном участке, с момента подачи заявки на выкуп до государственной регистрации права собственности на земельный участок.
            5.2. «Стороны» несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ 
6.1. Нарушение «Покупателем» условий, предусмотренных пунктом 4.2.1. договора, будет считаться отказом от заключения настоящего договора.  
6.2. Изменение указанного в пункте 1.1. договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.         
               6.3. Все изменения и дополнения к договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.   
6.4. Переданный земельный участок на момент приема-передачи находится в удовлетворительном состоянии. Претензий у «Покупателя» к «Продавцу» по передаваемому земельному участку не имеется.        
6.5. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из «Сторон» и в регистрирующий орган. 
6.6. Приложением к договору является:
-  расчет цены выкупа земельного участка.

7. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
 
  «Продавец»: 
Администрация Алексеевского городского округа,
в лице ________________________________
______________________________________ 
309850, Белгородская область,
г. Алексеевка, пл. Победы, дом 73
         
                                                                                              ________________________
                                                                                                            (подпись)
М.П.
	
« ___ » ________________ 20 ___ г.

«Покупатель»:
__________________________________________, 
зарегистрированный по месту жительства по адресу: 
____________________________________________________________________.

__________________________________________________________ / ___________
                                                       (полностью Ф.И.О.)	                                 (подпись)
                                                                             

« ___ » ________________ 20 ___ г.
__________________________________________________________________,

Приложение к Договору:
1. Расчет цены выкупа земельного участка.
2. Акт приема-передачи земельного участка.

	
	Приложение
к договору купли-продажи (купчей)                                                                     земельного участка
от « ____ » __________ 2023 г. №__


                                                                                               
РАСЧЕТ
цены выкупа земельного участка

Расчет цены выкупа земельного участка с кадастровым номером _____________________, находящегося по адресу: __________________________________________________________,  на котором расположен объект недвижимости (________), принадлежащий на праве собственности ____________________________.
	Кадастровый номер земельного участка
	Площадь земельного участка, кв.м.
	Кадастровая стоимость земельного участка
(руб.)
	Процентное соотношение от кадастровой стоимости, %
	Цена выкупа земельного участка (руб.)

	
	

	

	

	




Цена выкупа земельного участка с кадастровым номером ______________ составляет _____________ (__________________________________ рубля) __ коп.
Цена выкупа земельного участка определена на основании пункта 7 Порядка определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Белгородской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, предоставляемых без торгов, утвержденного постановлением Правительства Белгородской области от 12.01.2015 г. № 1-пп «Об утверждении Порядка определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Белгородской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, предоставляемых без торгов» и распоряжения департамента имущественных и земельных отношений Белгородской области от 29.10.2021 года № 738-р «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости земельных участков в составе земель населенных пунктов Белгородской области».

                         
______________________________                                            ___________
должность                                                                                              подпись

                                                                                      
                                                                                 
                                                                                   Приложение
к договору купли-продажи (купчей)                                                                            
                                                                                              земельного участка
от « ____ » __________ 2023 г. №__

АКТ ПРИЁМА – ПЕРЕДАЧИ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА


Белгородская область, г. Алексеевка                                   « ___  » _______________  20 ___ г.
	  

Мы, нижеподписавшиеся, администрация Алексеевского городского округа, свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения от  «21» декабря 2018 года, зарегистрированной Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 1 по Белгородской области, ИНН 3122014856, ОГРН 1183123034490, юридический адрес: 309850, Белгородская область, Алексеевский район, г. Алексеевка, площадь Победы, дом 73, в лице __________________________________, действующего на основании ______________________________, именуемая  в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и _____________________, - _______________ года рождения, паспорт серия ______ № ________, выдан ___________________________________________, зарегистрированный по месту жительства по адресу: __________________________________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, и именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии со ст. 556 ГК РФ составили настоящий акт о нижеследующем:
1. «Продавец» в соответствии с договором №_________ купли-продажи (купчей) земельного участка от «____» ________ 20____ г. передал в собственность, а «Покупатель» принял земельный участок с кадастровым номером ______________, общей площадью _____ (_____) кв. м, категории земель - ________________, с видом разрешенного использования – ________________________, находящийся по адресу: _________________________.
2. Претензий у «Покупателя» к «Продавцу» по передаваемому земельному участку не имеется.
3. Настоящим актом каждая из сторон по договору подтверждает, что 

обязательства сторон выполнены, расчёт произведен полностью, у сторон нет друг к другу претензий по существу договора.
           4. Настоящий передаточный акт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из «Сторон».
РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН:

«Продавец»: 

Администрация Алексеевского городского округа,
__________________________________________
__________________________________________
309850, Белгородская область,
г. Алексеевка, пл. Победы, 73                                                 ________________________
                                                                                                                (подпись)
М.П.
«Покупатель»:

_____________________________,
______________________________________________________________.

__________________________________________________________ / ____________
                                             (полностью Ф.И.О.)	                                                                  (подпись)                                                                            

	
	

















	





Приложение № 4
к административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»






Форма договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов

ДОГОВОР АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

г. Алексеевка                    			                       «__» _________ 20__года

Администрация Алексеевского городского округа, именуемая в дальнейшем «Арендодатель», юридический адрес: 309850, Белгородская область, Алексеевский район, город Алексеевка, площадь Победы, дом 73, ИНН 3122014856, свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения от «21» декабря 2018 года, зарегистрированная Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 1 по Белгородской области, ОГРН 1183123034490, в лице  ________________________________________________________
(должность уполномоченного лица и ФИО),
 действующего на основании _______________, именуемый в дальнейшем «Арендодатель» и _____________________________ в лице ___________________, действующего на основании _____________________, именуемое в дальнейшем «Арендатор», и именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок с кадастровым номером_____________, общей площадью ______ (____________________) кв. м, расположенный по адресу: __________________________________, категория земель – ___________________ (далее – Участок), вид разрешенного использования: __________________.
1.2. На Участке расположено жилое здание, с кадастровым номером ________________, принадлежащее на праве собственности   __________________, запись о государственной регистрации права:  № ________________________, от _____________г., не является предметом настоящего Договора.

2. Срок договора.
2.1. Срок аренды Участка устанавливается на ____ лет.


с «___»_________20__ г. по «___»_________20__ г.
2.2. Условия настоящего Договора распространяются на отношения, возникшие между Сторонами с «___»_______2023 г. 
2.3. Настоящий Договор вступает в силу с момента государственной регистрации в регистрирующем органе.

3. Размер и условия внесения арендной платы.

3.1. Размер арендной платы за Участок составляет ________ (_________________  рублей)  ____ копеек  в год.
3.2. Расчет арендной платы определен в приложении к Договору, который является его неотъемлемой частью.
3.3. Арендная плата вносится Арендатором ежеквартально, равными долями, не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным. Получатель платежа: УФК по Белгородской области (Администрация Алексеевского городского округа), единый казначейский счет 40102810745370000018, отделение Белгород Банка России//УФК по Белгородской области г. Белгород, казначейский счет 03100643000000012600, ИНН 3122014856, БИК 011403102, КБК № 850 1 11 05012 04 0000 120, ОКТМО 14710000, КПП 312201001.
В платежном документе указываются следующие реквизиты: арендная плата за Участок согласно Договору, № и дата Договора, за какой период осуществляются платежи - год, полугодие, квартал, месяц.
3.4. Копию платежного документа, подтверждающего перечисление платежа в полном объеме на счета органов Федерального казначейства, Арендатор предоставляет Арендодателю в течение 10 дней со дня платы. 
3.5. Размер арендной платы подлежит перерасчету:
- при внесении изменений в законодательство Российской Федерации и Белгородской области, регулирующее порядок, условия и сроки определения размеров арендной платы за земельные участки - со дня вступления в силу соответствующих изменений или с иной даты, предусмотренной законодательством;
- при изменении кадастровой стоимости в связи утверждением результатов определения кадастровой стоимости земельных участков - с 1 января года, следующего за годом, в котором произошло изменение кадастровой стоимости;
- при изменении кадастровой стоимости в связи с изменением характеристик земельных участков, которые привели к изменению кадастровой стоимости, - с 1 числа первого месяца квартала, следующего за кварталом, в котором сведения об изменении кадастровой стоимости внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
- путем индексации на уровень инфляции, предусмотренный федеральным законом о федеральном бюджете на очередной финансовый год и плановый период, но не ранее чем через год после заключения Договора (размер арендной платы изменяется на размер уровня инфляции), не чаще чем один раз в год с даты указанной в уведомлении.
3.6. Неиспользование Участка Арендатором не может служить основанием невнесения арендной платы.

4. Права и обязанности сторон.


4.1. Арендодатель имеет право:
4.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора в судебном порядке или по соглашению Сторон, направив Арендатору не менее чем за 30 (тридцать) календарных дней уведомление о расторжении Договора:
- при использовании Участка не по целевому назначению;
- при использовании способами, приводящими к его порче;
- при невнесении арендной платы более чем за 6 месяцев подряд;
- при неустранении в установленный срок последствий совершенного земельного правонарушения, нарушения других условий Договора;
- в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.
4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
4.1.4. В одностороннем порядке изменить размер арендной платы в случае, определенном в п. 3.5 Договора.
4.1.5. Производить сверку расчетов арендной платы.
4.2. Арендодатель обязан:
4.2.1. Выполнять в полном объёме все условия Договора.
4.2.2. Передать Арендатору Участок по акту приема-передачи.
4.3. Арендатор имеет право:
4.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором. 
4.3.2. Передать свои права и обязанности по Договору третьему лицу, в том числе отдать арендные права Участка в залог и внести их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственного товарищества или общества либо паевого взноса в производственный кооператив, а также передать Участок в субаренду в пределах срока Договора без согласия Арендодателя, оформленного в письменном виде, но при условии его уведомления.
4.3.3. Досрочно расторгнуть Договор, направив не менее чем за 30 (тридцать) календарных дней уведомление Арендодателю о намерении расторгнуть Договор с указанием причины расторжения.
4.4. Арендатор обязан:
4.4.1. Принять Участок по акту приема-передачи согласно п. 4.2.2. настоящего Договора.
4.4.2. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.4.3. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием. 
4.4.4. Уплачивать арендную плату в соответствии настоящим Договором. 
4.4.5. Осуществлять сверку произведенных платежей посредством предоставления Арендодателю платежных документов за аренду Участка ежеквартально до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
4.4.6. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов муниципального и государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.



4.4.7. Не допускать действий, приводящих к порче земли и ухудшению экологической обстановки на Участке.
4.4.8. Письменно уведомить в десятидневный срок Арендодателя об изменении наименования, адреса и места нахождения.
4.5. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5. Ответственность сторон.

5.1. За нарушения условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пеню из расчета 0,1% от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный день просрочки.
5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение и прекращение договора.

6.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются дополнительным соглашением к Договору, за исключением случаев изменения номеров счетов для перечисления арендной платы и п.3.5 Договора. 
6.2. Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон или по решению суда на основании и в порядке, установленном действующим законодательством.

7. Рассмотрение и урегулирование споров.

7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Особые условия договора.

8.1. В случае неуплаты арендной платы за Участок в установленный Договором срок Арендодатель обращается в суд о взыскании арендной платы по месту нахождения арендуемого Участка.  
8.2. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из «Сторон». В управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области хранится электронный образ настоящего договора.

9. Подписи сторон.

Арендодатель:
Администрация Алексеевского городского округа,
__________________________________________
__________________________________________
309850, Белгородская область,


г. Алексеевка, пл. Победы, 73                                                 ________________________
                                                                                                                (подпись)
М.П.
Арендатор:
Покупатель»:

_____________________________,
______________________________________________________________.

__________________________________________________________ / ____________
                                             (полностью Ф.И.О.)	                                                                  (подпись)                                                                            


ПРИЛОЖЕНИЯ К ДОГОВОРУ:
Расчёт арендной платы
Акт приема-передачи земельного участка
Распоряжение администрации Алексеевского городского округа 
от «___» ________ 20__ г. № ____-р


Приложение №1 к договору № __                                                                        
                                                                                         аренды земельного участка 
от «___» ______________20___ г.


РАСЧЕТ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ

	Кадастровый номер земельного участка
	Площадь
земельного
участка
(кв. м.)
	
Кадастровая стоимость земельного участка, (руб.)
	Процентная ставка от кадастровой стоимости, (%)
	Годовая арендная
плата,
(руб.)
	Арендная
плата в квартал,
(руб.)

	
	
	
	
	
	



Арендная плата за год составляет: _____,___ (_______________  рублей  __ копеек).

Арендная плата за земельный участок определена на основании п. 2 пп. «а» постановления Правительства Белгородской области от 28 декабря 2017 года   № 501-пп «Об утверждении порядка определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности Белгородской области и государственная собственность на которые не разграничена, предоставленные в аренду без торгов» и п. 3 пп. «е» постановления Правительства РФ от 16 июля 2009 № 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 


собственности, и о правилах определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности Российской Федерации».

	______________________________   
           должность                                                                                              
	              _______________
             подпись

Приложение №2 к договору                 аренды земельного участка
от «__»_________ 20___ г.



АКТ
приема-передачи земельного участка
г. Алексеевка                                                                «____» _____________ 20___ г.
Администрация Алексеевского городского округа, именуемая в дальнейшем «Арендодатель», юридический адрес: 309850, Белгородская область, Алексеевский район, город Алексеевка, площадь Победы, дом 73, ИНН 3122014856, свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения от «21» декабря 2018 года, зарегистрированная Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 1 по Белгородской области, ОГРН 1183123034490, в лице _____________________________________________, действующего на основании ___________________________________, и _______________________________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», зарегистрированный по адресу: ____________________, дата рождения: «__» ________ _____ года; паспорт: ______ № _________ выдан: _______________________ «__» _________ _____ года, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии    со ст. 611 ГК РФ составили настоящий акт о нижеследующем:
1. Арендодатель в соответствии с договором аренды земельного участка                       № _____ от «___» ______________ 20___ г. передает Арендатору земельный участок, государственная собственность на который не разграничена, с кадастровым номером _____________, общей площадью ______________ (____________________) кв. м, расположенный по адресу: __________________________, категория земель: _____________________, вид разрешенного использования: _____________________________, в целях __________________________________________.
2. Претензий у Арендатора к Арендодателю по передаваемому Участку               не имеется.
3. Настоящий акт приема-передачи Участка составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Арендодателя и Арендатора. В управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области хранится электронный образ настоящего акта.

Арендодатель:
Администрация Алексеевского городского округа
в лице ______________________________________
____________________________________________
    

                                                                                                            _______________
            М.П.                                                                                                        (подпись)

«___» _________________ 20___ г.

Арендатор:
________________________, зарегистрированный по адресу: ______________________________________________________________________

________________ / ____________________________________________________________
        (подпись)                                              (Ф.И.О. полностью)
«___» _________________ 20___ г.
                                                                           
                                                                           М.


	
	
































	

Приложение № 5
к административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»






Форма решения о предоставлении земельного участка, находящегося                   в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование

[image: ]
Б Е Л Г О Р О Д С К А Я   О Б Л А С Т Ь
АДМИНИСТРАЦИЯ 
АЛЕКСЕЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Алексеевка
 «______»________________20___ г.					                                   №________


О предоставлении земельного участка
 в постоянное (бессрочное) пользование


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, законом Белгородской области от 7 июня 2011 года № 44 «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Белгородской области», _____________________________________________________________, на основании
                  реквизиты иных правовых актов – в случае необходимости
заявления_________________________________________________________________
             наименование юридического лица
от «___»______ _____ года №_______:
 
1.Предоставить________________________________________________________
                                   полное наименование юридического лица, ОГРН

в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок:  


_______________________________________________________________________
характеристики, позволяющие однозначно идентифицировать земельный участок: категория земель, кадастровый номер, площадь, местоположение, разрешенное использование
2. Отделу ________________________________________________________ (Ф.И.О. начальника отдела) обеспечить:
 -  оформление акта приема-передачи земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего распоряжения, в постоянное (бессрочное) пользование;
 - государственную регистрацию права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, указанным в пункте 1 настоящего распоряжения.
3. Отделу ___________________________________________________ обеспечить внесение изменений в реестр государственной собственности Белгородской области.
4. Контроль за исполнением распоряжения возложить на _______________________________________________________________________.
      должность, инициалы, фамилия должностного лица, на которого возлагается функция по осуществлению контроля 




	____________________________ 
Должность 
	______________ подпись
	_________________
И.О. Фамилия


 

	
	
























	



Приложение № 6
к административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»



Форма договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена

ДОГОВОР БЕЗВОЗМЕЗДНОГО
ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ 

г. Алексеевка                     	          	                     «___» ________ 20___ года

На основании ____________________________________________________
(распорядительного акта)
от «___» ________20___ года № ____ «О предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование» _________________________________________,
(наименование уполномоченного органа),
 именуемое в дальнейшем «_______________», в лице _______________________________________________________________________
(должность уполномоченного лица и ФИО),
действующего на основании _________________________________________, с одной стороны, и _______________________________________________________
(наименование Стороны 2),
 именуемое в дальнейшем «____________», 
в лице ______________________________________________________________,
(должность уполномоченного лица и ФИО),
 действующего на основании ________________________________________, с другой стороны, и именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Сторона 1 предоставляет, а Сторона 2 принимает в безвозмездное пользование сроком на 11 месяцев находящийся в государственной собственности земельный участок                                                категория земель ________________, площадью ________кв. м с кадастровым номером ____________________, расположенный по адресу: _____________________________, вид разрешенного использования______________________, в целях ____________________________.



1.2. На Участке объекты недвижимости, введенные в эксплуатацию, отсутствуют/имеются. 

2. Срок Договора

2.1. Срок использования Участка устанавливается с «___» _________20__ года  по «___» __________ 20____ года. 
2.2. Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами.


3. Права и обязанности Сторон

	3.1. Сторона 1 имеет право:
	3.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, и в случаях нарушения других условий Договора.
	3.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию используемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.
3.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Учреждения, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

	3.2. Сторона 1 обязана:
	3.2.1. Передать Учреждению Участок, указанный в пункте 1.1 настоящего Договора.
	3.2.2. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

	3.3. Сторона 2 имеет право:
   3.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором.
   3.3.2. Осуществлять застройку Участка на основании проектной документации, прошедшей в установленном законодательством порядке согласование 
и государственную экспертизу, и разрешения на строительство.

	3.4. Сторона 2 обязана:
	3.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
	3.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением.
	3.4.3. Обеспечить Министерству (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.
  3.4.4. Выполнять условия эксплуатации подземных и наземных коммуникаций, и не препятствовать их ремонту и обслуживанию.
  3.4.5. Соблюдать требования действующего законодательства, в том числе, касающиеся охраны окружающей среды, санитарных норм, противопожарных правил, правового режима использования земельного участка.
	


3.4.6. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на используемом земельном участке и прилегающих к нему территориях.
	
3.5. Сторона 1 и Сторона 2 имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

4. Ответственность Сторон

	4.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
	4.2. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

5. Изменение, расторжение и прекращение Договора

	5.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.
	5.2. Договор может быть расторгнут по требованию Министерства, по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством.


6. Заключительные положения

	6.1. Настоящий Договор имеет силу передаточного акта.
	6.2. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

7. Адреса, реквизиты и подписи Сторон



Приложение к Договору:

1. Распорядительный акт Уполномоченного органа от «___» __________ 20___ года № ____«О предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование».
2. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах.


	






	

Приложение № 7
к административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»



Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

	
	Кому: ___________________________ (ФИО (последнее при наличии) физического лица, индивидуального предпринимателя или полное наименование юридического лица)




В соответствии Земельным кодексом РФ, административным регламентом, предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» , утвержденным _____________(указывается орган, утвердивший административный регламент)                      от ___.____.___ № _____, ____________ (указывается наименование Уполномоченного органа) рассмотрен запрос о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» от ___.____.___ №_____ (далее соответственно – запрос, государственная услуга) и принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:_________________(указываются основание со ссылкой на соответствующий подпункт из подраздела  Административного регламента, в котором содержится основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
 Вы вправе повторно обратиться в __________________ с запросом после устранения указанного основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Настоящее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления 

жалобы в соответствии с разделом V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих, работников.» Административного регламента, регулирующего указанную муниципальную услугу, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 Дополнительно информируем: __________________________________ ____________________________________________ (указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при необходимости).
__________________________________________________________________(уполномоченное должностное лицо Администрации) подпись, фамилия, инициалы)

	


























	


Приложение № 8
к административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»



Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 
              __________________________________________
Наименование уполномоченного органа, в который направляется заявление, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего лица

Сведения о заявителе:_______________________
(для юридических лиц: наименование,  адрес местонахождения; ИНН (для российских юридических лиц), ОГРН;
 для физических лиц: ФИО,  данные документа, удостоверяющего личность, место жительства, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты (при наличии)

                                    
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером в ______________.
Основание предоставления земельного участка: ______________________________.
Цель использования земельного участка______________________________________.
Реквизиты об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ______________________________________________________________________




Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории___________________________________________________.
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка________________________________________________________________.

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть):
- В форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ либо на адрес электронной почты. 
- На бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр.
- На бумажном носителе на почтовый адрес.
	
Приложение:
1. __________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
[bookmark: Par51]
Мною подтверждается:
- представленные документы получены в порядке, установленном действующим законодательством;
- сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными;
- лицо, предоставившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации.
Я даю свое согласие ____________________(наименование Уполномоченного органа) на обработку своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено 
в Федеральном законе  от  27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению сторон.

Дата                                                                                                                        Подпись
                               

	

	



Приложение № 9
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Форма уведомления об отказе в приеме заявления на предоставление муниципальной услуги


                                                                                                Адресат:
                                                                                                Адрес:
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Уважаемый(ая) _______________!

В приеме Вашего заявления о предоставлении муниципальной услуги __________________________________________________________________и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «________________________________________________________________», поступивших ___________________ (дата поступления документов) через ______________________ (указывается способ направления документов), отказано в связи с ____________________(указываются причины).
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

__________________			______________			____________________
        (должность) 			     (подпись)            				(ФИО)

ФИО исполнителя
Телефон
	



	

Приложение № 10
к административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»






Форма заявления об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
              __________________________________________
Наименование уполномоченного органа, в который направляется заявление, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего лица

Сведения о заявителе:_______________________
(для юридических лиц: наименование,  адрес местонахождения; ИНН (для российских юридических лиц), ОГРН;
 для физических лиц: ФИО,  данные документа, удостоверяющего личность, место жительства, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты (при наличии)


Прошу исправить ошибку (опечатку) в ___________________(наименование и реквизиты документа, заявленного к исправлению), ошибочно указанную информацию: _____________________________ заменить на: _____________________________.
Основание для исправления ошибки (опечатки): _______________________ (ссылка на документацию).

	Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть):
- В форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ либо на адрес электронной почты. 
- На бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр.
- На бумажном носителе на почтовый адрес.
    									
    

[bookmark: _GoBack]К заявлению прилагаются следующие документы по описи:
    1._____________________
    2._____________________

Мною подтверждается:
- представленные документы получены в порядке, установленном действующим законодательством;
- сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными;
- лицо, предоставившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации.
Я даю свое согласие министерству имущественных и земельных отношений Белгородской области на обработку своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе  от  27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению сторон.

Дата                                                                                                                        Подпись
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