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Б Е Л Г О Р О Д С К А Я   О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ 
АЛЕКСЕЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Алексеевка

 «______»________________20___ г.




                                   №________

О      создании      приемных 
эвакуационных пунктов на 
территории  Алексеевского 
городского округа
В соответствии  с  Федеральными  законами № 28-ФЗ от 12 февраля 1998 года «О гражданской обороне»,   № 68-ФЗ от 21    декабря    1994 года              «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного    и техногенного характера», № 131-ФЗ от 6 октября 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением   Правительства Российской Федерации № 303 от 22 июня 2004 года «О порядке эвакуации    населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», постановления Губернатора Белгородской области № 43 от 15 марта 2005 года «О     заблаговременной     подготовке    безопасных районов к    проведению    эвакуационных     мероприятий в    военное время, а также   при    возникновении    чрезвычайных   ситуаций    природного         и техногенного характера» и в целях организации работы по приему, размещению и первоочередному обеспечению эвакуируемого населения,  администрация  Алексеевского  городского  округа  п о с т а н о в л я е т: 

        1. Утвердить Положение об организации работы приемного эвакуационного пункта Алексеевского городского округа (далее ПЭП) (приложение № 1).
         2. Утвердить перечень ПЭП  Алексеевского городского округа (приложение № 2).
         3. Утвердить функциональные обязанности должностных лиц администрации приемных эвакуационных пунктов Алексеевского городского округа (приложение № 3).  
         4.   Начальниками приемных эвакуационных пунктов (далее – ПЭП) назначить руководителей учреждений, на базе которых создаются ПЭП.         

5. Управлению культуры администрации Алексеевского городского округа Васюта Ю.В.:
         5.1. Разработать комплект документов для работы ПЭП в соответствии с Методическими рекомендациями ГУ МЧС России по Белгородской области.
         5.2. Обеспечить подготовку личного состава ПЭП.

6. Рекомендовать главам территориальных администраций администрации Алексеевского городского округа, на территории которых создаются ПЭП организовать взаимодействие с руководителями учреждений, на базе которых создаются ПЭП, утвердить состав администрации ПЭП, разработать необходимую документацию.         
         7. Рекомендовать главному врачу ОГБУЗ «Алексеевская ЦРБ» Ханиной И.Ю.:
         7.1. Спланировать в ПЭП организацию медицинского обеспечения населения, с развертыванием в них медицинских пунктов и круглосуточным дежурством медицинского персонала.
          8. Рекомендовать начальнику ОМВД России по Алексеевскому городскому округу Платонову А.А.:

          8.1. Спланировать количество сотрудников, выделяемых для охраны и обеспечения общественного порядка в ПЭП.
          9.  Контроль за исполнением возложить на заместителя главы администрации Алексеевского городского округа, секретаря Совета безопасности Демиденко Д.Ю.
Глава администрации

Алексеевского городского округа                                           А.Н. Калашников
Приложение №1
УТВЕРЖДЕНО:

постановлением администрации Алексеевского городского округа
от ___________ 2023 г. № _____
Положение  

об организации работы приемного эвакуационного пункта Алексеевского городского округа
1.Общие положения
Настоящее  положение  определяет  порядок  создания,  состав и  основные задачи  приемного  эвакуационного  пункта (далее – ПЭП)  на  территории  Алексеевского городского округа в мирное и военное время.

ПЭП создаются в мирное время постановлением администрации Алексеевского городского округа и обеспечивать всем необходимым для их работы. ПЭП располагаются вблизи мест высадки и размещения эваконаселения, пребывающего в безопасный район.

ПЭП является эвакуационным органом и предназначен для приема     и размещения пребывающего эваконаселения из категорированных городов.

Списочная численность личного состава ПЭП утверждается постановлением администрации Алексеевского городского округа.

Под ПЭП отводятся общественные и административные здания, которые обеспечиваются средствами проводной и громкоговорящей связи, средствами передвижения и защитными сооружениями для укрытия людей.

Эваконаселение вывозится (выводится) с ПЭП в места постоянного размещения местным транспортом или пешими колоннами.

Руководящий и начальствующий состав ПЭП  заблаговременно          (в мирное время) проходит плановую подготовку (переподготовку) в Учебно-методическом центре по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Белгородской области, а также совершенствует свои знания на занятиях        и в ходе командно-штабных учений и тренировок.

В состав ПЭП назначаются ответственные работники администраций администрации Алексеевского городского округа, транспортных организаций, органов здравоохранения, полиции, образования, учреждений культуры.
2.  Основные задачи ПЭП
2.1) В мирное время:

- участие в разработке плана приема и размещения эваконаселения;

- организация подготовки личного состава ПЭП к практической работе по

предназначению;

- разработка документов на личный состав ПЭП их учет и хранение.
2.2) В режиме повышенной готовности к действиям в ЧС при переводе ГО с мирного на военное время:

- осуществление контроля за приведением в готовность ПЭП;

- уточнение выписки из плана приема и размещения эваконаселения.

2.3) С получением распоряжения о проведении эвакуации:

- организация работы личного состава ПЭП по выполнению поставленных задач;

- организация встречи автомобильных колонн, их регистрация, вывоз (вывод) эваконаселения с ПЭП и его размещение;
- согласование с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией графиков движения транспортных средств, его выделение организациями;

- организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;

- обеспечение поддержания общественного порядка в ПЭП;
- своевременные доклады в эвакуационною (эвакоприемную) комиссию о времени прибытия;
количестве прибывшего эваконаселения и отправке его в конечные пункты размещения.
3. Состав и структура ПЭП
Структурно ПЭП состоит из:

- начальника – 1 чел.;

- заместителя – 1 чел.;

- комендант – 1 чел.;

- группа встречи, приема и размещения – 3-5 чел. (начальник и регистраторы);

- группа отправки и сопровождения – 3-5 чел. (начальник  и помощники сопровождения);

- группа регистрации и учета эваконаселения – 2-3 чел. (начальник  и регистраторы);

- группа охраны общественного порядка – 2-3 чел.;

- комната матери и ребенка – 2 чел;
- стол справок;
- медицинского пункта – 1-2 чел.;

Всего: 17-24 человек.
4. Общий порядок работы ПЭП
1. В мирное время:

- изучается положение о ПЭП, распределяются обязанности, разрабатываются и корректируются документы ПЭП;

- определяются необходимые средства связи, уточняются маршруты следования эвакуируемого населения, места укрытия на пути следования колонн на ПЭП;

-  с личным составом проводятся занятия, инструктажи  и тренировки по выполнению функциональных обязанностей, по сбору  в рабочее и нерабочее время.

2. При переводе с мирного на военное положение:

- по распоряжению председателя эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Алексеевского городского округ проводятся подготовительные мероприятия;

- оповещается, собирается личный состав ПЭП и обеспечивается средствами защиты и рабочими документами;

- принимается и оборудуется помещение для работы и сбора людей;

- уточняются документы, проводятся занятия и тренировки с личным составом ПЭП;

- организуется круглосуточное дежурство;

- оборудуются укрытия для людей;

- представляются донесения в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию Алексеевского городского округа о ходе выполнения подготовительных мероприятий.

3. С получением распоряжения о проведении эвакуации:

- по распоряжению председателя эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Алексеевского городского округа ПЭП полностью развертывается и приступает к работе;

- свою работу ПЭП организует при непосредственном руководстве эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Алексеевского городского округа, у которой уточняется время прибытия и количество людей, подлежащих расселению;

- с представителями объектов экономики, прибывшими с эваконаселением и списками в двух экземплярах, сверяют наименование организации и наличие прибывших людей, уточняются номера транспортных средств, распределяют людей по направлениям и объявляют места его расселения;

- эвакоколонна с населением отправляется к месту расселения только после получения указания от начальника ПЭП;

- представляют донесения в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию Алексеевского городского округа о ходе выполнения эвакомероприятий.
5. Основные документы ПЭП
5.1. Документы начальника и заместителя ПЭП:
5.1.1. Постановление администрации Алексеевского городского округа «О создании приемных эвакуационных пунктов на территории Алексеевского городского округа».

5.1.2. Приказ о создании ПЭП.

5.1.3. Положение о ПЭП.

5.1.4. Обязанности администрации ПЭП.

5.1.5. Список личного состава администрации ПЭП.

5.1.6. Расчет на прием эваконаселения (выписка из Плана приема городского округа).

5.1.7. Календарный план работы ПЭП.

5.1.8. Структура ПЭП.

5.1.9. Схема ПЭП.

5.1.10. Схема оповещения и сбора личного состава ПЭП. 

5.1.11. Расписание занятий с личным составом администрации ПЭП.

5.1.12. Журнал учета занятий.

5.1.13. Расчет автотранспорта.
5.2. Документы группы встречи, приема и размещения эваконаселения:
5.2.1. Список личного состава администрации ПЭП.

5.2.2. Обязанности.

5.2.3. Расчет на прием эваконаселения (выписка из Плана приема городского округа).

5.2.4. Рабочая тетрадь.
5.3. Документы группы регистрации и учета эваконаселения:
5.3.1. Список личного состава администрации ПЭП.

5.3.2. Обязанности.

5.3.3. Журнал учета прибывающего эваконаселения.

5.3.4. Рабочая тетрадь.
5.4. Документы группы отправки и сопровождения эваконаселения:
5.4.1. Список личного состава администрации ПЭП.

5.4.2. Обязанности.

5.4.3. Журнал учета размещения эваконаселения.

5.4.4. Справочные данные по учету жилой площади.

5.4.5. Рабочая тетрадь.
5.5. Документы поста охраны общественного порядка:
5.5.1. Список личного состава администрации ПЭП.;

5.5.2. Обязанности.

5.5.3. Рабочая тетрадь.

Приложение № 2
                                                                              УТВЕРЖДЕН:

                                                                  постановлением администрации 
                                                                 Алексеевского городского округа

                                                                  от ___________ 2023 г. № _____
Перечень
приемных эвакуационных пунктов Алексеевского городского округа
	№ п/п
	Наименование эвакуационного органа,

 разворачиваемого в муниципальном образовании
	Номер, адрес и место размещения ПЭП

	1
	Приемный эвакуационный пункт № 1
	г. Алексеевка, пл. Никольская, д.5, МАУК «ЦКР «Солнечный», 8 (47234) 3-42-03

	2
	Приемный эвакуационный пункт № 2
	г. Алексеевка, пл. Победы, 19, ДС «Олимп», 8 (47234) 3-31-42

	3
	Приемный эвакуационный пункт № 3
	г. Алексеевка, пл. Победы, 73, СК «Звездный», 8 (47234) 3-31-42

	4
	Приемный эвакуационный пункт № 4
	с. Алейниково, ул. Парковая, д.7, Алейниковский СДК, 8 (47234) 7-14-36

	5
	Приемный эвакуационный пункт № 5
	с. Афанасьевка, ул. М. Горького, д.16, Афанасьевский МДК, 8 (47234) 5-67-41

	6
	Приемный эвакуационный пункт № 6
	с. Варваровка, ул. Центральная, д. 15, Варваровский СДК», 8 (47234) 7-42-35

	7
	Приемный эвакуационный пункт № 7
	с. Гарбузово, ул. Центральная, д.48, Гарбузовский СДК, 8(47234) 7-43-33

	8
	Приемный эвакуационный пункт № 8
	с. Глуховка, ул. Школьная, д.4, Глуховский МДК, 8(47234) 7-31-76

	9
	Приемный эвакуационный пункт № 9
	
с. Жуково, ул. Центральная, д.67, Жуковский СДК, (47234) 7-35-31

	10
	Приемный эвакуационный пункт № 10
	с. Иващенково, ул. Центральная, д. 3, Иващенковский СДК, 8 (47234) 7-52-11

	11
	Приемный эвакуационный пункт № 11
	с. Иловка, ул. Ленина, д. 9, Центр культурного развития, 8(47234) 7-25-92

	12
	Приемный эвакуационный пункт № 12
	с. Ильинка, ул. Свободы, д.58, Ильинский СДК», 8 (47234) 5-64-17

	13
	Приемный эвакуационный пункт № 13
	с. Красное, ул. Заречная, д.20, Красненский СДК, 8 (47234) 5-43-97

	14
	Приемный эвакуационный пункт № 14
	с. Луценково, ул. Центральная, д.11, Луценковский СДК, 8 (47234) 7-46-48

	15
	Приемный эвакуационный пункт № 15
	с. Матреногезово, ул. Центральная, д.69, ЦКР с. Матреногезово, 8(47234) 7-55-87

	16
	Приемный эвакуационный пункт № 16
	с. Меняйлово, ул. Центральная, д. 27, Меняйловский СДК, 8 (47234) 5-51-36

	17
	Приемный эвакуационный пункт № 17
	с. Мухоудеровка, ул. Никитенко, 37, ЦКР с. Мухоудеровка, 8(47234) 7-36-33

	18
	Приемный эвакуационный пункт № 18
	с. Подсереднее, ул. Ольминского, 88, ЦКР с. Подсереднее, 8 (47234) 5-55-39

	19
	Приемный эвакуационный пункт № 19
	с. Репенка, ул. Центральная, 42, Репенский МДК, 8(47234) 5-45-30

	20
	Приемный эвакуационный пункт № 20
	с. Советское, ул. Юбилейная, 2, ЦКР с. Советское, 8(47234) 7-11-72

	21
	Приемный эвакуационный пункт № 21
	с. Хлевище, ул. Н.Рыжих, 19, Хлевищенский СДК, 8(47234) 5-61-10

	22
	Приемный эвакуационный пункт № 22
	с. Хрещатое, ул. Центральная, 7, Хрещатовский СДК, 8(47234) 5-11-97

	23
	Приемный эвакуационный пункт № 23
	с. Щербаково, ул. Центральная, 16, ЦКР с. Щербаково, 8(47234) 7-65-36


Приложение №3
УТВЕРЖДЕНО:

постановлением администрации 
Алексеевского городского округа

от ____________ 2023 г. № _____

Функциональные обязанности должностных лиц администрации приемных эвакуационных пунктов Алексеевского городского округа
1. Обязанности начальника ПЭП
Начальник приемного эвакуационного пункта отвечает за своевременный прием и отправку прибывающего эвакуируемого населения   к местам размещения в безопасном районе, за правильную организацию работы ПЭП, оборудование ПЭП необходимыми помещениями, системами жизнеобеспечения, средствами оповещения и связи. Он подчиняется непосредственно председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Алексеевского городского округа, является прямым начальником всего личного состава ПЭП и несет ответственность за организацию работы всех его элементов. Распоряжения начальника ПЭП обязательны для выполнения всеми гражданами, прибывающими на ПЭП.

Начальник ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- разработать документацию ПЭП;

- твердо знать организационную структуру и порядок работы ПЭП;

- знать наименования предприятий, организаций и учреждений           (далее- организаций), прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемого и эвакуируемого населения в них и места размещения  в безопасном районе;

- изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП    и  составить схему размещения в них элементов ПЭП;

- знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых. Знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- иметь список личного состава ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

- периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению председателя эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Алексеевского городского округа проводить практические занятия с личным составом ПЭП;

- организовать изготовление и хранение в месте развертывания ПЭП необходимого инвентаря (указатели, повязки, флажки, канцелярские принадлежности).

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить порядок развертывания ПЭП и укомплектованность администрации;

- уточнить порядок приема и размещения эвакуируемого населения    в безопасном районе;

- при поступлении распоряжения от эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Алексеевского городского округа организовать сбор личного состава, осуществить развертывание ПЭП;

- установить связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Алексеевского городского округа, доложить им о готовности ПЭП    к работе.

в) в режиме проведения эвакуации:

- провести инструктаж личного состава ПЭП и вручить им рабочие документы;

- проконтролировать отправку предприятиями транспорта на ПЭП.    С прибытием автоколонн уточнить у их начальников количество и марки автотранспорта в колонне, поставить начальникам автоколонн задачу на вывоз эвакуируемых в места размещения;

- о готовности ПЭП к работе доложить председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Алексеевского городского округа;

- с прибытием эвакуируемых получить от начальника эшелона (колонны) список учета эвакуируемых и принять решение кого, когда, каким видом транспорта и куда отправлять;

- поддерживать связь с администрацией пунктов высадки, уточнять    у них время прибытия очередного эшелона (колонны);

- руководить посадкой эвакуируемых на автотранспорт    и организованно колоннами направлять их в пункты размещения;

- поддерживать непрерывную связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Алексеевского городского округа, не позднее как через 30 минут после прибытия каждого эшелона (колонны) докладывать о количестве прибывших эвакуируемых;

- по окончанию работы ПЭП (после отправки последних эвакуируемых) сдать коменданту здание, имущество и оборудование              и направить личный состав ПЭП к месту своей постоянной работы;

- лично доложить о проделанной работе председателю  эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Алексеевского городского округа.
2. Обязанности заместителя начальника ПЭП
Заместитель начальника ПЭП отвечает за разработку документации, оповещение администрации обеспечение ПЭП необходимым оборудованием и имуществом и подготовку ПЭП, за развертывание ПЭП и работу групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка  и медицинского пункта. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником всей администрации ПЭП. В отсутствие начальника ПЭП он выполняет его обязанности.

Заместитель начальника ПЭП обязан:

а)  изучить порядок развертывания ПЭП;

- организовать разработку документации ПЭП;

- организовать подготовку личного состава;

- организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

- изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП и составить схему размещения в них элементов ПЭП;

- иметь список личного состава ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

- периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению начальника ПЭП проводить практические занятия с личным составом ПЭП;

- организовать изготовление и хранение в месте развертывания ПЭП необходимого инвентаря (указатели, повязки, флажки, канцелярские принадлежности).

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить порядок развертывания ПЭП, наличие оборудования          и имущества, укомплектованность администрации;

- уточнить порядок приема и размещения эвакуируемого населения    в загородной зоне;

- при поступлении распоряжения - осуществить развертывание ПЭП, подготовить документацию, проверить готовность к работе групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта, организовать сбор личного состава администрации согласно схемы оповещения.

в) в режиме проведения эвакуации:

- руководить работой групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

- организовать обеспечение эвакуируемого населения водой и оказание медицинской помощи;

-  о готовности ПЭП к работе доложить начальнику ПЭП;

- организовать посадку эвакуируемых на автотранспорт   и организованно колоннами направлять их в пункты размещения.
3. Обязанности старшего группы регистрации и 

учета эвакуируемого населения
Старший группы регистрации и учета эвакуируемого населения отвечает за учет прибывающих эвакуируемых и передачу информации в приемную эвакуационную комиссию за каждый эшелон (колонну).  Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок прибытия на ПЭП эвакуируемого населения   и подачи на пункты (места) посадки транспортных средств для отправки эвакуируемого населения к местам размещения;

- изучить порядок учета эвакуируемых и организовать подготовку членов группы;

- разработать документацию группы.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить количество эвакуируемого населения и порядок его прибытия на ПЭП;

- уточнить возможности планируемых к перевозкам транспортных средств и порядок их подачи на пункты (места) посадки населения;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места             и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- вести количественный учет прибывающих эвакуируемых по организациям, представлять за каждый эшелон (колонну) донесения   в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию Алексеевского городского округа;

- вести персональный учет эвакуируемого населения по населенным пунктам и домам (квартирам);

- поддерживать постоянную связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией Алексеевского городского округа, а также с администрацией станции высадки, уточнять время прибытия эшелона автомобильных      и пеших колонн.
4. Обязанности старшего группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения
Старший группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения отвечает за встречу прибывающих колонн, прием и временное размещение эвакуируемого населения, их отправку в конечные пункты размещения. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения   в безопасном районе;

- разработать документацию группы;

- организовать подготовку членов группы;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в безопасном районе;

- проверить средства связи (радио, телефон);

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места              и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- контролировать прибытие эшелонов (колонн), информацию о их прибытии своевременно докладывать в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию Алексеевского городского округа;

- организовать встречу прибывающих колонн на приемном эвакуационном пункте;

- в случае необходимости организовать переформирование колонн      в соответствии с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения и передачу их группе отправки;

- организовать временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения.
5. Обязанности начальника пункта встречи эвакуируемого населения
Начальник пункта встречи эвакуируемого населения отвечает за встречу эшелонов (колонн) и дальнейшее сопровождение эвакуируемых на ПЭП. Он подчиняется старшему группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения и является прямым начальником личного состава пункта.

Начальник пункта встречи обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить выписку из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения  в безопасном районе;

- организовать подготовку личного состава пункта.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в безопасном районе;

- проверить средства связи (радио, телефон).

в) в режиме проведения эвакуации:

- по прибытию эшелонов (колонн) уточнить у старшего колонны, какие предприятия следуют в эшелоне (колонне) и в каком количестве;

- сверить данные об эшелоне (колонне) с выпиской из Плана приема  и размещения эвакуируемого населения;

- отдать распоряжение на дальнейшее сопровождение эвакуируемого населения на ПЭП;

- доложить в группу учета эвакуируемого населения информацию о прибытии колонны по имеющимся каналам связи (радио, телефон).
6. Обязанности начальника отделения приема и размещения эвакуируемого населения
Начальник отделения приема и размещения эвакуируемого населения отвечает за встречу прибывающих на ПЭП эшелонов (колонн), временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения. Он подчиняется старшему группы встречи, приема   и размещения эвакуируемого населения и является прямым начальником личного состава отделения.

Начальник отделения обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить выписку из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения  в безопасном районе;

- организовать подготовку личного состава отделения.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки;

- уточнить количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в пунктах высадки и места размещения эвакуируемого населения в безопасном районе;

- проверить средства связи (радио, телефон);

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- организовать взаимодействие с начальником пункта встречи и поддерживать с ним непрерывную связь;

- организовать встречу прибывающих колонн на приемном эвакуационном пункте;

- в случае необходимости организовать переформирование колонн       в соответствии с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения и передачу их группе отправки и сопровождения;

- обеспечить временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения;

- поддерживать непрерывную связь с начальником ПЭП, не позднее как через 20 минут после прибытия каждого эшелона (колонны) докладывать о количестве прибывших эвакуируемых.
7. Обязанности старшего групп отправки и сопровождения эвакуируемого населения

Старший группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения отвечает за ведение учета транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения, организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам Алексеевского городского округа.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых, порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- знать количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения эвакуируемого населения;

- разработать документацию группы;

- организовать подготовку членов группы и проводников.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить количество транспорта, выделяемого для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения;

- уточнить количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения эвакуируемых;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- вести учет выделяемого транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения;

- осуществлять организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам Алексеевского городского округа.
8. Обязанности старшего поста охраны общественного порядка
Старший группы охраны общественного порядка отвечает за поддержание общественного порядка на территории ПЭП, организованный выход эвакуируемых на посадку в транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации. Он подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить схему размещения ПЭП и маршруты выхода эвакуируемых к местам посадки на транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации;

- организовать подготовку личного состава группы.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить схему размещения ПЭП, места посадки на транспорт и маршруты эвакуации;

- инструктировать личный состав группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- обеспечивать поддержание общественного порядка на территории ПЭП и организованный выход эвакуируемых к местам посадки на транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации для следования в места размещения.

9. Обязанности старшего группы комендантской службы
Старший группы комендантской службы – комендант ПЭП отвечает за подготовку помещений для развертывания ПЭП, обеспечение оборудованием и инвентарем, поддержание чистоты и порядка в помещениях и на территории эвакопункта. Он подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы комендантской службы – комендант ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- участвовать в составлении схемы размещения ПЭП;

- подготовить необходимое оборудование и инвентарь;

- поддерживать помещения и территорию в готовности   к развертыванию ПЭП.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- проверить наличие и сохранность инвентаря и оборудования;

- готовить помещения к развертыванию ПЭП;

- при получении распоряжения – развернуть ПЭП и доложить о готовности начальнику ПЭП;

- привести в готовность имеющиеся защитные сооружения.

в) в режиме проведения эвакуации:

- обеспечивать сохранность помещений, инвентаря и оборудования ПЭП;

- поддерживать в помещениях и на территории ПЭП чистоту  и порядок.
10. Обязанности старшего медицинского поста
Старший медицинского поста отвечает за своевременное оказание первой помощи заболевшим эвакуируемым и госпитализацию нуждающихся в ней в лечебное учреждение; за контроль санитарного состояния помещений ПЭП и прилегающей территории. Он (она) подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава медпункта.

Старший  медпоста обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- подготовить необходимые медикаменты и медицинское имущество, организовать их хранение;

- осуществлять периодический контроль санитарного состояния помещений, предназначенных для размещения ПЭП, и прилегающей территории;

- установить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приемного отделения.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- проверить наличие и сохранность медикаментов и медицинского имущества медпункта;

- проверять санитарное состояние помещений и территории ПЭП;

- уточнить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приемного отделения.

в) в режиме проведения эвакуации:

- оказывать первую помощь заболевшим эвакуируемым;

- госпитализировать нуждающихся эвакуируемых в ближайшее лечебное учреждение;

- контролировать санитарное состояние помещений и территории ПЭП.
11. Обязанности старшего стола справок
Старший стола справок отвечает за своевременное предоставление информации по всем вопросам работы ПЭП обратившимся за справками эвакуируемым. Он (она) подчиняется заместителю начальника ПЭП.

Старший стола справок обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в загородной зоне;

- иметь адреса и номера телефонов эвакуационных (эвакоприемных) комиссий, ближайших ПЭП, организаций, которые выделяют транспорт. Знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- подготовить справочные документы.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить порядок прибытия на ПЭП и отправки эвакуируемого населения;

- уточнить адреса и номера телефонов эвакуационных (эвакоприемных) комиссий, ближайших ПЭП, организаций, которые выделяют транспорт.

в) в режиме проведения эвакуации:

- предоставлять эвакуируемым справки по всем вопросам, связанным с эвакуацией населения через данный ПЭП.
12. Обязанности старшего и сотрудника комнаты матери и ребенка
Старший и сотрудник комнаты матери и ребенка приемного эвакуационного пункта  подчиняется начальнику ПЭП.
Старший и сотрудник комнаты матери и ребенка отвечают за оказание помощи женщинам - эвакуируемым с малолетними детьми.

Он обязан:

а) в мирное время:

- изучить свои обязанности;
- согласовать с начальником эвакопункта перечень имущества для развертывания комнаты матери и ребенка;
- установить контакты с руководством учреждений, в здании которых планируется развернуть ПЭП, и согласовать с ним вопросы выделения необходимого инвентаря;
- совместно с начальником ПЭП решить вопросы приобретения недостающего для комнаты матери и ребенка имущества;
- участвовать в учениях ГО с привлечением эвакоорганов и присутствовать на занятиях персонала ПЭП.

б) при переводе с мирного на военное положение:

- прибыть по сигналу о сборе на ПЭП.

- уточнить перечень необходимого имущества для развертывания комнаты матери и ребенка;
- подготовить заявки для приобретения недостающего для комнаты матери и ребенка имущества;
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

- прибыть по сигналу о сборе на ПЭП;

- уточнить свою задачу.

- вместе с комендантом  связаться с руководством учреждения,   в здании которого планируется развернуть ПЭП, и сообщить ему   о необходимости срочно подготовить имущество для комнаты матери  и ребенка;
- принять выделенное помещение и развернуть в нем комнату матери и ребенка;
- по мере поступления эвакуируемого населения оказывать при необходимости помощь родителям в обслуживании детей;
- при развертывании на ПЭП медицинского пункта тесно взаимодействовать с его медицинским персоналом;
- после свертывания ПЭП собрать и сдать коменданту свое имущество и привести освободившееся помещение в надлежащее состояние.
