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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«АЛЕКСЕЕВСКИЙ РАЙОН И ГОРОД АЛЕКСЕЕВКА» 

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

«07» апреля 2017 г.






                     № 246
309850 г. Алексеевка.

Об утверждении административного 

регламента предоставления

муниципальной услуги

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от     27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 25.10.2001 г. №137-ФЗ «О введение в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Уставом муниципального            района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области, постановлениями администрации Алексеевского района от 17.03.2011 г.               №236 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 01.11.2011 г. №1004 «О внесении изменений в постановление администрации Алексеевского района от                          17 марта 2011 года №236», администрация Алексеевского района постановляет:

         1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного                              участка по инициативе гражданина или юридического лица,                  заинтересованных в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Алексеевский район               и город Алексеевка» Белгородской области» (прилагается).

         2. Управлению организационно-контрольной работы аппарата главы администрации Алексеевского района (Собина Е.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Алексеевского района.

         3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Алексеевского района, председателя комитета                по аграрным вопросам, земельным и имущественным отношениям                       Батлук В.А.
	Глава
администрации

Алексеевского района
	С. Сергачев

	
	


Утвержден

постановлением администрации

Алексеевского района

от «__» _______ 201__ г. №___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области»

1. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области» (далее - административный регламент) определяет сроки, порядок и последовательность действий (административных процедур), разъясняет алгоритм взаимодействия администрации с физическими и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Муниципальная услуга предоставляется:
- физическим лицам (гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам и лицам без гражданства) (далее – заявители). Допускается предоставление муниципальной услуги представителю физического лица при условии предъявления документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего его полномочия на получение муниципальной услуги (подлинник либо нотариально заверенную копию);

- юридическим лицам (далее – заявители). Допускается предоставление муниципальной услуги лицам, действующим в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представителям в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Муниципальная услуга по проведению аукциона по продаже земельного участка по инициативе гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Алексеевского района, предоставляется администрацией Алексеевского района через уполномоченный орган – отдел по земельным отношениям управления по земельным и имущественным отношениям комитета по аграрным вопросам, земельным и имущественным отношениям администрации Алексеевского района (далее – уполномоченный отдел).
Муниципальная услуга по проведению аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Алексеевского района, предоставляется администрацией Алексеевского района через уполномоченный орган – отдел претензионно-исковой работы управления по земельным и имущественным отношениям комитета по аграрным вопросам,  земельным и имущественным отношениям  администрации Алексеевского района (далее – уполномоченный отдел). 

1.3.2 Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в уполномоченном отделе при консультировании специалистом;

- с использованием средств телефонной связи (контактные номера телефонов (847234) 3-13-96, (841234) 3-31-32), электронной почты (адрес электронной почты: aleksuprz@mail.ru);

- на официальном Интернет-сайте администрации Алексеевского района (http://www.adm-alekseevka.ru);

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru);

- на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (https://torgi.gov.ru) (далее – на официальном сайте);
- в муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Алексеевского района Белгородской области (контактный номер телефона (847234) 6-82-50) (далее – МФЦ).

В предоставлении муниципальной услуги посредством предоставления администрации Алексеевского района сведений и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, также участвуют:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области (308010, г. Белгород, пр-т Б.Хмельницкого, 162; телефон: (4722) 20-05-70; www.to31.rosreestr.ru);

 - Управление Федеральной налоговой службы по Белгородской области (308000, г. Белгород, ул. Преображенская, 61, телефон: (4722) 30-15-35; www.nalog.ru/r№31/);

- филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Белгородской области (308007, г.Белгород, пр-т Б.Хмельницкого, 86, телефон: (4722) 26-72-24; www.to31.rosreestr.ru);

- органы местного самоуправления городского и сельских поселений, осуществляющие полномочия в сфере градостроительной деятельности, а также структурные подразделения администрации Алексеевского района.
1.3.3. Информация о местонахождении и графике работы, в том числе в МФЦ (приложение № 1).

1.3.4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Предоставляемая по требованию заявителей информация должна быть достоверной, полной, основывающейся на нормах законодательства РФ.
При общении с гражданами (по телефону или лично) сотрудники уполномоченных отделов должны использовать элементы делового стиля общения, отвечать на вопросы корректно и вежливо. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности сотрудника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время консультирования по телефону не должно превышать 10 минут.
При устном обращении специалисты уполномоченных отделов, осуществляющих прием и консультирование, в пределах своей компетенции дают ответ самостоятельно со ссылкой на законодательство РФ.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

Если специалист уполномоченного отдела не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного (дополнительного) времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

1) изложить суть обращения в письменной форме;

2) назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

3) дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.
В случае подготовки ответа на интересующий ответ заявителя в письменной форме консультируемый вправе обратиться за разъяснением о ходе оказания услуги. 
В целях получения общей информации о порядке предоставления муниципальной услуги помещение, в котором оказывается услуга, должно быть оборудовано информационными стендами, на которых размещается следующая информация:

- наименование предоставления муниципальной услуги;

- указание на нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги;

-  блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

- наименование, адрес и телефон вышестоящего органа.

Информационный стенд должен размещаться при входе в помещение, где оказывается муниципальная услуга. Стенд должен быть оборудован специальными карманами для размещения информационных листов. Текст материалов, размещаемых на стенде, должен быть четким и напечатанным  удобным для чтения шрифтом.

Одним из способов получения заинтересованными лицами необходимой информации является использование федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», получение сведений из которой обеспечивается путём направления соответствующего ответа заявителю через его личный кабинет в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления обращения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности     муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области через уполномоченные органы:

 – отдел по земельным отношениям управления по земельным и имущественным отношениям комитета по аграрным вопросам,  земельным и имущественным отношениям  администрации Алексеевского района (при оказании муниципальной услуги по продаже земельного участка по инициативе гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности);

- отдел претензионно-исковой работы управления по земельным и имущественным отношениям комитета по аграрным вопросам,  земельным и имущественным отношениям  администрации Алексеевского района (при оказании муниципальной услуги по проведению аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Алексеевского района).
В предоставлении муниципальной услуги принимают участие органы и организации, представляющие администрации Алексеевского района  в порядке межведомственного взаимодействия сведения и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области (308010, г. Белгород, пр-т Б.Хмельницкого, 162; телефон: (4722) 20-05-70; www.to31.rosreestr.ru);

 - Управление Федеральной налоговой службы по Белгородской области (308000, г. Белгород, ул. Преображенская, 61, телефон: (4722) 30-15-35; www.nalog.ru/r№31/);

- филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Белгородской области (308007,                     г. Белгород, пр-т Б.Хмельницкого, 86, телефон: (4722) 26-72-24; www.to31.rosreestr.ru);

- органы местного самоуправления городского и сельских поселений, осуществляющие полномочия в сфере градостроительной деятельности, а также структурные подразделения администрации Алексеевского района;

- организации инженерно-технического обеспечения.
Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы государственной власти и организации (ст. 7 Федерального закона РФ от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).
2.3. Результатом предоставления муниципальной  услуги является подготовка организатором торгов протокола о результатах аукциона. 
2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги –                      125 дней.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации. Принята всенародным голосованием 12.12.1993 г.// Собрание законодательства Российской Федерации. 2014. № 31. Ст. 4398;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации. 1994. № 32. Ст. 3301; Собрание законодательства Российской Федерации. 2016. № 27 (часть II). Ст. 4287;

- Земельный кодекс Российской Федерации 25.10.2001 № 136-ФЗ  // Собрание законодательства Российской Федерации. 2001. № 44. Ст. 4147; Собрание законодательства Российской Федерации. 2016. № 27 (часть II). Ст. 4298;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004                    № 190-ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации, 2005. № 1. Ст. 16; Собрание законодательства Российской Федерации. 2016. № 27 (часть II). Ст. 4305;

- Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» // Собрание законодательства Российской Федерации. 1997. № 30. Ст. 3594; Собрание законодательства Российской Федерации. 2016. № 27 (часть II). Ст. 4293.

- Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ          «О государственном кадастре недвижимости» (ред. от 03.07.2016) // Собрание законодательства Российской Федерации. 2007. № 31. Ст. 4017;  Собрание законодательства Российской Федерации. 2016. № 27 (часть II). Ст. 4294;

- Федеральный закон Российской Федерации от 25 октября 2001 года               № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» // Собрание законодательства Российской Федерации, 2001. № 44. Ст. 4148; Собрание законодательства Российской Федерации. 2016. № 27 (часть II). Ст. 4306;
- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // Собрание законодательства Российской Федерации. 2003. № 40. Ст. 3822; Собрание законодательства Российской Федерации. 2016. № 27 (Часть I). Ст. 4231.
- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // Собрание законодательства Российской Федерации. 2010. № 31. Ст. 4179; Собрание законодательства Российской Федерации. 2016. № 27 (часть II). Ст. 4293.
2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимо подать заявление о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (далее - заявление о предоставлении услуги) (приложение № 2). 
В случае представления заявления на бумажном носителе лично или через представителя устанавливается личность обратившихся за предоставлением муниципальной услуги гражданина, его представителя или представителя юридического лица, посредством предъявления паспорта или других документов, исключающих любые сомнения относительно личности указанных гражданина, его представителя или представителя юридического лица.
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прикладывается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица, кроме копии документа, удостоверяющего личность представителя, - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В процессе оказания муниципальной услуги на стадии подачи заявки на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме заявитель должен предоставить документы, подтверждающие внесение задатка, а также надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо (гражданин предоставляет копии документов, удостоверяющих личность).
2.7.Заявление о предоставлении услуги по выбору заявителя (им лично или через представителя) подается или направляется в уполномоченный орган на бумажном носителе либо подается через МФЦ, либо в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
В случае представления заявления на бумажном носителе лично или через представителя все прилагаемые к заявлению копии документов должны быть сверены с подлинниками лицом, принимающим заявление. Во избежание неверного толкования сведений, содержащихся в заявлении, оно должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать подчисток, дописок, исправлений.
При подаче заявления в форме электронного документа заявление подписывается электронной подписью, используемой при реализации государственных и муниципальных услуг. 
К заявлению, поданному  в форме электронного документа, прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представления указанного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала предоставления государственных и муниципальных услуг, а также если заявление пописано усиленной квалифицированной электронной  подписью. 

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности. К заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
2.8. Для реализации оказания услуги необходимы следующие документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и (или) подведомственных им организаций:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

- выписка из ЕГРН о переходе прав на объект недвижимости или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем (выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем);

- технические условия подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условиям для проведения аукциона;

- выписка из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (правил землепользования и застройки) в отношении испрашиваемого земельного участка.

Указанные документы могут быть получены посредством направления межведомственного запроса о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги либо посредством письменного запроса, либо запроса с использованием межведомственного информационного взаимодействия согласно п. 1 ст. 7.2 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Допускается представление указанных документов в распоряжение уполномоченного органа по волеизъявлению заявителя. Так, сведения, содержащиеся в ЕГРН, предоставляются Росреестром или МФЦ в виде выписки из ЕГРН или уведомления об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе.
 Выписка из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) может быть получена посредством обращения в налоговый орган. На официальном сайте Федеральной налоговой службы (https://www.nalog.ru) размещен сервис, предусматривающий бесплатное предоставление содержащихся в ЕГРЮЛ (ЕГРИП) сведений о конкретном юридическом лице (индивидуальном предпринимателе) в форме электронного документа. Сервис также позволяет заинтересованным лицам бесплатно получить интересующие сведения из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) в виде выписки из соответствующего реестра в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
Технические условия подключения могут быть предоставлены по запросу в организацию, осуществляющую эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, к которым планируется подключение объектов строительства:

- технические условия на водоснабжение – МУП «Горводоканал»: Белгородская область, г. Алексеевка, ул. Победы, 91;
- технические условия на электроснабжение - филиал ОАО «МРСК Центра – «Белгородэнерго»: Белгородская область, г. Алексеевка,                        пер. Острогожский, 13;
- технические условия подключения к газораспределительной сети - филиал ОАО «Газпром газораспределение Белгород» в г. Валуйки: Белгородская область, г. Валуйки, ул. Тимирязева, д.103 «А».
Выписка из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности может быть запрошена в отделе архитектуры управления архитектуры и строительства  комитета ЖКХ, архитектуре и строительству администрации Алексеевского района – Белгородская область, г. Алексеевка, пл. Победы, 67.
Представленный перечень документов для оказания муниципальной услуги является исчерпывающим, соответственно уполномоченный орган не вправе требовать иные документы. 
2.9. Для предоставления муниципальной услуги уполномоченный отдел не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, установленных ч. 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.11. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.12. В предоставлении услуги должно быть отказано по причине того, что земельный участок не может быть предметом аукциона, если (п.8 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации):

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;
2) на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности;

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;
10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;
16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в день его поступления в указанный орган посредством фиксации в журнале регистрации входящей корреспонденции.
2.17. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Кабинеты приема заявителей оборудуются вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием заявителей.
Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимой оргтехникой, способствующей организации предоставления услуги.
В целях получения общей информации о порядке предоставления муниципальной услуги помещение, в котором оказывается услуга, должно быть оборудовано информационными стендами. 

В кабинете приема заявителей должны быть образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Места для ожидания приема оборудуются местами для сидения и столами (для записи информации, написания заявления).
2.17.1. Заинтересованные лица вправе получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе рассмотрения его заявления. Одним из способов получения необходимой информации является использование федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

Порядок получения информации заинтересованными лицами по всем интересующим вопросам заключается в обращении к органу, предоставляющему муниципальную услугу, за необходимым разъяснением как в устном, так и письменном виде. При устном обращении ответ должен быть дан в момент обращения либо в случае необходимости уточнения информации  для ответа - в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления обращения. При письменном обращении - в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления обращения.

Получение заинтересованным лицом сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» обеспечивается путём направления соответствующего ответа заявителю через его личный кабинет в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления обращения.
2.17.2. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам должны обеспечиваться следующие условия в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области: 
- возможность беспрепятственного входа в здание по месту нахождения  уполномоченного органа (далее – здание) и выхода из него; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории здания в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью  работников уполномоченного отдела; 

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание; 

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории здания; 

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге; 

- дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно - точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; 

- обеспечение допуска в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»; 

- оказание иных видов посторонней помощи. 

2.17.3. Требования к обеспечению инвалидам следующих условий доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами: 

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий; 

- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

- оказание работниками уполномоченного органа иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами; 

- наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне. 
2.18.Показатели доступности муниципальной услуги:

- предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе;

- предоставление заинтересованным лицам полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме путем размещения на официальном сайте и Едином портале;

- возможность получения муниципальной услуги без непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом при направлении заявления в электронной форме, а также получения результата предоставления муниципальной услуги с использованием средств почтовой связи и (или) в электронной форме;

- информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, в электронной форме;

- территориальная, пешеходная доступность (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта к месту предоставления муниципальной услуги, наличие необходимого количества парковочных мест (в т.ч. для инвалидов).

2.19. Показатели качества муниципальной услуги:

- доля заявлений, по которым муниципальная услуга предоставлена в срок и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- доля обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги в общем количестве заявлений о предоставлении муниципальной услуги.
2.20. Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги минимально: при обращении с заявлением об оказании муниципальной услуги (срок приема документов не более 15 минут) и получение ответа на обращение с заявлением (15 минут). Заявитель вправе потребовать дополнительно информировать его о ходе оказания муниципальной услуги. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  процедуры:
- прием, регистрация и передача на исполнение сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;


- направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение на них ответов;
- получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения (далее – технические условия подключения);

- принятие решения об отказе в проведении аукциона либо решения о проведении аукциона;

- подготовка аукционной документации, проведение рыночной оценки;

- опубликование извещения о проведении аукциона;
- прием и рассмотрение заявок на участие в аукционе;

- проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4.
3.2. Прием, регистрация и передача на исполнение сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (его представителя) в уполномоченный орган или в МФЦ. Специалист, ответственный за прием документов:

· устанавливает личность заявителя посредством проверки документа, удостоверяющего его личность;

· оказывает содействие в оформлении заявления;
· проверяет правильность заполнения заявления;
· при личном приеме осуществляет проверку представленных документов на соответствие оригиналам и заверение их копии с указанием фамилии, инициалов и должности должностного лица, даты заверения;

· передает заявление и документы на регистрацию (в случае подготовки заявления в МФЦ осуществляется передача заявления и пакета документов для регистрации и рассмотрения в администрацию Алексеевского района).

3.2.2. Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает и регистрирует в день поступления заявление и приложенные к нему документы. При поступлении заявления, направленного по электронной почте, распечатывает заявление и прикрепленные к нему сканкопии документов. 

3.2.3. В день регистрации заявления и представленных документов специалист, ответственный за делопроизводство, передает их главе администрации Алексеевского района для рассмотрения и наложения резолюции.
3.2.4.Ответственным за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист, отвечающий за делопроизводство, принимающий и регистрирующий поступающие заявления.

3.2.5. Критерии принятия решения: оформление поступившего заявления в соответствии с предъявляемыми требованиями.
3.2.6. Результатом административной процедуры являются совершение начальником уполномоченного отдела отметки о принятии заявления к исполнению в журнале регистрации входящей корреспонденции отдела и назначение сотрудника, который будет непосредственно работать с поступившим пакетом документов.
3.2.7.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - на бумажном носителе. 
3.2.8. Общий срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня. 

3.3. Проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.3.1. Специалист, которому передан для исполнения пакет документов, рассматривает поступившее заявление на предмет его соответствия требованиям действующего законодательства и административного регламента, а также осуществляет проверку комплектности представленного пакета документов, анализирует их на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении услуги.
3.3.2. Ответственным за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры, является, специалист, которому передан для исполнения пакет документов. 

3.3.3. Критерии принятия решения: наличие пакета документов, достаточного для оказания муниципальной услуги на данном этапе.
3.3.4. Результатом указанного административного действия является фиксация на обороте заявления удостоверенной специалистом с указанием даты удостоверения записи следующего содержании: «Предварительная экспертиза документов проведена. Оснований для отказа не выявлено» или  «Предварительная экспертиза документов проведена. Выявлены следующие основания для отказа: …».

3.3.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - на бумажном носителе. 

3.3.6. Срок исполнения данного этапа оказания муниципальной услуги составляет 3 дня.  
3.4. Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение на них ответов. 

3.4.1. Данная административная процедура осуществляется, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 административного регламента, не были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Если заявителем не были представлены документы, указанные в                 п. 2.8. настоящего административного регламента, специалист,                                                          непосредственно работающий с заявлением, направляет межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги либо посредством письменного запроса, либо запроса с использованием межведомственного информационного взаимодействия согласно п. 1 ст. 7.2 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Для реализации оказания услуги необходимы документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и (или) подведомственных им организаций, и указанные в п. 2.8 настоящего регламента. А именно: выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений; выписка из ЕГРН о переходе прав на объект недвижимости или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений; выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем (выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем); технические условия подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условиям для проведения аукциона; выписка из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (правил землепользования и застройки) в отношении испрашиваемого земельного участка.

Так, сведения, содержащиеся в ЕГРН, предоставляются Росреестром или МФЦ в виде выписки из ЕГРН или уведомления об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе. При наличии технической возможности сведения запрашиваются с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия путем направления межведомственного запроса о представлении необходимых сведений в форме электронного документа.
 Выписка из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) может быть получена посредством обращения в налоговый орган. На официальном сайте Федеральной налоговой службы (https://www.nalog.ru) размещен сервис, предусматривающий бесплатное предоставление содержащихся в ЕГРЮЛ (ЕГРИП) сведений о конкретном юридическом лице (индивидуальном предпринимателе) в форме электронного документа. 
Выписка из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности может быть запрошена в отделе архитектуры управления архитектуры и строительства  комитета ЖКХ, архитектуре и строительству администрации Алексеевского района – Белгородская область, г.Алексеевка, пл. Победы, 67. 

Получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения урегулировано п. 3.5 настоящего регламента. 
3.4.3. Ответственным за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист, которому передан для исполнения пакет документов. Текущий контроль за совершением административного действия возлагается на начальника уполномоченного отдела.

3.4.4. Критерии принятия решения: необходимость  получения сведений и документов в порядке межведомственного взаимодействия, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги.
3.4.5. Результатом административной процедуры является получение от органов (организаций), которым был направлен запрос документов (сведений).

3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация поступления в порядке межведомственного электронного взаимодействия запрошенных документов (сведений).

3.4.7. Максимальный срок исполнения процедуры - 8 дней.

3.5. Получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства.

3.5.1. Данная административная процедура будет отсутствовать, если земельный участок не может быть предметом аукциона (пп. 1, 5 - 19 пункта 8 ст. 39.11 ЗК РФ): 
- по причине необходимости уточнения границ земельного участка в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;
- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

- земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
-  на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
-  на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;
-  земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
-  земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
-  земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
-  земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;
-  земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
-  земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;
-  в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
-  в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
-  земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
-  земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
3.5.2.Ответственным за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист, которому передан для исполнения пакет документов. Текущий контроль за совершением административного действия возлагается на начальника уполномоченного отдела.

3.5.3. Критерии принятия решений: наличие технических условий подключения для проведения аукциона.

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является: получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

3.5.5. Способ фиксации - на бумажном носителе.

3.5.6. Максимальный срок исполнения процедуры –17 дней.
3.6. Принятие решения об отказе в проведении аукциона либо решения о проведении аукциона.

3.6.1. Принятие решения об отказе в проведении аукциона.
3.6.1.1. Уполномоченный отдел обязан направить (либо вручить лично под роспись) заявителю обоснованное письменное уведомление об отказе в проведении аукциона с указанием причин отказа (при наличии хотя бы одного из оснований, указанных в п. 2.12 настоящего регламента).
3.6.1.2. Ответственными за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист, которому передан для исполнения пакет документов.

3.6.1.3. Критерии принятия решения: наличие хотя бы одного из оснований, указанных в п. 2.12 настоящего регламента.

3.6.1.4. Результатом выполнения административной процедуры является мотивированное уведомление об отказе в проведении аукциона.
       3.6.1.5. Способ фиксации - на бумажном носителе.

3.6.1.6. Максимальный срок исполнения процедуры – 5 дней.

3.6.2. Принятие решения о проведении аукциона. Подготовка и согласование проекта распоряжения администрации Алексеевского района о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

3.6.2.1. Данная административная процедура осуществляется, если не были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2.2. Специалист, непосредственно работающий с поступившим пакетом документов, осуществляет подготовку и согласование в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации Алексеевского района, проекта распоряжения администрации Алексеевского района о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Алексеевского района. 

Ответственным за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист, которому передан для исполнения пакет документов. 

В качестве организатора аукциона выступает администрация Алексеевского района.

3.6.2.3. Критерии принятия решения: отсутствие оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 
3.6.2.4. Результатом административной процедуры является подписанное главой администрации Алексеевского района распоряжение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. 

3.6.2.5. Способ фиксации результата - на бумажном носителе.

3.6.2.6. Максимальный срок выполнения указанного административного действия составляет 7 дней.
3.7. Подготовка аукционной документации, проведение рыночной оценки.
3.7.1. Основанием для начала настоящей административной процедуры является принятие администрацией Алексеевского района распоряжения о проведении аукциона на право заключения договора аренды (купли-продажи) земельного участка.  

Данная административная процедура осуществляется для определения начальной цены продажи земельного участка либо размера арендной платы (первого арендного платежа) для целей проведения аукциона.
3.7.2. Специалист, непосредственно работающий с поступившим пакетом документов:

- обеспечивает проведение рыночной оценки начальной цены предмета аукциона;

- осуществляет подготовку и согласование в порядке, установленном Распоряжением администрации муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области от 29 января 2015 г. № 70-р «Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации Алексеевского района», проекта распоряжения администрации об утверждении аукционной документации. 

Ответственным за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист, которому передан для исполнения пакет документов. 

3.7.3. Критерии принятия решения: 
- необходимость проведения рыночной оценки начальной цены предмета аукциона;

- завершение проведения всех административных действий, необходимых для подготовки аукционной документации.
3.7.4. Результатом выполнения административной процедуры является:

- отчет об определении рыночной стоимости начальной цены предмета аукциона;

- распоряжение об утверждении аукционной документации.
3.7.5. Способ фиксации - на бумажном носителе.

3.7.6. Максимальный срок исполнения процедуры - 45 дней.
3.8. Опубликование извещения о проведении аукциона.
3.8.1. Основанием для осуществления административной процедуры является поступление специалисту, отвечающему за предоставление услуги, утвержденной аукционной документации.
3.8.2. Извещение о проведении аукциона не менее чем за 30 дней до дня проведения аукциона размещается:

- на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru);

- в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка.

3.8.3. Извещение о проведении аукциона должно содержать сведения:
1) об организаторе аукциона;
2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении аукциона;
3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;
4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка), правах на земельный участок, об ограничениях этих прав, о разрешенном использовании и принадлежности земельного участка к определенной категории земель, а также о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение) на дату опубликования указанного извещения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства);
5) о начальной цене предмета аукциона;
6) о «шаге аукциона»;
7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе места ее приема, о дате и времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;
8) о размере задатка, порядке его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковских реквизитах счета для перечисления задатка;
9) о сроке аренды земельного участка в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. При этом срок аренды такого земельного участка устанавливается с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8 и 9 статьи 39.8 Земельного кодекса РФ;
10) о размере ежегодной арендной платы при предоставлении земельного участка юридическому лицу в аренду для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением первого арендного платежа, размер которого определяется по результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства. При этом размер ежегодной арендной платы, если предметом аукциона является размер первого арендного платежа, определяется в порядке, установленном для определения арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов.
3.8.4. Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка. Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории является проект договора о комплексном освоении территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.
3.8.5. Ответственными за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист, которому передан для исполнения пакет документов.
3.8.6. Критерии принятия решения: необходимость опубликования извещения.
3.8.7. Результатом административной процедуры является опубликованное в установленном п. 3.8.2 настоящего регламента порядке извещение о предоставлении земельного участка.
3.8.8. Способ фиксации - на бумажном и электронном носителях.
3.8.9. Максимальный срок исполнения процедуры – 3 дня.
3.9. Прием и рассмотрение заявок на участие в аукционе. 

3.9.1. Прием заявок на участие в аукционе.
Основанием начала административной процедуры является опубликование извещения о предоставлении земельного участка в порядке, установленном                п. 3.8.2 настоящего регламента.
3.9.1.1. Специалист уполномоченного отдела, работающий с поступившим пакетом документов,  принимает у заявителя следующие документы:

- заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка (приложение № 3);

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- документы, подтверждающие внесение задатка.

3.9.1.2. Специалист, занимающийся организацией аукциона, в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения о заявителе, содержащиеся соответственно в едином государственном реестре юридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей.
3.9.1.3. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

3.9.1.4. Критерии принятия решения: предоставление в установленный в извещении о проведении аукциона срок документов, указанных в п. 3.9.1.2 настоящего регламента.
3.9.1.5. Результатом выполнения административной процедуры является решение о принятии заявки на участие в аукционе.
3.9.1.6. Способ фиксации - на бумажном носителе.
3.9.1.7. Максимальный срок исполнения процедуры -  30 дней.
3.9.2. Рассмотрение заявок и принятие решения о признании участником либо непризнании участником аукциона.
3.9.2.1. Специалист, занимающийся организацией аукциона, проверяет комплектность приложенных к заявке на участие в аукционе документов, выясняет, есть ли основания для отказа в допуске к участию в аукционе, при отсутствии которых регистрирует заявку в журнале регистрации поступивших заявок на участие в аукционе с указанием времени приема заявки и данных о предмете аукциона.
Ответственным за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист, которому передан для исполнения пакет документов.

3.9.2.2. Критерии принятия решения: 
- отсутствие оснований для отказа претендентам в допуске к участию в аукционе;
- наличие оснований для отказа в допуске к участию в аукционе.

Заявитель не допускается к участию в аукционе в случаях (п. 8 ст. 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации):

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном реестре недобросовестных участников аукциона.
Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

Кроме того, заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

3.9.2.3. На следующий день после дня окончания приема заявок организатор аукциона принимает одно из следующих решений:

- о признании претендентов участниками аукциона;

- об отказе в допуске к участию в аукционе.

 Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола. 
3.9.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписание организатором аукциона протокола рассмотрения заявок, направление уведомления о принятых решениях в отношении претендентов не позднее дня за днем подписания протокола рассмотрения заявок.
3.9.2.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - на бумажном носителе, размещение на официальном сайте . 
3.9.2.6. Максимальный срок выполнения данного действия –3 дня.
3.10. Проведение аукциона по продаже или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.
3.10.1. Основанием начала административной процедуры является подписание организатором аукциона протокола №1 о признании заявителей участниками аукциона.
Аукцион проводится организатором аукциона в следующем порядке:

–  заявители, признанные участниками аукциона, проходят процедуру регистрации участников аукциона в день проведения аукциона в течение 1 (одного) часа до начала аукциона, указанного в извещении. Для регистрации участник аукциона обязан иметь при себе документ, удостоверяющий личность (паспорт);

– участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки, которые они поднимают после оглашения начальной цены и каждой очередной цены в случае, если готовы заключить договор аренды (купли – продажи) в соответствии с этой ценой; 

– аукцион ведет аукционист;

– аукцион начинается с оглашения адреса и основных характеристик земельного участка, начальной цены ежегодной арендной платы (начальной цены земельного участка), «шага аукциона» и порядка проведения аукциона;

– каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на «шаг аукциона». После объявления очередной цены аукционист называет номер карточки  участника аукциона, который первым поднял карточку, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену ежегодной арендной платы (цену земельного участка) в соответствии с «шагом аукциона»;

- «шаг аукциона» не изменяется в течение всего аукциона;

– при отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор в соответствии с названной аукционистом ценой, аукционист повторяет эту цену три раза;

– если после троекратного объявления очередной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион завершается. 

Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольшую цену предмета аукциона, и номер билета (карточки) которого был назван аукционистом последним. При равенстве предложений победителем аукциона признается тот участник, чья заявка была подана раньше.

По завершении аукциона аукционист объявляет о размере годовой арендной платы (цене проданного земельного участка), называет номер билета (карточки) победителя аукциона. 

Размер годовой арендной платы земельного участка (цена проданного земельного участка), предложенный победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, а также указываются сведения о предпоследнем предложении о цене предмета аукциона.
В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

Уполномоченный орган вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее, чем за три дня до наступления даты его проведения.
Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе указываются:

1) сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

2) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;

3) сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

4) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

5) сведения о последнем предложении размера ежегодной арендной платы (цене приобретаемого в собственность земельного участка).
Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.

Протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора аренды (купли – продажи).
  Организатор аукциона не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола об итогах аукциона обеспечивает возврат задатков участникам, не выигравшим аукцион. Задаток, внесенный победителем, засчитывается в счет арендной платы (в счет оплаты приобретаемого земельного участка) за земельный участок.

Договор аренды (купли-продажи) земельного участка заключается не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

При этом в договоре аренды (купли-продажи) земельного участка размер ежегодной арендной платы (цена за земельный участок) определяется в размере, предложенном победителем аукциона.

Уполномоченный орган направляет победителю аукциона три экземпляра подписанного проекта договора аренды (купли-продажи) земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды (купли-продажи) земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы (цена земельного участка) по договору аренды (купли-продажи) земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона. 
Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора аренды (купли-продажи) земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанный договор заключается в соответствии с пунктом 13,14 или 20 ст. 39.12 Земельного кодекса РФ, и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных п. 8 ст. 39.11 Земельного кодекса РФ. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.
 3.10.2. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший:

-  наибольшую цену за земельный участок;

-  наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок;
-  наибольший размер первого арендного платежа.
3.10.3. Критерии принятия решения: признание победителем участника аукциона, предложившего наибольшую цену за земельный участок, наибольший размер арендной платы за земельный участок, наибольший размер первого арендного платежа, либо участие в аукционе единственного участника, которым будет предложено заключить договор. В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
3.10.4. Результат выполнения административной процедуры – подготовка организатором аукциона протокола об итогах аукциона, который является основанием для заключения договора
3.10.5. Способ фиксации - на бумажном носителе. 
3.10.6. Максимальный срок выполнения данного действия – 1 день.
3.11. Описание последовательности предоставления муниципальной услуги приведено в блок-схеме согласно приложению № 4. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного отдела положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к порядку предоставления муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется заместителем главы администрации Алексеевского района, председателем комитета по аграрным вопросам,  земельным и имущественным отношениям (далее – заместитель главы администрации) и начальником управления по земельным и имущественным отношениям администрации Алексеевского района (далее – начальник управления администрации).

4.2. В целях осуществления заместителем главы администрации (начальником управления администрации) текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги:

- начальник уполномоченного отдела, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги, еженедельно (на оперативных совещаниях) докладывает заместителю главы администрации (начальнику управления администрации) о результатах предоставления муниципальной услуги и об исполнении заявлений о предоставлении муниципальной услуги на основании данных журналов регистрации входящей и исходящей корреспонденции.

4.3. Текущий контроль за соблюдением сотрудниками уполномоченного отдела последовательности действий и сроков, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, качеством подготовленных при исполнении административных процедур документов осуществляется начальником отдела уполномоченного органа.

4.4. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами и сотрудниками уполномоченного отдела положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к порядку предоставления муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется также путём проведения проверок.

4.5. Порядок и периодичность проведения плановых проверок соблюдения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы уполномоченного органа на текущий год.

4.6. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается главой администрации Алексеевского района (далее – глава администрации) по предложению заместителя главы администрации, курирующего вопросы предоставления муниципальной услуги.

4.7. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретной жалобе заявителя.

Для проведения внеплановой проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения при предоставлении муниципальной услуги, а также даются предложения по устранению выявленных нарушений и привлечению виновных лиц к ответственности. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и (или) требований административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.8. Должностные лица, сотрудники уполномоченного отдела несут ответственность за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, повлекшее непредоставление муниципальной услуги заявителю либо предоставление муниципальной услуги заявителю с нарушением установленных сроков, в соответствии с действующим законодательством.

Персональная ответственность должностных лиц, сотрудников уполномоченного отдела за несоблюдение порядка предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах.

О случаях и причинах нарушения порядка и сроков осуществления административных процедур (действий) ответственные за их осуществление сотрудники уполномоченного отдела немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.9.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций обеспечивается посредством направления жалоб на решения и (или) действия (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги. Жалоба может быть направлена как в администрацию Алексеевского района, так и Департамент имущественных и земельных отношений Белгородской области, непосредственно курирующий вопросы предоставления земельных участков на территории Белгородской области, либо в иной другой орган государственной власти, а также общественную организацию, обеспечивающий защиту законных прав и интересов граждан.  
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц 

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Белгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Белгородской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган на имя главы администрации. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование уполномоченного органа, наименование должности и фамилию должностного лица либо муниципального служащего уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица либо муниципального служащего уполномоченного органа;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица либо муниципального служащего уполномоченного органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, должностного лица либо муниципального служащего уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.6. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему жалобу, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (лицу, направившему жалобу, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы направляется сообщение о невозможности прочтения текста жалобы, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).

5.8. Заявители вправе обжаловать решения по жалобе, принятые уполномоченным на рассмотрение жалобы органом или его должностным лицом, в досудебном порядке или в суде в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В досудебном порядке решение по жалобе может быть обжаловано путем направления жалобы в вышестоящий орган власти в порядке, установленном настоящим административным регламентом для обжалования решений и (или) действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица либо муниципального служащего уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.

5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом для информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

5.11. Должностные лица уполномоченного органа, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, несут ответственность за нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение от принятия ее к рассмотрению в соответствии с действующим законодательством.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от                 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации порядка предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

	
	Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области»




Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты администрации муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области
	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309850, Белгородская область,                                   г. Алексеевка,  пл. Победы, 73.

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00 - 18:00.

Перерыв: 13:00 - 14:00.

Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 3-22-77 (приемная), (47234) 3-31-32

(отдел по земельным отношениям); (47234) 3-13-96 (отдел претензионно-исковой работы);

(47234) 4-64-26 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	www.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	aalekseevka@al.belregion.ru


Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта в сети Интернет муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Алексеевского района Белгородской области

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309850, Белгородская область,  г. Алексеевка, ул. Победы, д. 67 (Дом быта, 1 этаж)  



	График работы
	Вторник - пятница: 8:00-17:00.

Суббота: 8:00-16:00.

Перерыв: 13:00 - 14:00.

Выходные: воскресенье, понедельник

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 68-250 (администратор)

(47234) 68-250 (факс)

(47234) 68-263 (юристы)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	www.mfc-alekseevka.ru


	
	Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области»




«форма»

                                                                                           Главе администрации
                                                                                           Алексеевского  района 





_________________________________
(фамилия, имя, отчество,  реквизиты документа, удостоверяющего личность),
действующего от имени: _________________________________________

(для юридических лиц –полное наименование, ОГРН, ИНН, заявление подается на фирменном бланке,  для физических лиц – фамилия, имя, отчество,  реквизиты документа, удостоверяющего личность), 
на основании:

 _________________________________________

_________________________________

(адрес места нахождения юридического лица; 
      адрес места жительства физического лица)

  адрес электронной    почты____________________________
  телефон     ______________________________
Заявление

Прошу провести аукцион (нужное подчеркнуть):

- по продаже земельного участка
- на право заключения договора аренды  земельного участка 
  с кадастровым номером ______________________________, 
  расположенного по адресу: ______________________________________________________________________, 
 с целью _______________________________________________________________________________________.

	_____________________

(Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя))
	________________

(личная подпись)

            М.П.
	«_____»_______ 20____г.

(дата составления заявления)


	
	Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области»


«форма»
ЗАЯВКА  

НА  УЧАСТИЕ  В  АУКЦИОНЕ 
(для юридических лиц)

________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________  (полное наименование юридического лица, подающего заявку)

в лице _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.; должность)

действующего на основании __________________________________________________   _____________________________________№ _________от «_____»_____________20___г.,

юридический адрес: ___________________________________________________________, телефон:_____________________________________________________________________,
р/с ________________________наименование банка_________________________________, 

к/с __________________________________, БИК ___________________________________, 

ИНН _________________, КПП ____________, ОГРН _______________________________,
Реквизиты для возврата задатка: _______________________________________________,

наименование банка ___________________________________________________________

№ отделения ____________________________, БИК ________________________________
р/с:__________________________________________________________________________,доп.сведения:_________________________________________________________________.

(Реквизиты банка Заявителя для возврата задатка, указанные в заявке, должны соответствовать реквизитам, указанным в платежном документе о перечислении задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе права на заключение договора аренды)
Ознакомившись с извещением о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, размещенным в местах для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, по месту нахождения земельного участка и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»на сайте «www.torgi.gov.ru», № извещения _______________________ принимаем решение об участии в аукционе на право заключения договора аренды  земельного участка, расположенного по адресу: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 
с кадастровым номером __________________________,  площадью  _____________  кв. м.,  

категория земель: _____________________________________________________________, 

с разрешённым использованием _________________________________________________,в целях________________________________________________________________, который состоится «_____»   _______ __2016 года   в  _____   часов   ___  минут
по адресу:_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Настоящей заявкой подтверждаем, что

- располагаем данными об организаторе аукциона, предмете аукциона, начальной цене предмете аукциона, величине повышения начальной цены («шаг аукциона»), времени и месте проведения аукциона, порядке его проведения, в том числе об оформлении участия в аукционе, порядке приема и рассмотрения заявок, порядке определения победителя, заключения договора аренды и его условиях, в том числе по оплате арендной платы, о размере задатка, порядке его внесения и возврата, о банковских реквизитах для перечисления задатка, о последствиях уклонения или отказа от подписания протокола об итогах аукциона, договора аренды;

- на дату подписания настоящей заявки ознакомлены с порядком отмены аукциона, а также порядком внесения изменений в извещение и документацию об аукционе;

- ознакомлены с документами, содержащими сведения о земельном участке, а также нам была предоставлена возможность ознакомиться с состоянием земельного участка в результате осмотра, претензий не имеем;

- осведомлены о том, что вправе отозвать настоящую заявку в порядке, установленном в документации об аукционе.  
ОБЯЗУЕМСЯ:
1) соблюдать условия проведения аукциона, содержащиеся в извещении, а также порядок проведения аукциона и равно согласуем начальную цену предмета аукциона____________________ (_________________________________________________) рублей;
2) в случае признания победителем аукциона:

– подписать протокол об итогах аукциона;

– представить документы, необходимые для заключения договора аренды;

– заключить в установленный срок договор аренды и принять земельный участок по акту приема-передачи.

В случае признания участником, победителем аукциона не возражаем против опубликования данных в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на сайте «www.torgi.gov.ru».
К заявке прилагаем следующие документы:

1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________________
5.___________________________________________________________________________
Подпись Претендента (его представителя):
«____»___________________ 20___г.       

_____________________/______________________/

Заявка принята:

«____»___________________ 20__г. 

______ час. _____ мин. 

Регистрационный номер заявки _________

_______________________________/________________________________/ 
(подпись и расшифровка подписи уполномоченного лица,  принявшего заявку)

ЗАЯВКА  

НА  УЧАСТИЕ  В  АУКЦИОНЕ 

(для физических лиц)

_____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)
паспорт серии ________ № ______________________выдан__________________________

_____________________________________________________________________________, дата выдачи ___.___._____г., код подразделения_________

действующего от имени________________________________________________________________________на основании _________________________________________________________________   _____________________________________№ _________от «_____»_____________20___г.,

адрес: _______________________________________________________________________, телефон:_____________________________________________________________________,
р/с ________________________наименование банка_________________________________, 

к/с __________________________________, БИК ___________________________________, 

ИНН _______________________________,КПП_______________, ОГРН ______________,
Реквизиты для возврата задатка: _______________________________________________,

наименование банка ___________________________________________________________

№ отделения ____________________________, БИК ________________________________
р/с:__________________________________________________________________________,доп.сведения:_________________________________________________________________.

(Реквизиты банка Заявителя для возврата задатка, указанные в заявке, должны соответствовать реквизитам, указанным в платежном документе о перечислении задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе права на заключение договора аренды)

Ознакомившись с извещением о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, размещенным в местах для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, по месту нахождения земельного участка и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»на сайте «www.torgi.gov.ru», № извещения _______________________ принимаю решение об участии в аукционе на право заключения договора аренды  земельного участка, расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________,
с кадастровым номером __________________________,  площадью  _____________  кв. м.,  

категория земель: _____________________________________________________________, 

с разрешённым использованием _________________________________________________,в целях________________________________________________________________, который состоится «_____»   _______ __2016 года   в  _____   часов   ___  минут
поадресу:_____________________________________________________________________
Настоящей заявкой подтверждаю, что

- располагаю данными об организаторе аукциона, предмете аукциона, начальной цене предмете аукциона, величине повышения начальной цены («шаг аукциона»), времени и месте проведения аукциона, порядке его проведения, в том числе об оформлении участия в аукционе, порядке приема и рассмотрения заявок, порядке определения победителя, заключения договора аренды и его условиях, в том числе по оплате арендной платы, о размере задатка, порядке его внесения и возврата, о банковских реквизитах для перечисления задатка, о последствиях уклонения или отказа от подписания протокола об итогах аукциона, договора аренды;

- на дату подписания настоящей заявки ознакомлен(а) с порядком отмены аукциона, а также порядком внесения изменений в извещение и документацию об аукционе;

- ознакомлен(а) с документами, содержащими сведения о земельном участке, а также мнебыла предоставлена возможность ознакомиться с состоянием земельного участка в результате осмотра, претензий не имею;

- осведомлен(а) о том, что вправе отозвать настоящую заявку в порядке, установленном в документации об аукционе.  
ОБЯЗУЮСЬ:
1) соблюдать условия проведения аукциона, содержащиеся в извещении, а также порядок проведения аукциона и равно согласую начальную цену предмета аукциона____________________ (_________________________________________________) рублей;
2) в случае признания победителем аукциона:

– подписать протокол об итогах аукциона;

– представить документы, необходимые для заключения договора аренды;

– заключить в установленный срок договор аренды и принять земельный участок по акту приема-передачи.

В случае признания участником, победителем аукциона не возражаю против опубликования данных в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на сайте «www.torgi.gov.ru».
К заявке прилагаю следующие документы:

1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________________
5.___________________________________________________________________________
Подпись Претендента (его представителя):

«____»___________________ 20___г.       

_____________________/______________________/

Заявка принята:

«____»___________________ 20__г. 

______ час. _____ мин. 

Регистрационный номер заявки _________

_______________________________/________________________________/ 
(подпись и расшифровка подписи уполномоченного лица,  принявшего заявку)
	Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области»




Блок-схема предоставления муниципальной услуги















Проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов





Прием, регистрация и передача на исполнение сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение на них ответов





Получение технических условий подключения 





Принятие решения о проведении аукциона





Принятие решения об отказе в проведении аукциона 





Подготовка и направление заявителю уведомления об отказе в проведении аукциона





Подготовка аукционной документации, проведение рыночной оценки





Опубликование извещения о проведении 


аукциона





Прием и рассмотрение заявок на участие в аукционе





Проведение аукциона по продаже или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
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