



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА "АЛЕКСЕЕВСКИЙ РАЙОН
И ГОРОД АЛЕКСЕЕВКА" БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17 апреля 2013 г. N 21



     Об утверждении административного                     регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения «Город Алексеевка»




  В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003  N 131-ФЗ   "Об общих принципах организации местного самоуправления    в Российской     Федерации",   Федеральным  законом  Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления   государственных      и муниципальных услуг», Уставом городского поселения   «Город Алексеевка»  муниципального района «Алексеевский район   и город Алексеевка»    Белгородской  области, утвержденным  решением городского       собрания «Город Алексеевка» от 11 ноября 2008 г. №2 администрация городского поселения «Город Алексеевка» постановляет: 	
    1.  Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению  муниципальной   услуги     «Выдача разрешений на автомобильные перевозки    тяжеловесных грузов, крупногабаритных           грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного  значения в   границах     городского   поселения     «Город Алексеевка» (прилагается).


       2.         Отделу организационно - контрольной, правовой работы и социальных вопросов    администрации городского поселения «Город Алексеевка» (Пинская Н.А.) обнародовать настоящее постановление на 
официальном   сайте    администрации городского поселения «Город Алексеевка».
           3. Контроль  за исполнением настоящего распоряжения возложить на      первого заместителя главы администрации городского поселения «Город Алексеевка»,  начальника  управления  благоустройства и  ЖКХ 
     Хворостян П.В.


                                  Глава
               администрации  городского
             поселения «Город Алексеевка»                                                А. Горбатенко
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Утвержден 
постановлением 
администрации  городского поселения
 «Город Алексеевка»
от «___»_______20__г.№ __


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ
РАЗРЕШЕНИЙ НА АВТОМОБИЛЬНЫЕ ПЕРЕВОЗКИ ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ
ГРУЗОВ, КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ ПО МАРШРУТАМ, ПРОХОДЯЩИМ
ПОЛНОСТЬЮ ИЛИ ЧАСТИЧНО ПО ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ
В ГРАНИЦАХ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ГОРОД АЛЕКСЕЕВКА»

	Общие положения
1.1. Муниципальная услуга "Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения «Город Алексеевка» (далее - Муниципальная услуга) осуществляется в рамках реализации полномочий городского поселения «Город Алексеевка» по решению вопросов в отношении автомобильных дорог местного значения  в границах городского поселения, а также осуществления иных полномочий использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законом Российской Федерации.
1.2. Получателями Муниципальной услуги являются граждане РФ, физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели.
1.3. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение и муниципальных услуг.
1.4. Органом, обеспечивающим предоставление информации об оказании Муниципальной услуги, является администрация городского поселения «Город Алексеевка», расположенная по адресу: 309850, Белгородская обл., г. Алексеевка, ул. Мостовая (К. Маркса),87.
График работы: понедельник - пятница с 9-00 до 18-00 часов, перерыв с 13-00 до 14- GO часов. Выходной - суббота, воскресенье.
Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги также осуществляется:
· на официальном сайте администрации городского поселения «Город Алексеевка»: www.gorod-alekseevka.ru.
· на портале Единого сводного Реестра государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru;
· на портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области: www.gosuslugi31 .ru;
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· по письменному, устному обращению (телефон: 8 (47234) 3-10-20), в ходе личного приема

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Наименование Муниципальной услуги - "Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения «Город Алексеевка».
2.2. Непосредственным исполнителем Муниципальной услуги является отдел ЖКХ, благоустройства и работы с населением расположенный по адресу: 309850, Белгородская область, г. Алексеевка, ул. Мостовая (К. Маркса), 87.
Контактный телефон: 8 (47234) 4-63-43.
Адрес электронной почты в сети "Интернет": al34gorod-adm@yandex.ru
2.3. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является:
· выдача специального разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных и крупногабаритных  грузов, проходящих полностью или частично по дорогам местного  значения в границах городского поселения;
· мотивированный отказ в оформлении разрешения.
Юридическим фактом предоставления услуги является выдача должностным лицом отдела ЖКХ, благоустройства и работы с населением разрешения на автомобильные перевозки по       дорогам     местного значения  в   границах  городского     поселения «Город   Алексеевка» и регистрация разрешения в специальном журнале.
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги 3 дня.
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с необходимым перечнем документов и сведений заявителю лично или законно уполномоченному представителю в течение 3 дней.
2.5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации;
· Гражданским кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ"Об общих  принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации";	
                -  Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об        организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
· Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации     о   деятельности государственных органов и органов местного   самоуправления";
· статьей 14 Федерального закона от 10 декабря 1995 года N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";
· статьей  31  Федерального  закона   от 08.11.2007 N 257-ФЗ   "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";
2.6. Перечень  документов и сведений, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
· заявление, оформленное по установленной форме (приложение 1);
· документ, удостоверяющий личность;
· доверенность на право предоставлять интересы заявителя, оформленные в установленном порядке, а также документ, удостоверяющий личность, в случае
       обращения доверенного лица;
               - копия паспорта транспортного средства.
2.6.1. Информирование  заявителей  о порядке  предоставления     Муниципальной    услуги  осуществляется в виде: 
	- индивидуального информирования;
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        - публичного информирования.
Информирование проводится в форме:
· устного информирования;
· письменного информирования в электронной форме.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется лично на основании документов согласно п. 2.6.
             2.6.2. В обращении в письменной форме в обязательном порядке указывается наименование муниципального учреждения, в которое направляется письменное   обращение, фамилия, имя, отчество должностного лица, а также своя фамилия, имя,  отчество или реквизиты юридического лица, почтовый адрес, параметры    автопоезда. Форма заявления прилагается.
            2.7.Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, является несоблюдение заявителями требований п. 2.6.
2.8.Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
· несоответствие документов, прилагаемых к заявлению; наличие в документах, предоставленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации;
-   отсутствие технической возможности проезда по маршруту, предлагаемому заявителем;
- технические характеристики автомобильных дорог, не позволяющие осуществлять перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по указанному маршруту.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Иные требования.
Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной карты в порядке и сроки,   установленные законодательством.
              2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата не должен превышать 15 минут.
2.12. Время регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.13. Требования к местам предоставления Муниципальной услуги.
2.13.1.Здание, в котором оказывается Муниципальная услуга, должно иметь вывеску с названием учреждения и его графиком работы.
2.13.2. Место ожидания получения услуги в помещении муниципального учреждения оборудуется информационным стендом, местами для сидения, а также столом (стойкой) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.
2.13.3. Муниципальная услуга предоставляется в служебных помещениях должностных лиц, ответственных за предоставление услуги. Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества, наименования должности должностного лица.
2.13.4. Рабочее место должностного лица обеспечивается рабочим столом с приставными стульями для посетителей, телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление Муниципальной услуги.
2.13.5. На информационном стенде должны быть размещены:
· полный текст административного регламента предоставления Муниципальной услуги;
· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Муниципальной услуги;
              - блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение 2); 


- список контролирующих организаций;
- образцы документов необходимые для заполнения.
2.14. Оценка качества осуществляется на основе мониторинга, при котором реализуется получение информации:
· о доступности предоставляемой Муниципальной услуги;
· о качестве предоставляемой Муниципальной услуги;
· о степени удовлетворенности качеством предоставляемой услуги;
· о потребностях в Муниципальной услуге.
2.15. Требования к предоставлению Муниципальной услуги в электронной форме:
· заявление и другие документы представляются на русском языке.
                              3. Состав, последовательность и сроки            выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной  форме
3.1.  Предоставление Муниципальной услуги на личном приеме:
3.1.1. Основанием для начала административного действия является предоставление заявления и других документов, определенных п. 2.6 настоящего административного регламента, лично либо через представителя (законного или по доверенности) должностному лицу отдела капитального строительства администрации Борисовского района.
При надлежащем оформлении заявления и приложенных к нему документов специалист ответственный за прием документов, регистрирует заявление в специальном журнале.
         Зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы направляются главе администрации городского поселения (или лица, замещающего его) для оформления резолюции о предоставлении Муниципальной услуги.
                 При наличии оснований, указанных в п. 2.8 настоящего административного регламента, заявитель получает отказ в приеме документов. Отказ в принятии документов не является препятствием для повторного обращения заявителя в случае устранения обстоятельств, явившихся основанием для отказа.
3.1.2.  Предоставление Муниципальной услуги осуществляется руководителем или уполномоченными на то лицами. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан на информационном стенде муниципального учреждения.
3.1.3.  Информирование заявителя о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляет должностное лицо администрации городского поселения «Город Алексеевка», которое сообщает информацию по следующим вопросам лично, по телефону, в электронной форме, на информационном стенде:
· порядок и сроки предоставления Муниципальной услуги и получения результата Муниципальной услуги;
· перечень документов, требуемых от заявителя и необходимых для получения Муниципальной услуги;
· требования к оформлению документов.
3.1.4.   Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов осуществляется в течение 3 дней.

          После регистрации заявления и приложенных к нему документов специалист отдела  капитального строительства администрации Борисовского района, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, в соответствии с резолюцией главы (или лица, замещающего его) администрации городского поселения «Город Алексеевна» осуществляет их рассмотрение и проверку.
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В ходе рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов специалист внимательно и тщательно изучает их на соответствие следующим требованиям:j
· заявление должно соответствовать установленной форме (приложение 1);	
· в заявлении должны быть заполнены все графы;
· заявление составляется на каждое транспортное средство, перевозящее груз;
· заявление и прилагаемые к нему документы должны быть заверены подписью заявителя (представителя заявителя);
· исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;
                                                      -  документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет
однозначно истолковать их содержание;
· сведения, содержащиеся в документах, не должны противоречить друг другу.
3.1.5. В случае выявления неполноты сведений, указанных в заявлении, и (или) представления неполного комплекта документов специалист ответственный за предоставление Муниципальной услуги, приостанавливает предоставление Муниципальной услуги, уведомляет заявителя о необходимости представления недостающих документов и дополнения недостающих сведений.
В случае непредставления недостающих сведений и (или) документов в указанный срок в течение 3 дней, специалист ответственный за предоставление услуги, оформл'яет решение об отказе в выдаче разрешения на основании п. 2.8 настоящего административного регламента.
3.1.6. При согласовании маршрута движения транспортных средств, перевозящих тяжеловесные и крупногабаритные грузы, специалист оценивает грузоподъемность, несущие способности и габариты инженерных и иных сооружений на предполагаемом маршруте следования тяжеловесного и крупногабаритного груза, чтобы обеспечить безопасность движения, сохранность автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах городского поселения.
3.1.7. Решение о выдаче разрешения принимается при отсутствии оснований, предусмотренных п. 2.8 настоящего административного регламента. Разрешение
        оформляется согласно приложению N 3.
3.1.8. Должностное лицо обязано лично выдать разрешение на автомобильную перевозку тяжеловесных и крупногабаритных грузов в течение месяца и зарегистрировать разрешение в специальном журнале, содержащем следующие сведения: 
-  порядковый номер разрешения;	
· дату регистрации разрешения;
· дату выдачи разрешения заявителю;
· наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, получившего
разрешение;
· подпись заявителя в получении разрешения.


4. Формы контроля за предоставление Муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению Муниципальной услуги, определенных настоящим административным регламентом, и принятием решений осуществляется начальником отдела ЖКХ, благоустройства и работы с населением, а также глава администрации городского поселения «Город Алексеевка».
4.2. Должностные лица, ответственные за предоставление Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте. Персональная ответственность закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
          4.3.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и    сроков предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку разрешений на обращения заявителей в ходе предоставлении Муниципальной услуги.
         4.4. По  результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка     и сроков предоставлении Муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных    лиц  к дисциплинарной ответственности в соответствии с Федеральным законом от 2 марта     2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"  и Трудовым   кодексом Российской Федерации, Кодексом РФ об административных правонарушениях.


5.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги
           5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц,   ответственных за предоставление муниципальной услуги во внесудебном и судебном порядке.
          5.2. Заявитель вправе обжаловать действия или бездействие должностных лиц путем направления жалобы в Администрацию поселения.
          5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала     государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного    лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального      служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
         - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ тек ответ заявителю;
          - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;	
        - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой администрации поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
    услугу,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
       5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
         - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения,  исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми  актами, а так же в иных формах;
-  отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Внесение изменений в Регламент
6.1. Изменения в настоящий Регламент вносятся:
· в случае изменения законодательства Российской Федерации и Белгородской области, регулирующего предоставление муниципальной услуги;
· на основании результатов анализа практики применения настоящего Регламента.
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