БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО
РАЙОНА «АЛЕКСЕЕВСКИЙ РАЙОН И ГОРОД АЛЕКСЕЕВКА»
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
03 февраля 2012 года №63
 
 
 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
(с внес. изменениями от 15.03.2016 г. № 150)
(с внес. изменениями от 04.09.2017 г. № 560)
 
 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка», постановлением администрации муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» от 01.11.2011г. №1004 «О внесении изменений в постановление администрации Алексеевского района от 17 марта 2011 года №236» администрация Алексеевского района постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (см.Приложение).
2. Управлению информатизации, информации, делопроизводства и административно-хозяйственной работы аппарата главы администрации Алексеевского района (Колобинин А.Н.) обеспечить опубликование настоящего постановления в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Алексеевского района.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации Алексеевского района, председателя комитета экономического развития и строительства администрации Алексеевского района (Лобода А.Н.).
 
 
 
Глава администрации Алексеевского района                            Ф. Сулим
 
 


Утвержден:
постановлением администрации
Алексеевского района
от «03» февраля 2012 г. №63
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
 
I. Общие положения
 1.1.Предмет регулирования административного регламента.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий органов местного самоуправления (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - ГПЗУ).
1.2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются юридические, физические лица (далее - заявитель).
Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги лично либо через своего представителя, имеющего надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия действовать от имени заявителя при получении муниципальной услуги.
1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными служащими отдела архитектуры администрации Алексеевского района (далее - отдел архитектуры).
1.3.2. Информацию о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить:
- непосредственно в отделе архитектуры при личном обращении по адресу: Белгородская обл., г. Алексеевка, ул.Гагарина, 17;
-с использованием средств телефонной связи, телефоны: (8 -47234) 3-22-64 (зам.начальника отдела, специалисты), 3-50-72 (начальник отдела архитектуры, главный архитектор Алексеевского района).
График работы отдела архитектуры:
с понедельника по пятницу с 9.00-18.00
перерыв: с 13.00-14.00
выходной: суббота, воскресенье.
- на официальном сайте администрации Алексеевского района по адресу: www. adm-alekseevka.ru и на портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области www.gosuslugi31.ru;
-на информационных стендах, расположенных в помещении отдела архитектуры.
1.3.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела архитектуры при личном обращении заявителя, а также посредством телефонной связи.
При консультировании специалист отдела архитектуры (далее -специалист) дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Время ожидания гражданина при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
При консультировании по письменным обращениям о порядке предоставления муниципальной услуги заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.
Порядок информирования заявителей о ходе предоставления услуг организаций, непосредственно участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется специалистами данных организаций в соответствии с административными регламентами оказания услуг, утвержденными в данных организациях.
 
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры администрации Алексеевского района.
В предоставлении муниципальной услуги также принимают непосредственное участие:
- Управление земельными ресурсами администрации Алексеевского района (г.Алексеевка, пл.Победы, 27, тел.3-12-55, 3-31-32),
- Алексеевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области, г.Алексеевка, ул.Ленина, 38, тел. (8-47234) 4-45-79), официальный сайт- www.to31.rosreestr.ru;
- Алексеевский филиал ГУП «Белоблтехинвентаризация», г.Алексеевка, ул.Урицкого, 2-а, тел. (847234) 3-45-32), www.belbti.ru, либо иное юридическое лицо/организация, имеющие лицензию на выполнение работ по технической инвентаризации;
- ФБУ «Кадастровая палата Белгородской области» межрайонный отдел №3 г.Алексеевка, ул.Урицкого, 2-а, тел. (847234) 3-13-56, www.to31.rosreestr.ru
-МУП «Земля», г.Алексеевка, ул.Урицкого, 2-а, тел. (847234) 4-53-16, 3-37-09 (либо иное юридическое лицо/организация, имеющие лицензию на выполнение данного вида работ и выполнившие работы по межеванию земельного участка)
- Управление культуры Белгородской области, г.Белгород, ул.Королева, 5-а, тел. (84722) 54-13-71; www.belkult.ru,
- Филиал ОАО МРСК Центра - «Белгородэнерго», г.Белгород, ул.Преображенская, 42, тел.30-45-77, 30-40-50, Филиал ОАО МРСК Центра «Алексеевский РЭС», г.Алексеевка, пер.Острогожский, 13, тел. (847234) 3-03-72, 3-36-38, www.mrsk-1.ru/branch/belgorodenergo/about/;
- Белгородский Филиал ОАО «Центртелеком», г.Белгород, Соборная пл., д.3, тел. (84722) 33-67-67, ЦКТО г.Алексеевка, ул.Ленина, 20, тел. (847234) 3-30-62, http://www.centertelecom.ru/branches/belgorod/default.aspx;
-Алексеевская РЭГС, г.Алексеевка, пер.Острогожский, 23, тел. (847234) 3-00-44 (по индивидуальному жилищному строительству), Филиал «Восточное объединение по эксплуатации газового хозяйства», г.Валуйки, ул.Тимирязева, 103-а, тел. (847236) 3-14-67 (по объектам кап.строительства мощностью до 100 кВт), ОАО «Белгородоблгаз», г.Белгород, 5 Заводской пер., 38, тел. (84722) 34-17-88, http://www.beloblgaz.ru/ (по объектам подключаемым к газопроводу среднего и высокого давления, котельным, пром.предприятиям) ;
- МУП «Горводоканал», г.Алексеевка, ул.Ленина, 91, тел. (847234) 3-15-94, 3-25-03;
В соответствии с п.3 ст.7 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача градостроительного плана земельного участка;
-отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин такого отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги по заявлению составляет не более 20 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
(с внес. изменениями от 04.09.2017 г. № 560)
2.5. Перечень нормативных правовых актов непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ («Российская газета» от 30.12.2004 N 290) ;
-Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2004 N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30.12.2004 N 290) ;
-Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 06.10.2003 N 40 ст. 3822) ;
-Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 N 95) ;
-Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета» от 29.07.2006 N 165) ;
-Постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 N 840 «О форме градостроительного плана земельного участка» (Собрание законодательства РФ от 09.01.2006 N 2, ст. 205) ;
-Приказ Минрегиона Российской Федерации от 11.08.2006 N 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка» («Российская газета» от 16.11.2006 N 257).
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.
1) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение N 1 к административному регламенту)
Для заполнения бланка заявления заявителю необходимо иметь при себе паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, либо подтверждающий полномочия действовать от имени и в интересах другого лица;
2) правоустанавливающие документы на земельный участок либо выписка из ЕГРП;
3) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства либо выписка из ЕГРП;
4) технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка, или справку органа, осуществляющего государственный кадастровый учет объектов недвижимости, подтверждающую отсутствие строений на земельном участке (при необходимости) ;
5) сведения о границах земельного участка, координатах поворотных точек - выписка из государственного кадастра недвижимости; материалы межевого или землеустроительного дела, межевого плана;
6) топографическая съемка (план) земельного участка с нанесением подземных, наземных и надземных коммуникаций, М 1:500, сроком исполнения не более двух лет;
7) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов реконструкции и строительства;
8) согласование (согласие) проведения землеустроительных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ в целях обеспечения сохранности объектов культурного наследия, в случае, если такие объекты расположены непосредственно в границах рассматриваемого земельного участка либо в непосредственной близости от границ земельного участка;
9) доверенность (в случае, если от имени заявителя выступает его представитель).
Перечень услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги указан в п. 2.10 настоящего регламента.
2.7. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить лично.
2) Правоустанавливающие документы на земельный участок.
В случаях, если право собственности на земельный участок ранее было зарегистрировано, то сведения о данных документах запрашиваются отделом архитектуры:
а) в рамках межведомственного взаимодействия в Алексеевском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области (в виде выписки из ЕГРП) ;
б) в рамках межведомственного взаимодействия в управлении земельными ресурсами администрации Алексеевского района (в виде копии договора аренды земельного участка).
В противном случае, данные документы предоставляются непосредственно заявителем в соответствии с п.6 ст.7 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2) Правоустанавливающие документы на объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства).
В случаях, если право собственности на объект капитального строительства ранее было зарегистрировано, то сведения о данных документах запрашиваются отделом архитектуры в рамках межведомственного взаимодействия в Алексеевском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области (в виде выписки из ЕГРП).
В противном случае, данный документ предоставляется непосредственно заявителем в соответствии с п.6 ст.7 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3) Сведения о границах земельного участка, координатах поворотных точек.
В случаях, если земельный участок ранее уже был поставлен на кадастровый учет, то сведения о данных документах запрашиваются отделом архитектуры в рамках межведомственного взаимодействия в ФБУ «Кадастровая палата Белгородской области» межрайонный отдел №3 г. Алексеевка (в виде Выписки из государственного кадастра недвижимости).
В противном случае данный документ предоставляется заявителем в результате личного обращения в ФБУ «Кадастровая палата Белгородской области» межрайонный отдел №3 г. Алексеевка за оказанием необходимой и обязательной услуги для предоставления муниципальной услуги, включенной в перечень необходимых и обязательных услуг (см. п. 2.10 пп. 5 настоящего регламента).
4) Согласование (согласие) проведения землеустроительных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ в целях обеспечения сохранности объектов культурного наследия, в случае, если такие объекты расположены непосредственно в границах рассматриваемого земельного участка либо в непосредственной близости от границ земельного участка - запрашивается отделом архитектуры в рамках межведомственного взаимодействия в Управлении культуры Белгородской области.
В соответствии с п.1 и 2 ст.7 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-текст документов, предоставляемых для выдачи ГПЗУ, написаны неразборчиво, наименования юридических лиц - сокращены,
-документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, исполненные карандашом, а также с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание,
-копии документов предоставлены заявителем без предъявления оригиналов.
2.9. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
- обращение в письменной форме заявителя о возврате документов;
- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего регламента;
- земельный участок находится в двух и более территориальных зонах градостроительного зонирования.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является основанием для ограничения заявителя в повторном обращении за предоставлением муниципальной услуги лично либо через своего представителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10. Перечень услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:
1) получение технических паспортов объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка от юридического лица/организации, имеющей лицензию на выполнение данного вида работ (либо в организациях указанных в п.2.2 настоящего регламента), или справки подтверждающей отсутствие строений на земельном участке (при необходимости) ;
2) получение материалов межевого или землеустроительного дела, межевого плана от юридического лица/организации, имеющей лицензию на выполнение данного вида работ и выполнившее работы по межеванию земельного участка (либо в организациях указанных в п.2.2 настоящего регламента) ;
3) оформление и получение топографической съемки (плана) земельного участка с нанесением подземных, наземных и надземных коммуникаций, М 1:500, сроком исполнения не более двух лет от юридического лица/организации, имеющей лицензию на выполнение данного вида работ (либо в организациях указанных в п.2.2 настоящего регламента) ;
4) получение технических условий на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов реконструкции и строительства (в организациях указанных в п.2.2. настоящего регламента)
5) получение сведений о границах земельного участка, координатах поворотных точек от юридического лица/организация, имеющего лицензию на выполнение работ по межеванию земельного участка.
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга по выдаче градостроительного плана земельного участка предоставляется бесплатно.
2.12. Информацию о порядке, размере и основании взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета такой платы, уточняются заявителем на официальном сайте организации, оказывающей услугу, а также по телефону и при личном обращении в службы, оказывающие услуги, указанные в п.2.10 настоящего административного регламента.
2.13. Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в отделе архитектуры 1 день.
2.15. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего отдела, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
 - помещения должны содержать места для ожидания приема, оборудованные местами для сидения (количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест), а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;
 - рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.
2.15.1. Требования к обеспечению инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области:
- возможность беспрепятственного входа в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга и выхода из него;
- возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников отдела архитектуры;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга;
- содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
- обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года №386н;
- оказание иных видов посторонней помощи.
(Изложен в новой редакции: с внес. изменениями от 15.03.2016 г. № 150)
2.15.2. Требования к обеспечению инвалидам следующих условий доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;
- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
- оказание работниками отдела архитектуры иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами;
- наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.
Дополнить подпунктом 2.15.2.(с внес. изменениями от 15.03.2016 г. № 150).
2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
- отсутствие жалоб со стороны получателей муниципальной услуги;
- удовлетворенность получателей доступностью и качеством муниципальной услуги;
- размещение в открытом доступе в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации Алексеевского района, Портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области информации об оказании муниципальной услуги;
- предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе для получателей:
- сведение к минимуму взаимодействий заявителя с должностными лицами, в том числе путем получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги) в рамках межведомственного взаимодействия непосредственно работниками отдела архитектуры без участия заявителя;
 - предоставление муниципальной услуги в электронной форме - с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.
 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления;
2) рассмотрение заявления и осуществление проверки документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги;
3) оформление и выдача (направление) градостроительного плана земельного участка заявителю либо отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме (приложение N 3, N 4, N 5 к административному регламенту).
3.2. Прием и регистрация заявления.
3.2.1. Юридическим фактом, основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (его представителя) в отдел архитектуры или поступление заявления по почте.
3.2.2. Специалист отдела архитектуры, ответственный за ведение делопроизводства (регистрацию входящей корреспонденции) :
- проверяет наличие в поступившем заявлении всех необходимых данных о заявителе;
- проставляет на копии заявления отметку о получении заявления и вручает ее заявителю (его представителю) ;
- в соответствии с общими правилами ведения делопроизводства обеспечивает регистрацию заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции и передачу зарегистрированного заявления на рассмотрение начальнику отдела архитектуры.
3.2.3. Начальник отдела архитектуры рассматривает зарегистрированное заявление, накладывает резолюцию, передает заявление на исполнение специалисту отдела архитектуры, обеспечивающему предоставление муниципальной услуги.
3.2.4. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления специалисту отдела архитектуры, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры - один день с момента поступления заявления в отдел архитектуры.
3.2.6. Контроль за соблюдением последовательности действий административной процедуры осуществляется начальником отдела архитектуры, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
3.2.7. Способ фиксации - зарегистрированное заявление в журнале регистрации входящей документации.
3.3. Рассмотрение заявления и осуществление проверки документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги.
В случае если в результате запроса документов, указанных в п.2.7. настоящего административного регламента в рамках межведомственного взаимодействия, установлено, что в данных органах, организациях отсутствуют запрашиваемые сведения, то заявитель обязан лично обратиться в соответствующие службы для оформления недостающих документов согласно законодательству.
3.3.1. Юридическим фактом, основанием для рассмотрения заявления и осуществления проверки документов, является получение зарегистрированного заявления с резолюцией начальника отдела архитектуры специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.3.2. В отделе архитектуры специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривая дело заявителя по существу, осуществляет:
- проверку наличия всех необходимых документов согласно пункту 2.6 административного регламента;
- проверку наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3. В случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента, не в полном объеме, а также при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 административного регламента, специалист отдела консультирует заявителя лично либо по телефону по перечню представленных документов и предлагает заявителю в течение двух дней представить документы, предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента, в полном объеме.
Если по истечении указанного срока заявителем документы не представлены, специалист отдела в течение дня, следующего за днем поступления к нему заявления, осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, которое подписывается начальником отдела архитектуры, и направляет его заявителю.
3.3.4. В случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента, в полном объеме, а также при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.8,  2.9 административного регламента, сформированный пакет документов направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для подготовки градостроительного плана земельного участка.
3.3.5. Результатом административной процедуры является одно из следующих решений:
- заявление и документы соответствуют запрашиваемым требованиям, нет оснований для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги;
- существуют основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.6. Максимальный срок административной процедуры - 8 рабочих дней с момента поступления зарегистрированного заявления с резолюцией начальника отдела архитектуры специалисту отдела архитектуры, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
(с внес. изменениями от 04.09.2017 г. № 560).
3.3.7. Контроль за соблюдением последовательности действий административной процедуры осуществляется начальником отдела архитектуры, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
3.4. Оформление и выдача (направление) градостроительного плана земельного участка заявителю либо отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
3.4.1. Юридическим фактом, основанием для начала административной процедуры, является принятое решение о выдаче градостроительного плана земельного участка или об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.
3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после принятия соответствующего решения готовит градостроительный план земельного участка, согласно форме утвержденной Приказом Минстроя России от 25.04.2017 №741/пр (Приложение N 6) либо уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа.
(с внес. изменениями от 04.09.2017 г. № 560).
3.4.3. Подготовленный градостроительный план земельного участка либо уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа направляется на согласование и подписание начальнику отдела архитектуры.
3.4.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее трех рабочих дней со дня подписания градостроительного плана земельного участка или уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка посредством телефонной связи уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги, а также о необходимости получения градостроительного плана земельного участка или уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в течение трех дней.
3.4.5. Прибывший для получения результата заявитель представляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность.
3.4.6. В случае неявки заявителя в течение времени, указанного специалистом, а также в случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством телефонной связи по истечении трех дней с даты изготовления градостроительного плана земельного участка или уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка результат направляется заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.4.7. Результатом административной процедуры является выдача градостроительного плана земельного участка или уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.
3.4.8. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче градостроительного плана земельного участка или об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.
(с внес. изменениями от 04.09.2017 г. № 560).
3.4.9. Контроль за соблюдением последовательности действий административной процедуры осуществляется начальником отдела архитектуры, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
3.4.10. Способ фиксации - регистрация в журнале выдачи градостроительного плана земельного участка либо уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.
 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
 
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой администрации Алексеевского района либо первым заместителем главы администрации, председателем комитета экономического развития и строительства администрации Алексеевского района, а также начальником отдела архитектуры.
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами отдела архитектуры положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к порядку предоставления муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется также путем проведения проверок.
Периодичность и сроки осуществления плановых проверок устанавливаются планами работы отдела архитектуры.
Внеплановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения административного регламента могут проводиться по инициативе вышестоящих руководителей.
По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные специалисты несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником отдела архитектуры.
4.4. Ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, определенных административным регламентом.
4.5. Специалисты отдела архитектуры обязаны:
- соблюдать и учитывать в своей работе нормы законодательства Российской Федерации, Белгородской области, правовых актов администрации Алексеевского района, права и законные интересы граждан, учреждений и организаций;
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, Белгородской области и правовыми актами администрации Алексеевского района полномочия по предоставлению муниципальной услуги;
- доказывать законность своих действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Рассмотрение поступившей жалобы физического либо юридического лица осуществляется в порядке, определенном Федеральном законом от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.2. Информирование заявителей (их представителей) об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также о днях и времени приема, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, проводящего прием, осуществляется на информационных стендах, специалистом отдела архитектуры при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанных в настоящем административном регламенте.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) должностных лиц отдела архитектуры, решения, принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Инициирующим событием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, представленной заявителем лично (его представителем) или направленной по почте.
В жалобе в обязательном порядке указывается либо наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также полное наименование заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (уведомление о переадресации жалобы), суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность), подпись и дата.
В случае необходимости подтверждения своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.
В части досудебного (внесудебного) обжалования заявитель (его представитель) обращается с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента (далее - жалоба), устно или письменно в отдел архитектуры, непосредственно к начальнику отдела или его заместителю, в вышестоящие органы местного самоуправления (на имя главы администрации Алексеевского района).
Заявителю отказывается в дальнейшем рассмотрении обращения, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае начальник отдела архитектуры, иное уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в отделе архитектуры. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов.
О недопустимости злоупотребления правом сообщается заявителю, направившему жалобу.
Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если ее почтовый адрес поддается прочтению.
Срок рассмотрения жалобы составляет 30 дней со дня ее регистрации.
В случае направления запроса другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, ответ, на который не получен в рамках установленного срока, срок рассмотрения жалобы продлевается начальником отдела архитектуры или его заместителем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока ее рассмотрения заявителя.
По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.
Заявитель (его представитель) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, а также действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.
 
 


Приложение N 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача градостроительного
плана земельного участка»
 
 
Главному архитектору
Алексеевского района
Казанцеву С.Н.
 
от застройщика ____________________________
 (указывается ФИО - для граждан,
адрес, контактный телефон)
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 
Прошу подготовить градостроительный план земельного участка с кадастровым номером ______________________________________, расположенного по (указывается при наличии кадастрового номера)
адресу: _______________________________________________________________.
 (указывается полный адрес местоположения земельного участка)
 
___________________/____________
 (подпись) (дата)
 
 
 


Приложение N 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача градостроительного
плана земельного участка»
 
 
Главному архитектору
Алексеевского района
Казанцеву С.Н.
 
от застройщика Иванова Ивана Ивановича,
 (указывается ФИО - для граждан,
адрес, контактный телефон)
проживающего по адресу: г. Алексеевка,
ул.П.Ющенко, д. 17, кв. 17,
тел. 00-32-00
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 
Прошу подготовить градостроительный план земельного участка с кадастровым номером _______31:00:31:00313100____________, расположенного по (указывается при наличии кадастрового номера) адресу: Белгородская обл., г. Алексеевка, ул. 8-е марта, д. 55. (указывается полный адрес местоположения земельного участка)
 
 
__Иванов.И.И._/_12.03.2012_
 (подпись) (дата)
 
 


Приложение N 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача градостроительного
плана земельного участка»
 
Блок-схема N 1
административной процедуры «Прием и регистрация заявления»
 
 
	

	
	


		Личное обращение заявителя или поступление заявления по почте в отдел архитектуры


 


 
 
 
 
 

 
 


Да Нет
Приложение N 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача градостроительного
плана земельного участка»
 
Блок-схема N 2
административной процедуры «Рассмотрение заявлений и осуществление проверки документов о предоставлении муниципальной услуги»
 
	
	
	
	



Да Нет
	
	
	
	

	
		Принятие решения о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка


 
	
		Принятие решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка


 


 

Приложение N 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача градостроительного
плана земельного участка»
Блок-схема N 3
административной процедуры «Оформление и выдача (направление) градостроительного плана земельного участка заявителю либо отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка»
 
		Направление подготовленного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги на подпись начальнику отдела
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