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Б Е Л Г О Р О Д С К А Я   О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ 
АЛЕКСЕЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Алексеевка

«__29____»_июля__2019_ г.




                              №___801___

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на право 
организации розничного рынка»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 30.12.2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Федеральным законом от 01.07.2011 г. № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ», постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», постановлением правительства Белгородской области от 27.04.2007 года № 91-пп «О мерах по реализации Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»», Уставом Алексеевского городского округа, постановлением администрации муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области от 17.03.2011 года № 236 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области от 01.11.2011 года № 1004 «О внесении изменений в постановление администрации Алексеевского района от 17.03.2011 года № 236» администрация Алексеевского городского округа п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (прилагается).
2. Управлению организационно-контрольной работы аппарата главы администрации Алексеевского городского округа (Тратникова Т.П.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Алексеевского городского округа.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Алексеевского района от 12 мая 2012 г. № 364  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Алексеевского городского округа, председателя комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики Серкина Е.М.

             Глава администрации 

Алексеевского городского округа                                            С. В. Сергачев
Утверждён:

постановлением администрации

 Алексеевского городского округа 

                                                      от «___»_____________ 2019 г. № _____ 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях создания комфортных условий и доступности для получателей муниципальной услуги по приему заявлений, документов и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) для получателей муниципальной услуги, а также порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и должностных лиц.

1.2. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» предоставляется уполномоченным органом местного самоуправления - отделом развития потребительского рынка и туризма управления экономического развития комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского городского округа (далее – Отдел).
Организацией, уполномоченной на прием заявления и выдачу результата муниципальной услуги (только в отношении случаев предоставления муниципальной услуги не в электронном виде), является Областное государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Алексеевском городском округе».
1.3. Круг заявителей.

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка (далее - Заявитель).

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.4.1. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных данных указана в приложении № 1 к Административному регламенту.  

1.4.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
- специалистами Отдела при непосредственном устном обращении, письменном обращении, в том числе, с использованием средств телефонной связи, электронной почты; 

- посредством размещения информации на информационном стенде Отдела в доступном для посетителей месте;

- на официальном сайте администрации Алексеевского городского округа: www.adm-alekseevka.ru;
- на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru;
- на региональном портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области: http://www.gosuslugi31.ru. 
- на информационных стендах в доступных для посетителей помещениях ОГАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Алексеевском городском округе».
В целях доступности получения информации о муниципальной услуге для людей с ограниченными возможностями здоровья по зрению обеспечивается адаптация официального сайта органа местного самоуправления в сети «Интернет» (http://www.adm-alekseevka.ru) с учетом особых потребностей инвалидов по зрению, с приведением их к международному стандарту доступности веб-контента и веб-сервисов (WCAG).
При устном консультировании специалист Отдела дает полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Время ожидания при индивидуальном устном  консультировании не должно превышать 15 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен  начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в администрации Алексеевского городского округа.

1.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на стенде , официальном сайте администрации Алексеевского городского округа, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций).
На официальном сайте администрации Алексеевского городского округа, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), информационном  стенде размещаются следующие информационные материалы:

- 
извлечения из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги;
-  
текст настоящего Административного регламента;
- 
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;
- 
формы, образцы заявлений;
-
месторасположение, график работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты, по которым заинтересованные лица могут получить информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги; 
- 
срок предоставления муниципальной услуги;
- 
краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема), наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».
2.2.Муниципальная услуга предоставляется Отделом развития потребительского рынка и туризма управления экономического развития комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского городского округа.
2.3. Для предоставления муниципальной услуги Отдел осуществляет взаимодействие с организациями:
- 
Межрайонной ИФНС России №1 по Белгородской области, г. Алексеевка, ул. Слободская, 33, тел. 8 (47234) 3-44-68, www.nalog.ru;
- 
Межмуниципальным отделом по Алексеевскому городскому округу и Красненскому району Управления федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Белгородской области, г. Алексеевка, 1-й Мостовой пер., 11, тел. 8 (47234) 4-45-79, www.to31.rosreestr.ru;

- 
Комитетом по аграрным вопросам,  земельным и имущественным отношениям  администрации Алексеевского городского округа, г. Алексеевка, пл. Победы, д.73, тел. 8 (47234) 3-12-55, aalekseevka@al.belregion.ru.
В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее - разрешение);

· отказ в выдаче разрешения;

· продление срока действия разрешения;

· отказ в продлении срока разрешения;

· переоформление разрешения;

· отказ в переоформлении разрешения.
Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица. Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента подачи заявления с приложением всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
При продлении срока действия разрешения или его переоформлении срок рассмотрения этого заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления.
2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
· Конституция Российской Федерации («Российская газета», №237, 25.12.1993 года,  «Собрание законодательства РФ», 04.08.2014 года; №31, ст. 4398);

· Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994 года, № 32, ст. 3301);

· Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 года. № 195-ФЗ («Российская газета», №256 от 31.12.2001 года);
· Федеральный закон от 06.10.2003 года. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
· Федеральный закон от 02.05.2006 года. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», №95, 05.05.2006 года);

· Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, №168, 30.07.2010 года.);

· Федеральный закон от 30.12.2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» («Российская газета», № 1, 10.01.2007 года.);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 года № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничных рынков» («Российская газета», № 52, 15.03.2007 года.);

· Постановление Правительства  Белгородской области от 27.04.2007 года № 91-пп «О мерах по реализации Федерального закона от 30.12.2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» («Белгородские известия», № 79 - 81, 18.05.2007 года);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2007 года № 255 «Об утверждении требований к оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню содержащихся в нем сведений» (Собрание законодательства РФ, 30.04.2007 года, № 18, ст. 2240);

· Устав Алексеевского городского округа (Межрайонная газета «Заря», № 179-181, 20.11.2018 года.);

· настоящий Административный регламент.

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, который предоставляется заявителем самостоятельно:

2.7.1.Заявление, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица (при наличии печати), от имени которого подается заявление, согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

В заявлении должны быть указаны:

· полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;
· идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

· тип рынка, который предполагается организовать.
2.7.2. Для предоставления разрешения также необходимы следующие документы:

-
копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).
- 
выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
- 
удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Документы, указанные в 2.7.1 настоящего регламента, представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в 2.7.2 настоящего регламента, запрашиваются уполномоченным органом, проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

2.7.3. Предоставленное заявление и прилагаемые документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст заявления должен быть написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники, при наличии подписи получателя муниципальной услуги или уполномоченного лица, печати организации;
2) документы не должны иметь подчисток, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
3) документы не должны быть исполнены карандашом;
4) документы не должны иметь серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

В случае если текст письменного заявления не поддается прочтению, ответ на него не дается и оно не подлежит направлению должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направившему его, если фамилия и почтовый адрес заявителя поддаются прочтению. 

В случае если текст письменного заявления не позволяет определить его суть, ответ на него не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, его направившему.

2.7.4. Способы подачи заявления:
- 
 лично (или через законного представителя); 

- 
 почтой.
2.8. Отдел не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами, находятся в распоряжении органов, предоставляющими муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих  в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-
 предоставление заявителем документов (их копий), имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные исправления, исполненные карандашом, а также с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно понять содержание документов.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги: 

 1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;

 2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

 3) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований, установленных п. 2.7.1 и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- 
непредставление в полном объеме документов, указанных в пунктах 2.7.1-  2.7.2. настоящего Административного регламента.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
2.13. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Полученное заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы регистрируются в системе делопроизводства администрации Алексеевского городского округа в день обращения заявителя. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

2.16.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также прилегающей территории:
-
центральный вход в здание  администрации Алексеевского городского округа оформляется информационной вывеской с  указанием полного наименования администрации Алексеевского городского округа, режима работы, места  нахождения;

-
прилегающая территория к зданию администрации Алексеевского городского округа оснащена парковочными местами, в том числе для лиц с ограниченными возможностями, инвалидов;

-
прием заявителей осуществляется согласно графику приема специалистами Отдела, в специально выделенных для этих целей помещениях;

-
помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;

-
места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, приема заявителей, которые оборудованы стульями, столами, и обеспечиваются бумагой и письменными принадлежностями для возможности оформления документов, а также оборудованы информационными стендами;

-
у входа в каждое помещение размещаются  информационные таблички с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста, осуществляющего прием;

-
помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым  оборудованием: компьютерами, средствами связи и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги.

2.16.2. Требования к размещению и оформлению информационных стендов:

-
стенды, содержащие  информацию о графике приема граждан, о порядке предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявления и перечень предоставления документов, размещаются в помещении Отдела;

-
текст материалов, размещаемых  на стендах, должен быть  напечатан удобным для чтения шрифтом (шрифт не менее 14), основные моменты и наиболее важные места выделены;

-
перечень информации, размещаемой на информационных стендах, предусмотрен п. 1.5 Административного регламента;

-
информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать дату  размещения и регулярно обновляться.

2.16.3. Требования к обеспечению инвалидов следующими условиями доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области: 

-
возможность беспрепятственного входа в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга и выхода из него; 

-
возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников уполномоченного органа; 

-
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него у здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;
-
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, где расположен Отдел; 

-
содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 

-
обеспечение допуска в здание уполномоченного органа собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н;
- 
обеспечение допуска в здание, где расположен Отдел, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

- 
оказание иных видов посторонней помощи. 

2.16.4 Требования к обеспечению инвалидов следующими условиями доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами: 

-
оказание  инвалидам  помощи, необходимой для получения  в доступной для  них  форме  информации о  правилах  предоставления услуги, в том числе об оформлении  необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий; 

-
оказание работниками Отдела иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

-
предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе;
-
возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи);
-
степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);
-
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом её предоставления, установленным Административным регламентом;

-
доля заявлений, по которым услуга предоставлена в срок и в соответствии со стандартом предоставления услуги, в общем количестве заявлений о предоставлении услуги;

-
доля обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц  при предоставлении услуги в общем количестве заявлений о предоставлении услуги.
 2.18.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
 При предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр)  осуществляются следующие административные процедуры (действия):

- 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

- 
приём и регистрация заявления и документов;

- 
выдача результата предоставления услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-
приём и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-
рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

-
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

-
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-
направление заявителю (его представителю) результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Приём и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение в Отдел заявителя (его представителя) с заявлением.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела, на которого в соответствии с должностной инструкцией возложена обязанность по организации выполнения муниципальной услуги.
3.2.3. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок её выполнения.

3.2.3.1. При личном обращении заявителя специалист Отдела:

-
информирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

-
оказывает помощь в заполнении заявления;

-
при необходимости предлагает бесплатную услугу ксерокопирования необходимых документов.

3.2.3.2. Заявитель предоставляет заявление (согласно приложения № 3 к настоящему Административному регламенту) с необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами:

-
лично (или через законного представителя) в приемную главы администрации Алексеевского городского округа;
- почтовым отправлением. 

3.2.3.3. Поступившее заявление регистрируется ответственным специалистом,  рассматривается главой администрации Алексеевского городского округа и передается в управление экономического развития комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского городского округа.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня. 

3.2.4. Критерии принятия решения: наличие заявления, подписанного главой администрации Алексеевского городского округа,  а также документов, указанных в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента.

3.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.

3.2.6. Способ фиксации результата: на бумажном носителе.

3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Отдел зарегистрированного заявления с необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами.

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела, на которого в соответствии с должностной инструкцией возложена обязанность по организации выполнения муниципальной услуги.

3.3.3. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок её выполнения.

Специалист Отдела:

-
осуществляет проверку правильности заполнения заявления;

-
проверяет наличие указанных в п. 2.7. настоящего Административного регламента документов.
При отсутствии фактов, препятствующих дальнейшей работе по оказанию услуги, подготавливает уведомление о приеме заявления к рассмотрению.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении разрешения, заявителю вручается (направляется) уведомление об отказе в предоставлении разрешения с обоснованием причин такого отказа.

Максимальная длительность выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.3.4. Критерии принятия решения: поступление заявления (согласно приложения № 3 к настоящему Административному регламенту), содержащего достаточную информацию и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

3.3.5. Результатами административной процедуры являются:

- 
уведомление о приеме заявления к рассмотрению;

- 
уведомление об отказе в предоставлении разрешения.

3.3.6. Способ фиксации результата: на бумажном носителе.
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.3 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок её выполнения.

3.4.2.1. Специалист Отдела в течение одного рабочего  дня с момента уведомления заявителя подготавливает и направляет межведомственные запросы в органы (организации), с которыми осуществляется взаимодействие для предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями п. 1 ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 
Полученную информацию специалист Отдела приобщает к заявлению.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги.

3.4.2.2. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и (или) информацию.

3.4.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 рабочих дней.

3.4.3. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) документов, предусмотренных пунктом 2.7.2. настоящего Административного регламента.

3.4.4. Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос.

3.4.5. Способ фиксации результата: на бумажном носителе или в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.5. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление с пакетом документов и получение ответа на межведомственный запрос.

3.5.2. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок её выполнения.

3.5.2.1. Специалист Отдела рассматривает представленные заявление и приложенные к нему документы и устанавливает отсутствие (наличие) оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента. 

По результатам проверки соответствия представленных документов специалист Отдела готовит проект распоряжения администрации Алексеевского городского округа о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении и направляет на подпись главе администрации Алексеевского городского округа. 
В день принятия распоряжения специалист Отдела осуществляет подготовку уведомления о принятом решении. Уведомление подписывается руководителем Отдела, заверяется печатью и регистрируется специалистом Отдела в журнале выдачи уведомлений.
В случае принятия положительного решения о предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела осуществляет подготовку разрешения в соответствии с приложением N 4 к Административному регламенту. Указанное разрешение подписывается главой администрации Алексеевского городского округа, заверяется печатью и регистрируется специалистом Отдела в журнале выдачи разрешений на право организации розничных рынков.

3.5.2.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет: при выдаче разрешения 10 (десять) рабочих дней, при продлении (переоформлении) разрешения - 3 (три) рабочих дня.
3.5.3. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента.

3.5.4. Результатом административной процедуры является подготовка уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, продлении (отказе в продлении) срока действия разрешения или переоформлении (отказе в переоформлении) разрешения и подготовка разрешения в соответствии с приложениями N 5, N 6.
3.5.5. Способ фиксации результата: на бумажном носителе.
3.6. Направление заявителю (его представителю) результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписанное руководителем Отдела уведомление о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, продлении (отказе в продлении) срока действия разрешения или переоформлении (отказе в переоформлении) разрешения и разрешение на организацию розничного рынка.

3.6.2. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок её выполнения.
3.6.3. В срок не позднее дня, следующего за днём принятия распоряжения о принятии решения о предоставлении (отказе предоставления) муниципальной услуги специалист Отдела вручает (направляет) заявителю уведомление о принятии соответствующего решения.

В случае принятия положительного решения о предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела в срок не позднее трех дней со дня принятия распоряжения о выдаче разрешения вручает (направляет) заявителю разрешение в соответствии с приложением N 4 к Административному регламенту.

  3.6.4. Дубликат и копии разрешения предоставляются заявителю бесплатно в течение 3 (трех) календарных дней по письменному заявлению.

  3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 (три) дня.

  3.6.6. Критерии принятия решения: установление наличия (отсутствия) права заявителя на получение муниципальной услуги.

  3.6.7. Результатом административной процедуры является:

- 
выдача (направление) заявителю уведомления о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении.

-
 выдача (направление) заявителю разрешения.
  3.6.8. Способ фиксации результата: на бумажном носителе в журнале выдачи разрешений на организацию розничного рынка.
3.7. Порядок осуществления в электронной форме административных процедур

3.7.1. При предоставлении услуги в электронной форме посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также официального сайта администрации Алексеевского городского округа заявителю обеспечивается получение следующей информации:

- 
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

-
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;  

-
месторасположение, график работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты, по которым заинтересованные лица могут получить информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги; 

- 
формы, образцы заявлений; 

- 
круг заявителей;

-
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

-
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

-
возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от               20 ноября 2012 г. №1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

3.7.2. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.

3.7.3. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.

3.7.4. Получение результата оказания муниципальной услуги посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.
4. Формы контроля исполнения административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль предоставления муниципальной услуги производится заместителем главы администрации Алексеевского городского округа, председателем комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики, начальником управления экономического развития комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского городского округа, начальником Отдела.

Сотрудники Отдела несут персональную ответственность за: 

-
соблюдение сроков и порядка приема документов на получение муниципальной услуги.

-
соблюдение сроков рассмотрения обращений;

-
качественное и своевременное рассмотрение заявлений;

-
консультирование заявителей по вопросам оказания муниципальной услуги;

-
подготовку ответа заявителю;

-
формирование и хранение личного дела получателя муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок. 
Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Отдела положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность проведения проверок носит плановый и внеплановый характер: 

-
плановые проверки – один раз в год;

-
внеплановые проверки – по обращению заявителя или иных заинтересованных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством РФ.

4.3. Ответственность должностных лиц.

Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Заявителю предоставляется возможность оценить качество оказанной муниципальной услуги:

-
с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ), регионального портала государственных и муниципальных услуг (РПГУ);

-
с использованием регионального веб-сайта ocenka.belregion.ru в соответствии с постановления Губернатора Белгородской области от 11.03.2014г. №19 «Об организации и проведении опросов населения в муниципальных районах и городских округах Белгородской области по оценке эффективности деятельности руководителей органов местного самоуправления и организаций с применением IT-технологий».

-
с использованием регионального интернет-портала narod-expert.ru. 

4.5. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в следующих случаях:
1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) 
нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
3) 
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)
отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5)
 отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
6)
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
8)
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9)
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
10)
  требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.

5.2. Порядок рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.2.3. Жалоба должна содержать:
-
 наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

-
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
-
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

-
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-
в удовлетворении жалобы отказывается.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.2.8. В случае если текст письменного обращения не позволяет определить суть жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу.

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации порядка предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение № 1

        к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на право 

    организации розничного рынка»


Контактная информация 

об уполномоченном органе, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги
	№ п/п
	Наименование структурного подразделения, должность сотрудника
	Контактные данные
	График работы

	1. 
	Заместитель главы администрации Алексеевского городского округа, председатель комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики
	г. Алексеевка, пл. Победы, 73, каб. № 19

тел. (47234) 3-57-10

www.adm-alekseevka.ru
aalekseevka@al.belregion.ru
	Ежедневно кроме выходных и праздничные дней: с 9-00 час. до 18-00 час., перерыв: с 13-00 час. до 14-00 час.

	2. 
	Начальник управления экономического развития, заместитель председателя комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского городского округа
	г. Алексеевка, пл. Победы, 73, каб. № 22

тел. (47234) 3-42-33

www.adm-alekseevka.ru
aalekseevka@al.belregion.ru
	

	3. 
	Начальник отдела развития потребительского рынка и  туризма управления экономического развития комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского городского округа
	г. Алексеевка, пл. Победы, 73, каб. № 27

тел. (47234) 3-04-46

www.adm-alekseevka.ru
otdeltorgowli@yandex.ru
	

	4. 
	Специалисты отдела развития потребительского рынка и  туризма управления экономического развития комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского городского округа
	г. Алексеевка, пл. Победы, 73, каб. № 23

тел. (47234) 3-00-72

www.adm-alekseevka.ru
otdeltorgowli@yandex.ru
	


Приложение № 2
к Административному регламенту

«Выдача разрешения на право

организации розничного рынка»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги по выдаче разрешений

на право организации розничных рынков

                   Прием и регистрация заявления с    
                  комплектом прилагаемых документов,  
                    необходимых для предоставления    
                         муниципальной услуги         
                                  │

                ┌─────────────────V────────────────────┐

                │  Проверка специалистом правильности  │

                │    заполнения заявления, наличия     │

                │    прилагаемых к нему документов     │

                └─────────────────┬────────────────────┘

                                  │

                  ┌───────────────V───────────────┐

         ┌────────┤    Документы соответствуют    ├──────────┐

         │        │   установленным требованиям   │          │

         │        └───────────────────────────────┘          │

   Да    │                                                   │    Нет

         V                                                   V
        Подготовка и выдача              Подготовка и выдача (направление)
      (направление)заявителю                 заявителю уведомления о 
  уведомления о приеме заявления        необходимости устранения нарушений
           к рассмотрению                  в оформлении заявления и (или)
                                           предоставления отсутствующих                            
                                                     документов             
                                                    
                                                             V                                                                                                                

                                    Устранение заявителем нарушений
    
         V                                                   V
       Формирование и направление межведомственных запросов в органы      

     (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги,    

      не предоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.9 
                       настоящего регламента 


                              │

                  ┌───────────────V───────────────┐

                  │  Рассмотрение представленных  │

                  │    документов специалистом    │

                  │          Управления           │

                  └───────────────┬───────────────┘

                                  │

                  ┌───────────────V───────────────┐

             ┌────┤    Документы соответствуют    ├─────┐

             │    │   установленным требованиям   │     │

      Да     │    └───────────────────────────────┘     │    Нет

    ┌────────V───────────────────┐    ┌─────────────────V────────────┐

    │    Подготовка и выдача     │    │     Подготовка и выдача      │

    │(направление) уведомления о │    │ (направление) уведомления об │

    │выдаче разрешения (продлении│    │  отказе в выдаче разрешения  │

    │      срока действия,       │    │  (продлении срока действия,  │

    │переоформлении разрешения на│    │ переоформлении разрешения на │

    │право организации розничного│    │ право организации розничного │

    │рынка) и разрешения на право│    │ рынка) и разрешения на право │

    │организации розничного рынка│    │ организации розничного рынка │

    └──────────────────┬─────────┘    └────┬─────────────────────────┘

                       │                   │

                  ┌────V───────────────────V──────┐

                  │     Личное дело заявителя     │

                  └───────────────────────────────┘

Приложение № 3
к Административному регламенту 

«Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка»

Главе администрации

Алексеевского       городского округа 
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации 

розничного рынка

Заявитель        ________________________________________________________________________________
                                              (наименование и организационно-правовая форма

юридического лица, сокращенное наименование)

Место нахождения юридического лица  ________________________________________________
(юридический адрес)

Телефон_______________факс_____________электронная почта_________________________
Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица: 

серия___________________________________________________________________________
                Данные документа о постановке на учёт в налоговом органе:

Состоит на налоговом учете в ________________________________________________________________________________
Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать 

рынок _______________________________________________________________________________
Заявитель в лице ________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность руководителя)

Просит выдать разрешение на право организации розничного рынка на срок _________________________

 Директор __   


___________________ 
        __________________
 (должность)                                  
      (подпись)                                   (Ф.И.О.)
« _____ »   __________________20   г.

                            (дата)
 М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту 

«Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка»

                                                                    
  Кому:__________________________________ 

                                                                                                               (полное и сокращённое наименование,  

                                                                                             ________________________________________
                                                                                                                организационно-правовая форма 

           ________________________________________
                              юридического лица, 

                                                                        ________________________________________                                                                              

        ИНН, его почтовый индекс и адрес) 

РАЗРЕШЕНИЕ
на право организации розничного рынка

                          №   






   (дата выдачи)

1. _________Администрация Алексеевского городского округа________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления, 
           осуществляющего выдачу разрешения на право организации розничного рынка)

разрешает управляющей рынком компании____________________________________________
организацию______________________________________________________________________
(универсального или специализированного (сельскохозяйственного, сельскохозяйственного кооперативного и др.) рынка, указать вид и специализацию рынка)

расположенного по адресу:__________________________________________________________
(адрес месторасположения розничного рынка)


2. Сведения о розничном рынке

	Наименование показателя

вводимого в эксплуатацию объекта
	Единица измерения
	По

проекту
	Фактически

	1. Общая площадь рынка с учётом подземных помещений (склады, автостоянки и т.д.)
	кв. м
	
	

	2. Капитальные строения, расположенные на территории рынка
	кв. м
	
	

	3. Количество торговых мест
	ед.
	
	


Разрешение на право организации розничного рынка выдаётся сроком

_________________________________________

     Глава администрации
Алексеевского городского округа
       


               ________________________________________________________________________________
(должностное лицо,                            (подпись)                            (расшифровка подписи)

выдавшее разрешение)

М.П.

 Приложение № 5
к Административному регламенту 

«Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка»

                                                                       Кому _____________________________ 

                                                                              (полное и сокращённое  наименование,  

                      _____________________________________
                                                                                       организационно-правовая форма 

_____________________________________

                 юридического лица, 

_____________________________________

                                                                                       ИНН, его почтовый индекс и адрес) 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на право организации 

розничного рынка










    __________________











   (дата)

По результатам рассмотрения заявления и документов, представленных для получения  разрешения   на    право   организации    розничного   рынка,      постановлением                                               

________________ администрации Алексеевского городского округа __________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления, 

_________________________от                         20    года №_____________________________  

         осуществляющего выдачу разрешения на право организации розничного рынка)

принято решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.


Приложение: разрешение на право организации розничного рынка.

     Глава администрации
Алексеевского городского округа
(должностное лицо,                            (подпись)                            (расшифровка подписи)

выдавшее разрешение)


М.П.

Приложение № 6
к Административному регламенту 

«Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка»

                                                                       Кому _____________________________ 

                                                                              (полное и сокращённое  наименование,  

                      _____________________________________
                                                                                       организационно-правовая форма 

_____________________________________

                 юридического лица, 

_____________________________________

                                                                                       ИНН, его почтовый индекс и адрес) 

Уведомление об отказе в выдаче разрешения

на право организации розничного рынка

На основании  _______________________________________________________________

наименование, дата и номер акта о принятии решения

принято решение ____________________________________________ разрешения на право

о выдаче либо об отказе в выдаче

организации __________________________ розничного рынка _______________________,

тип рынка                                                                                   наименование рынка

расположенного по адресу: _____________________________________________________
Обоснование причин отказа:____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Приложение:

        Глава администрации
Алексеевского городского округа 

       (должностное лицо,                                    (подпись)                     (расшифровка подписи)

     выдавшее разрешение)

                  М.П.

Уведомление получил: _________________________________________ "___" __________

должность, ФИО, подпись

Главе администрации           Алексеевского городского округа

Сергачеву С.В.
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации 

розничного рынка

Заявитель       ___Общество с ограниченной ответственностью «Луч»
                                              (наименование и организационно-правовая форма

           __________ООО «Луч»___________________________
юридического лица, сокращенное наименование)

Место нахождения юридического лица  ______г. Алексеевка, ул. Солнечная, д. 204
(юридический адрес)

Телефон (47234) 4-00-00  факс (47234) 4-00-00 электронная почта oooluch@mail.ru
Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица: 

ОГРН 3121234567891 от 20.06.2012 г._______________________________
Данные документа о постановке на учёт в налоговом органе:

Состоит на налоговом учете в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №1 по Белгородской области
Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать 

рынок г. Алексеевка, ул. Фрунзе, д. 225
Заявитель в лице 
генерального директора Иванова Ивана Петровича_______
                                      (Ф.И.О., должность руководителя)

Просит выдать разрешение на право организации розничного рынка на срок 

с 01.01.2018 г. по 31.12.2018 г.

Генеральный директор ООО «Луч»  ___________ 
   ______И.П. Иванов__
                   (должность)                                  
(подпись)                                   (Ф.И.О.)

__________________

           (дата)

 М.П.
