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Б Е Л Г О Р О Д С К А Я   О Б Л А С Т Ь
АДМИНИСТРАЦИЯ 
АЛЕКСЕЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Алексеевка
 «______»________________20___ г.					                                   №________


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок и иных сведений из похозяйственных книг»
	







Руководствуясь федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от   06 октября 2003 года 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Алексеевского городского округа от 02 ноября 2018 года № 2 администрация Алексеевского городского округа постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок и иных сведений из похозяйственных книг» (прилагается).
2. Управлению организационно-контрольной работы и архивного дела аппарата главы администрации (Тратниковой Т.П.) обеспечить опубликование настоящего постановления на официальном сайте администрации Алексеевского городского округа. 
3. Считать утратившими силу:
      - постановление администрации городского поселения «Город Алексеевка» от 10 апреля 2013 года № 18 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»»;
     - постановление администрации Красненского сельского поселения от 06 марта 2014 года № 5 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Жуковского сельского поселения от 17 апреля 2014 года № 5 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Гарбузовского сельского поселения от 09 января 2014 года № 8 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)»;
     - постановление администрации Подсередненского сельского поселения от 20 февраля 2014 года № 11 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Подсередненского сельского поселения от 21 октября 2016 года № 65 «О внесении дополнений в постановление администрации Подсередненского сельского поселения от 20 февраля 2014 года № 11»;
     - постановление администрации Ильинского сельского поселения от 01 апреля 2014 года № 12 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Луценковского сельского поселения от 03 июля 2014 года № 25 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Алейниковского сельского поселения от 28 апреля 2014 года № 21 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Хлевищенского сельского поселения от 01 апреля 2014 года № 15 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Варваровского сельского поселения от 01 апреля 2014 года № 21 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Варваровского сельского поселения от 07 сентября 2016 года № 59 «О внесении дополнений в постановление администрации Варваровского сельского поселения от 01.04.2014 года № 21»;
    - постановление администрации Репенского сельского поселения от 31декабря 2013 года №64 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Меняйловского сельского поселения от 10 февраля 2014 года № 13 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Иващенковского сельского поселения от 08 мая 2014 года № 29 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Хрещатовского сельского поселения от 06 марта 2014 года № 11 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Хрещатовского сельского поселения от 24 октября 2016 года № 64 «О внесении дополнений в постановление администрации Хрещатовского сельского поселения от 06.03.2014 года № 11»;
     -  постановление администрации Глуховского сельского поселения от 09 января 2014 года № 6 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственных книг)»»;
     - постановление администрации Глуховского сельского поселения от 24 октября 2016 года № 68 «О внесении дополнений в постановление администрации Глуховского сельского поселения от 09.01.2014 года № 6»;
     - постановление администрации Мухоудеровского сельского поселения от 09 января 2014 года № 09 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственных книг»»;
     - постановление администрации Мухоудеровского сельского поселения от 05 апреля 2018 года № 46 «О внесении дополнений в постановление администрации Мухоудеровского сельского поселения от 09.01.2014 года №09»;
     - постановление администрации Советского сельского поселения от 21 апреля 2014 года № 9 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Матреногезовского сельского поселения от 09 января 2014 года № 3/3 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственных книг»»;
     - постановление администрации Кущинского сельского поселения от 11 марта 2014 года № 9 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Афанасьевского сельского поселения от 21 февраля 2014 года №13 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»»;
     - постановление администрации Иловского сельского поселения от 30 декабря 2013 года № 63 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок и иных сведений из похозяйственной книги)»».
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Алексеевского городского округа, председателя комитета по аграрным вопросам, земельным и имущественным отношениям    Горбатенко А.Ф. 


         Глава администрации 
Алексеевского городского округа                                              С.В. Сергачев










	




	Утвержден
постановлением администрации Алексеевского городского округа
    от «___»_________2019 г. № ____



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача
выписок и иных сведений из похозяйственных книг».

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами или их уполномоченными представителями и уполномоченным органом, связанные с предоставлением муниципальной услуги «Выдача выписок и иных сведений из похозяйственных книг» (далее - муниципальная услуга).
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок и иных сведений из похозяйственных книг» (далее – административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения: 
- личное подсобное хозяйство - форма непредпринимательской деятельности по производству и переработке сельскохозяйственной продукции.
- представителями заявителя - законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет (несовершеннолетние в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет подают заявления с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя); опекуны недееспособных граждан.
В похозяйственной книге содержатся следующие основные сведения о личном подсобном хозяйстве:
- фамилия, имя, отчество, дата рождения гражданина, которому предоставлен и (или) которым приобретен земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства, а также фамилии, имена, отчества, даты рождения совместно проживающих с ним и (или) совместно осуществляющих с ним ведение личного подсобного хозяйства членов его семьи;
- площадь земельного участка личного подсобного хозяйства, занятого посевами и посадками сельскохозяйственных культур, плодовыми, ягодными насаждениями;
- количество сельскохозяйственных животных, птицы и пчел;
- сельскохозяйственная техника, оборудование, транспортные средства, принадлежащие на праве собственности или ином праве гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются граждане Российской Федерации, ведущие личное подсобное хозяйство на территории Алексеевского городского округа, обратившиеся в уполномоченный орган за предоставлением им выписок и иных сведений из похозяйственных книг либо представитель гражданина, действующий в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (далее - заявитель).
1.3. Уполномоченным органом, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, является на территории:
- города Алексеевка - комитет по аграрным вопросам, земельным и имущественным отношениям администрации Алексеевского городского округа;
- Алейниковской сельской территории - Алейниковская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;  
- Афанасьевской сельской территории - Афанасьевская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;  
- Варваровской сельской территории - Варваровская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;  
- Гарбузовской сельской территории - Гарбузовская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Глуховской сельской территории - Глуховская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Жуковской сельской территории - Жуковская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Иващенковской сельской территории - Иващенковская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Ильинской сельской территории - Ильинская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Иловской сельской территории - Иловская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Красненской сельской территории - Красненская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Кущенской сельской территории - Кущинская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Луценковской сельской территории - Луценковская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Матреногезовской сельской территории - Матреногезовская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Меняйловской сельской территории - Меняйловская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Мухоудеровской сельской территории - Мухоудеровская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Подсередненской сельской территории - Подсередненская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Репенской сельской территории - Репенская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Советской сельской территории - Советская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Хлевищенской сельской территории - Хлевищенская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа;
- Хрещатовской сельской территории - Хрещатовская территориальная администрация администрации Алексеевского городского округа (далее –уполномоченный орган).
1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
        1.4.1. Информация о месте нахождения уполномоченного органа и часах приема заявлений на предоставление муниципальной услуги, справочных телефонах, адресах официального сайта и электронной почты, представлена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
1.4.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
- посредством личного обращения (устно, письменно, по телефону); 
- на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет (далее интернет-сайт) (http://www. adm-alekseevka.ru)
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - единый портал) (http://www.gosuslugi.ru);
-на Едином портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области (далее - региональный портал) (http://www.gosuslugi31.ru)
-на информационном стенде уполномоченного органа, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги.
1.4.3. На интернет-сайте, едином портале, региональном портале, информационном стенде уполномоченного органа, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги, размещаются следующие информационные материалы о порядке предоставления муниципальной услуги:
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги;
- текст настоящего административного регламента с приложениями;
- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема), наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур;
- требования к оформлению заявлений о предоставлении муниципальной услуги, рекомендуемые формы заявлений и образцы их заполнения.
Размещенная информация должна быть круглосуточно доступна пользователям для ознакомления без взимания платы и иных ограничений. 
1.4.4. При устном обращении заинтересованного лица в уполномоченный орган, или с использованием телефонной связи, специалист уполномоченного органа (далее-специалист) при ответе по телефону подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по вопросам порядка и правил предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратилось заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.
При невозможности сотрудника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Устное консультирование заинтересованного лица по телефону осуществляется в пределах 10 минут.
1.4.5. При консультировании по письменным обращениям о порядке предоставления муниципальной услуги заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 20 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача выписок и иных сведений из похозяйственных книг».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет комитет по аграрным вопросам, земельным и имущественным отношениям администрации Алексеевского городского округа и территориальные администрации администрации Алексеевского городского округа.
2.2.1. Для получения муниципальной услуги осуществляется при необходимости взаимодействие с:
- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача запрашиваемых выписок и иных сведений из похозяйственных книг по формам, согласно приложениям № 4, №5, №6;
- отказ в выдаче запрашиваемых выписок и иных сведений из похозяйственной книги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Максимальный срок прохождения всех административных процедур, необходимых для получения результата муниципальной услуги - в течение 19 календарных дней со дня получения (регистрации на едином портале или региональном портале) заявления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года, с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 года № 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 года № 7-ФКЗ, от 05 февраля 2014 года № 2-ФКЗ, от 21 июля 2014 года № 11-ФКЗ) (официальный Интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01 августа 2014 года);
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30 июля 2010 года, № 168);
Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» с последними изменениями, внесенными Федеральным законом от 31 декабря 2017 года № 498-ФЗ (ред.19)(официальный Интернет-портал правовой информации http://logos-pravo.ru, начало действия данной редакции закона - 30.06.2018 года);
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05 мая 2006 года, № 95); 
Федеральный закон от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» («Собрание законодательства РФ», 14 июля 2003, № 28, ст. 2881);
Приказ Минсельхоза России от 11 октября 2010 года № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 50, 13 декабря 2010 года»).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
[bookmark: P162]2.6.1. При обращении за получением муниципальной услуги заявитель предоставляет:
а) заявление по установленной форме согласно приложению № 2;
б) документ, удостоверяющий личность;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;
г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае отсутствия указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) в Едином государственном реестре недвижимости.
2.6.2. Заявление совместно с прилагаемыми к нему документами согласно настоящего административного регламента может быть:
- направлено в электронной форме через единый или региональный портал, заверенное усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП);
- направлено в письменном виде по почте или представлено лично (или через представителя по доверенности) в уполномоченный орган.
2.6.3. Документы, представленные заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
а) тексты документов написаны разборчиво;
б) фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
в) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;
г) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
д) не истек срок действия представленных документов (если таковой имеется).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно:
а) правоустанавливающие документы на земельный участок (их копии или сведения, содержащиеся в них).
Запрашиваемые документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются указанным уполномоченным органом, в распоряжении которого находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Неполучение (несвоевременное получение) указанных документов не может являться основанием для отказа в выдаче выписок и иных сведений.
2.8. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих  муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от   27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
[bookmark: P183][bookmark: P191]2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- представление заявления, подписанного неуполномоченным лицом;
- представление интересов заявителя неуполномоченным лицом;
- непредставление необходимых документов, предусмотренных п. 2.6.1 административного регламента или представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не соответствующих требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации и административным регламентом;
- представление документов, утративших силу или срок действия которых истёк;
- представление документов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки;
- представление документов, не подлежащих прочтению. 
Если причины отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут быть устранены в ходе приема документов, то они устраняются.
2.9.2. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления через единый портал, региональный портал являются:
- основания, перечисленные в п. 2.9.1. административного регламента;
- отсутствие или некорректность ЭЦП заявителя.
2.9.3. Письменное решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по письменному требованию заявителя. Отказ в приеме заявления подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается (направляется) заявителю с указанием причин отказа не позднее следующего рабочего дня после получения требования заявителя.
Решение об отказе в приеме электронного заявления и документов подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица и направляется в личный кабинет заявителя на единый или региональный портал не позднее следующего рабочего дня после получения заявления.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) не предоставление документа, удостоверяющего личность;
б) отсутствие у лица, подавшего заявление о предоставлении муниципальной услуги от имени другого лица, полномочий на представление интересов данного лица;
в) отсутствие у лица, подавшего заявление о предоставлении муниципальной услуги, права на получение данной информации;
г) отсутствие в уполномоченном органе информации, запрашиваемой заявителем.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством не предусмотрено.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. При отсутствии очереди заявитель принимается незамедлительно.
2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
2.14.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день подачи документов, если заявление и документы поданы в уполномоченный орган, в электронной форме через единый портал, региональный портал до 13:00 рабочего дня, путем записи в Журнале регистрации заявлений (далее - Журнал регистрации).
Заявление и документы, поданные через единый или региональный портал после 13:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируются на следующий рабочий день.
2.14.2. Уведомление заявителя о принятии к рассмотрению заявления, а также о необходимости предоставления недостающей к нему информации осуществляется уполномоченным органом не позднее одного рабочего дня, следующего за днем заполнения заявителем соответствующей интерактивной формы через единый или региональный портал. 
2.15. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационному стенду с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.15.1. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.
Помещение, в котором расположен уполномоченный орган по предоставлению муниципальных услуг, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.
Центральный вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.
Место предоставления муниципальной услуги включает место для ожидания, информирования, приема заявителей, которое оборудуется стулом (креслом) и столом, и обеспечивается писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации, написания заявлений).
У входа в каждое помещение размещаются информационные таблички с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием.
Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям.
Помещение оборудуется противопожарной системой, а также средствами пожаротушения.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя.
Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.
2.15.2. При предоставлении муниципальной услуги должны обеспечиваться следующие условия доступности объектов для инвалидов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области:
а) возможность беспрепятственного входа и выхода из помещения, в котором расположен уполномоченный орган;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории помещения, в котором расположен уполномоченный орган в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги;
в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение, в котором расположен уполномоченный орган, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью специалистов уполномоченного органа;
г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории помещения, в котором расположен уполномоченный орган;
д) содействие инвалиду при входе в помещение, в котором расположен уполномоченный орган и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
е) оказание иных видов посторонней помощи.
2.16. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в электронном виде, через единый и региональный портал);
- время ожидания при предоставлении муниципальной услуги;
- расположенность в зоне доступности к основным транспортным дорогам;
- возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе предоставления муниципальной услуги;
- своевременное полное информирование о муниципальной услуге и о ходе ее предоставления посредством различных форм информирования, предусмотренных настоящим административным регламентом;
- четкость, простота и ясность в изложении информации;
- обеспечение инвалидам условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области, в том числе оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий.
2.17. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- предоставление муниципальной услуги в установленные настоящим административным регламентом сроки;
- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- наличие полной, актуальной и достоверной информации о предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих.
2.18. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.18.1. Заявитель обращается за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме через единый или региональный портал государственных и муниципальных услуг с использованием усиленной квалифицированной электронной цифровой подписи.
2.18.2. В электронной форме документы, указанные в п. 2.6. административного регламента, подаются через единый или региональный портал.
2.18.3. Требования к формату электронных документов, представляемых для получения муниципальной услуги:
- документы, прилагаемые к заявлению, формируются в виде отдельных файлов и подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых заявителем;
- наименование файла должно соответствовать наименованию документа на бумажном носителе;
- наименование файла должно содержать уникальные признаки идентификации документа (номер документа, дата и количество листов документа);
- размер пакета документов не может превышать 1 Гб;
- электронные документы, представленные в виде скан – образцов документов, изготавливаются путем сканирования оригинала документа с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если имеются);
- документы предоставляются в следующих форматах файлов: pdf, rtf, doc, docx. xls, xlsx;
- формат pdf представляется с обязательной возможностью копирования текста;
- сканирование документов осуществляется непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование копий) с разрешением 300 dpi;
2.18.4. При подаче заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
2.18.5. Заявитель несет ответственность в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации за достоверность и соответствие содержания электронной копии содержанию подлинника документа.
2.18.6. Заявитель имеет возможность отслеживать ход обработки документов в личном кабинете единого или регионального портала.
2.18.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги. Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на едином или региональном портале.  
 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Выполнение административных процедур в электронной форме.
При предоставлении услуги в электронной форме посредством единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также официального сайта администрации заявителю обеспечивается:
3.1.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.
 На интернет-сайте, едином портале, региональном портале содержится следующая информация: 
- текст административного регламента с приложениями;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов;
- основания для прекращения, приостановления предоставления муниципальной услуги;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- формы контроля;
- требования к местам предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа;
- наименование, адрес и телефон уполномоченного органа.
3.1.2. Формирование заявления.
Заявителю предоставляется возможность сформировать заявление о предоставлении муниципальной услуги на едином и региональном портале государственных и муниципальных услуг.
При формировании обеспечивается: 
- возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
- сохранение ранее введенных данных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления.
3.1.3. Прием и регистрация заявления.
Документы, необходимые для предоставления услуги, и регистрация заявления осуществляется без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов, необходимых для предоставления услуги.
3.1.4. Получение результата предоставления услуги.
Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
- документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.
3.1.5. Получение сведений о ходе выполнения заявления.
При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:
- уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
3.1.6.  Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на едином портале, региональном портале в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 
3.1.7. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа.
Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги от заявителя;
б) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
г) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
3.3. Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги от заявителя.
3.3.1. Заявитель предоставляет заявление со всеми необходимыми документами:
- в форме электронного документа через единый или региональный портал;
- лично в уполномоченный орган (или через законного представителя или представителя по доверенности, оформленной в установленном порядке);
- почтовым отправлением с приложением заверенных в установленном порядке копий документов.
3.3.2. Прием, регистрация документов, поступивших в электронном виде, заверенных усиленной квалифицированной ЭЦП, через единый или региональный портал.
3.3.2.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры, является поступление документов в уполномоченный орган в электронном виде через единый или региональный портал при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов по основаниям, предусмотренным п. 2.9. настоящего административного регламента. 
[bookmark: P288]3.3.2.2. Должностное лицо, ответственное за прием, регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определяется должностной инструкцией (далее – специалист).
3.3.2.3. Специалист осуществляет следующую последовательность действий:
- просматривает заявление и прилагаемые к нему документы; 
- фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов; 
- осуществляет контроль полученного заявления и прилагаемых к нему документов на предмет отсутствия основания для отказа, предусмотренным п. 2.9. административного регламента, а также полноту представленного пакета документов в соответствии с п. 2.6. административного регламента;
- в случае, если заявление и прилагаемые к нему документы подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью и соответствуют предъявляемым требованиям административного регламента направляет заявителю уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов и начале выполнения муниципальной услуги;
- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов заявителю направляется в личный кабинет на единый или региональный портал уведомление об отказе в приеме документов.
Днем обращения за муниципальной услугой считается дата получения документов специалистом уполномоченного органа.
3.3.3. Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя в уполномоченный орган.
3.3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за прием, регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определяется должностной инструкцией (далее – специалист).
3.3.3.3. Специалист осуществляет следующую последовательность действий:
- просматривает заявление и прилагаемые к нему документы;
- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
- проверяет полномочия законного представителя заявителя, действующего от его имени;
- проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам;
- консультирует заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;
- при отсутствии оснований, указанных в п. 2.9. настоящего административного регламента, заверяет подписью полученные копии документов и возвращает заявителю подлинники документов, с которых была снята копия;
- в случае отсутствия оснований для отказа в приёме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист вносит запись о приеме заявления в журнал регистрации согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
- при наличии оснований для отказа в приёме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию заявления, объясняет содержание выявленных недостатков в заявлении и предлагает принять меры по их устранению.
3.3.3.4. Максимальная длительность выполнения действий составляет 15 минут.
3.3.3.5. Датой приема заявления и необходимых документов считается день поступления их в уполномоченный орган.
3.3.4. Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги при направлении их заявителем по почте.
3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов в уполномоченный орган по почте.
3.3.4.2. Должностное лицо, ответственное за прием, регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определяется должностной инструкцией (далее – специалист).
          3.3.4.3. При выявлении оснований для отказа в приёме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, уведомление об отказе в приёме документов заявителю направляется в письменной форме с указанием причин отказа и предложением принять меры по их устранению. 
          3.3.4.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приёме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист регистрирует заявление в журнале регистрации согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
3.3.4.5. При получении комплекта документов по почте (предоставляются заверенные в установленном порядке копии документов) представленные документы не копируются. Днем обращения за муниципальной услугой считается дата получения документов специалистом уполномоченного органа.
3.3.5. Критерий принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента.
3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры - в течение рабочего дня со дня обращения заявителя в уполномоченный орган.
3.3.7. Результатом административной процедуры являются:
а) регистрация заявления в журнале регистрации;
б) возврат заявления, направление письменного уведомления об отказе в приеме заявления.
3.3.8. Способ фиксации: на бумажном носителе и (или) в электронном виде.
3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое и зарегистрированное заявление с прилагаемыми документами.
3.4.2. При рассмотрении заявления специалист уполномоченного органа проверяет наличие всех необходимых и обязательных сведений, в соответствии с пунктами 2.6. настоящего административного регламента.
3.4.3. При наличии всех необходимых и обязательных сведений, в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного регламента, специалист уполномоченного органа осуществляет подготовку выписки или иных сведений из похозяйственных книг.
3.4.4. Критерий принятия решения: наличие всех необходимых и обязательных сведений, предусмотренных пунктами 2.6. настоящего административного регламента.
3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры -    7 дней.
3.4.6. Результатом административной процедуры являются:
- подготовленная информация, выписка или иные сведения из похозяйственных книг.
[bookmark: _GoBack]3.4.7. Способ фиксации: на бумажном носителе и (или) в электронном виде.
3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации.
3.5.2. Должностное лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, определяется должностной инструкцией (далее- специалист).
3.5.3. Специалист:
а) вносит информацию о заявителе в базу данных используемого программного комплекса;
б) посредством используемого программного комплекса подготавливает информацию для заполнения выписки.
3.5.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, оформляется:
 - выписка и иные сведения из похозяйственных книг, и приобщается к заявлению для передачи руководителю уполномоченного органа на подпись.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в двух экземплярах, один из которых приобщается к исходящей корреспонденции уполномоченного органа, а другой направляется в адрес заявителя, заверяется подписью специалиста, руководителя уполномоченного органа.
3.5.5. На основании решения о предоставлении муниципальной услуги специалист  вносит соответствующую запись в журнал регистрации.
3.5.6. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента.
3.5.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней.
3.5.8. Результатом административной процедуры является подписание руководителем уполномоченного органа выписки и иных сведений из похозяйственных книг либо письма об отказе в предоставлении выписки и иных сведений из похозяйственных книг.
3.5.9. Способ фиксации: на бумажном носителе и (или) в электронном виде.
3.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3.6.1 Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении передачи результата муниципальной услуги.
3.6.2. Должностное лицо, ответственное за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, определяется должностной инструкцией (далее – специалист).
3.6.3. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано заявителем по почте или в электронном виде, решение о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю на бумажном носителе или в электронном виде не позднее одного рабочего дня со дня вынесения соответствующего решения.
3.6.4. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано заявителем при личном обращении, в день выдачи документа, являющегося результатом муниципальной услуги, специалист:
- выдает (направляет) 1 экземпляр документа заявителю;
- регистрирует выдачу документа в журнале регистрации;
- формирует личное дело заявителя, последовательно подшивая представленные документы.
3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры - в течение одного рабочего дня со дня вынесения соответствующего решения.
3.6.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.7. Способ фиксации: на бумажном носителе и (или) в электронном виде.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель уполномоченного органа. 
4.1.2. В ходе текущего контроля руководителем уполномоченного органа проверяется:
- соблюдение сроков выполнения административных процедур;
- последовательность, полнота, результативность действий в рамках осуществления административных процедур;
- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.
4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами уполномоченного органа настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.1.4. По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений руководитель уполномоченного органа дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми (проводятся в случае необходимости проверки устранения выявленных ранее нарушений, а также при поступлении обращений граждан и организаций, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.2.2. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.
4.2.3. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.2.4. Акт подписывается председателем комиссии и утверждается руководителем уполномоченного органа.
4.2.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2.6. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц уполномоченного органа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны:
руководителя уполномоченного органа - должен быть постоянным, всесторонним и объективным;
граждан, их объединений и организаций - осуществляется путем запроса информации о ходе предоставления муниципальной услуги в установленном административным регламентом порядке.
 
 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в случаях:
1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приеме документов заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами;
6) за требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами;
10)  требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган в порядке подчиненности.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
а) официального сайта органов местного самоуправления Алексеевского городского округа;
б) Портала государственных и муниципальных услуг и/или Портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.12. Заявитель (получатель муниципальную услуги) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальную услуги, действия или бездействия должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

6. Внесение изменений в Регламент
6.1. Изменения в настоящий административный регламент вносятся:
а) в случае изменения законодательства Российской Федерации и Белгородской области, регулирующего предоставление муниципальной услуги; 
б) на основании результатов анализа практики применения настоящего Регламента.
6.2. В случае внесения изменений в настоящий регламент издается его новая редакция. 

























	
Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок 
 и иных сведений из похозяйственных книг»



Информация о месте нахождения уполномоченного органа и часах приема заявлений на предоставление муниципальной услуги, справочных телефонах, адресах официального сайта и электронной почты
Администрация Алексеевского городского округа
	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309850, Белгородская область, г. Алексеевка, 
ул. Мостовая, 87

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-14:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 3-03-03 (приемная); (47234) 3-42-25;
(47234) 3-14-70 (отдел развития малых форм хозяйствования); 
(47234) 3-03-03 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	www.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	aalekseevka@al.belregion.ru   
alekseevka-adm357@yandex.ru



Алейниковская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309812, Белгородская область, Алексеевский район, 
 с. Алейниково ул. Парковая, 7

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 7-14-16;
(47234) 7-14-90 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	aleynikovskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-aleinikovo@yandex.ru




Подсередненская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309833, Белгородская область, Алексеевский район, с.Подсереднее, 
ул. Ольминского, 41

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 5-55-88 (глава Подсередненской территориальной администрации); (47234) 5-55-92 (главный специалист); 
(47234) 5-55-92 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	 podserednenskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-podserednee@yandex.ru



Хлевищенская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309840, Белгородская область, Алексеевский район, 
с.Хлевище, ул. Н.П.Рыжих, 17

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 5-60-07 (глава); 
(47234) 5-61-43 (заместитель главы); 
(47234) 5-60-19 (главный специалист); 
(47234) 5-61-43 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	hlevischenskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-hlevishe@yandex.ru



Советская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309816, Белгородская область, Алексеевский район, с. Советское, ул. Мира д.6

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 7-11-92 (глава Советской территориальной администрации); (47234) 7-11-94 (заместитель главы, факс); (47234) 7-11-47 (главный специалист, факс)


	Адрес официального сайта в сети Интернет
	 sovetskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-sovetskoe@yandex.ru



Иващенковская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309822, Белгородская область, Алексеевский район, с. Иващенково, ул. Центральная , 14

	График работы
	Понедельник - пятница: 8:00-17:00
Перерыв: 12:00-14:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 7-53-45 (глава Иващенковской территориальной администрации); (47234) 7-53-18 (главный специалист); 
(47234) 7-53-45 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	ivaschenkovskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-ivashenkovo@yandex.ru



Ильинская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309802, Белгородская область, Алексеевский район, с. Ильинка, 
ул. Свободы, 67

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 5-64-30 (глава Ильинской территориальной администрации); (47234) 5-64-10 (главный специалист); 
(47234) 5-64-93 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	 ilynskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-ilinka@yandex.ru



Жуковская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309806, Белгородская область, Алексеевский район, 
с.Жуково, ул.Центральная,67

	График работы
	Понедельник - четверг: 9:00-18:15
Пятница: 9:00 - 18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 7-35-81 (глава ЖТА); 
(47234) 7-34-48 (зам.главы адм.);
(47234) 7-35-33 специалисты); 

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	zhukovskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	   
alexbel-zukovo@yandex.ru



Гарбузовская территориальная администрация
 администрации Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309810, Белгородская область, Алексеевский район, с.Гарбузово, 
ул. Центральная, 40

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 7-44-18 (глава Гарбузовской территориальной администрации); (47234) 7-44-10 (главный специалист); 
(47234) 7-44-10 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	garbuzovskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-garbuzi@yandex.ru



Варваровскоя территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309813, Белгородская область, Алексеевский район, 
Село Варваровка, ул. Школьная д.2

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-14:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 7-42-45 (Глава администрации),
(факс);
47234) 7-42-45 (Глава администрации),
(факс);
 (47234) 7-42-36  (Специалисты)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	 varvarovskoe.adm-alekseevka.ru


	Адрес электронной почты
	alexbel-varvarovka@yandex.ru



Меняйловская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309833, Белгородская область, Алексеевский район, с.Меняйлово, ул. Центральная, д.13


	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 5-51-88 (глава Меняйловской территориальной администрации); (47234) 5-51-90 (главный специалист); 
(47234) 5-51-90 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	menyailovskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-menaylovo@yandex.ru



Красненская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309814, Белгородская область, Алексеевский район, с. Красное, 
ул. Заречная, 8/1

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 5-43-74 (глава Красненской территориальной администрации); (47234) 5-43-72 (главный специалист, ведущий специалист); 
(47234) 5-43-74 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	krasnenskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-krasnoe@yandex.ru



Афанасьевская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309834, Белгородская область, Алексеевский район, с.Афанасьевка, 
ул. М.Горького, 16

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 5-67-46 (глава Афанасьевской территориальной администрации); (47234) 5-67-30 (главный специалист); 
(47234) 5-67-46 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	afanasevskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-afanasevka@yandex.ru



Хрещатовская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309805, Белгородская область, Алексеевский район, 
х.Хрещатый ул. Центральная, 7

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 5-12-33 (глава Хрещатовской территориальной администрации);
 (47234) 5-12-32; (ведущий специалист); 
(47234) 5-11-80 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	 hreschatovskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-hreshatoe@yandex.ru



Кущинская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309803, Белгородская область, Алексеевский район, с. Щербаково, 
ул. Центральная, 12

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 7-64-42 (глава Кущинской территориальной администрации); (47234) 7-64-71 (ведущий специалист, заместитель главы); 
(47234) 7-65-21 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	 kuschinskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-kushino@yandex.ru



Мухоудеровская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309826, Белгородская область, Алексеевский район, с. Мухоудеровка, 
ул. Н.Станкевича, 23

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 7-36-90 (глава Мухоудеровской территориальной администрации); (47234) 7-36-34 (главный специалист); 
(47234) 7-36-90 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	muhouderovka.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-muhouderovka@yandex.ru



Матреногезовская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309820, РФ, Белгородская область, Алексеевский район, село Матрено-Гезово, улица Центральная, дом 67

	График работы
	Понедельник - пятница: 8:00-17:00
Перерыв: 12:00-14:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 7-56-31 (глава Матреногезовской территориальной администрации); (47234) 7-55-32 (главный специалист); 
(47234) 7-56-31 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	matreno-gezovo.adm-alekseevka.ru/

	Адрес электронной почты
	alexbel-matrenogezovo@yandex.ru



Репенская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309832, Белгородская область, Алексеевский район, с.Репенка, 
ул. Центральная, 58

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 5-45-42 (глава Репенской территориальной администрации); (47234) 5-45-23 (главный специалист); 
(47234) 5-45-23 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	repenskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-repenka@yandex.ru



Глуховская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309831, Белгородская область, Алексеевский район, с.Глуховка, ул. Школьная, 54

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 7-31-18 (глава Глуховской территориальной администрации); (47234) 7-31-34 (главный специалист); 
(47234) 7-31-18 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	gluhovskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-gluhovka@yandex.ru





Луценковская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309824, Белгородская область, Алексеевский район, с.Луценково, 
ул. Центральная, 23

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 7-47-90 (глава Луценковской территориальной администрации); (47234) 7-47-16 (главный специалист); 
(47234) 7-47-16 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	lucenkovskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-luzenkovo@yandex.ru



Иловская территориальная администрация
 Алексеевского городского округа

	Адрес местонахождения и почтовый адрес
	309833, Белгородская область, Алексеевский район, с. Иловка, 
ул. Ленина, 7

	График работы
	Понедельник - пятница: 9:00-18:00
Перерыв: 13:00-15:00
Выходные: суббота, воскресенье

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	(47234) 7-24-71 (глава Иловской территориальной администрации); (47234) 7-25-11 (главный специалист); 
(47234) 7-24-71 (факс)

	Адрес официального сайта в сети Интернет
	 ilovskoe.adm-alekseevka.ru

	Адрес электронной почты
	alexbel-ilovka@yandex.ru






	
Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок
 и иных сведений из похозяйственных книг»



                   

          
                                                      
	






                                ____________________________________
                                                                          (Ф.И.О. (наименование) заявителя)                                                                                                           
                                         __________________________________
                      почтовый адрес ____________________
                                         __________________________________
                                         __________________________________
                                                                    адрес электронной почты (при наличии)
                                         __________________________________
                                                                           контактный телефон (при наличии)
                                         __________________________________

                                                        заявление

Прошу Вас предоставить мне выписку (справку и т.д.) на земельный участок из похозяйственной книги для оформления документов.     ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    Примечание:
_______________________________________________________________________                                                                            
_____________ /___________________/
                            

 дата                               подпись заявителя         фамилия, инициалы
 


	Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок
 и иных сведений из похозяйственных книг»



                                                                                        




Блок-схема
предоставления муниципальной услуги ««Выдача выписок
 и иных сведений из похозяйственных книг»

	Обращение гражданина за предоставлением муниципальной услуги
«Выдача документов (справок, выписок и иных сведений)
из похозяйственной книги» в уполномоченный орган


                                                                       
	Прием и регистрация заявления с приложенными документами, для предоставления муниципальной услуги
	
	Отказ в приеме заявления.
Выдача заявителю 
письма об отказе 
в приеме документов


  
	Рассмотрение заявления с приложенными документами




	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги



	Подготовка и оформление ответа заявителю



	Выдача результата предоставления муниципальной услуги








	Приложение № 4
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	Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок
 и иных сведений из похозяйственных книг»
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	Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок
 и иных сведений из похозяйственных книг»
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	Приложение № 7
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок
 и иных сведений из похозяйственных книг»



Форма журнала регистрации заявлений
на выдачу выписок и иных сведений из похозяйственных книг 
____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

Начата: ___________ 20 ___ г.
Окончена: __________ 20  ___ г.



	№  п/п  
	Дата
	Фамилия, имя,  
отчество заявителя
	Адрес  

	Подпись в  
получении результата
услуги

	 1  
	   2
	3
	4  
	5  
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Утверждена

приказом Федеральной службы

государственной регистрации,

кадастра и картографии

от 07.03.2012 N П/103

ВЫПИСКА

из похозяйственной книги о наличии у гражданина права

на земельный участок

(место выдачи) (дата выдачи)

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину

(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения документ, удостоверяющий личность

выдан

(вид документа, удостоверяющего личность) (серия, номер)

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу:

(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве

(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,

общей площадью кв.м.,расположенный по адресу

категория земель

о чем в похозяйственной книге

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата 

начала и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

сделана запись на основании

(должность) (подпись) (Ф.И.О.)

(должность) (подпись) (Ф.И.О.)



Заместитель главы администрации            

Алексеевского городского округа,                                                                   

председатель комитета по

аграрным вопросам, земельным и                                                         

имущественным отношениям

Специалист 

жилой дом с кадастровым номером 31:23:0000000:000 площадью 74,7 кв.м. расположен в границах 

земельного участка с кадастровым номером 31:23:0000000:000 площадью 1348 кв.м.                  

Администрация Алексеевского городского округа

01.01.2017

Свидетельство на право собственности на землю № 000000 от 26.12.1997 г.

№ 86 от 01.01.2017 по 31.12.2021

Земли населенных пунктов

г. Алексеевка 26.02.2019



Паспорт гражданина РФ



ОВД города Алексеевка Белгородской области

Белгородская обл., г. Алексеевка, 

Белгородская обл., г. Алексеевка, 



Собственность

1348,00
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Выдана

Вид документа серия номер

Кем и когда выдан документ

проживающему(ей)

в том, что он(она) имеет в наличии личное подсобное хозяйство 

размером га.

которое расположено по адресу

В 2019 году на указанном участке выращивается:

Справка выдана '17' января 2019 года

Основание: похозяйственная книга № лицевой счет № 0 0

1. Россия, Белгородская обл., г.  Алексеевка, ул. Республиканская, д. 00

Кролики 

Специалист 



Заместитель главы администрации            

Алексеевского городского округа,                                                                   

председатель комитета по

аграрным вопросам, земельным и                                                         

имущественным отношениям



(указываеся адрес места постоянного жительства)

г. Алексеевка, ул. Республиканская, д. 00

(перечислить скот, птицу, кроликов, нутрий, продукцию растениеводства, пчеловодства, цветоводства и т.д.)



СПРАВКА

о наличии личного подсобного хозяйства



(указываются фамилия, имя, отчество)

ПасРФ 0 00 00

ОВД г. Алексеевки

Белгородской области, 16.10.2002

Россия, Белгородская обл., 

0,15

(указывается местоположение участка)
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23.11.2018

Выдана

Вид документа: серия номер

Кем и когда выдан документ:

I. Список членов хозяйства (Ф.И.О. полностью):

II. Земли, находящиеся в пользовании граждан, га:

Всего земли (с точностью до 0,01 га): га

в том числе:площадь под постройками: га

личное подсобное хозяйство: га

из них:

III. Сельскохозяйственные животные, сельскохозяйственная техника, оборудование,

транспортные средства:

IV. Жилой фонд, находящийся в пользовании граждан:

Общая жилая площадь: кв.м. жилая площадь: кв.м.

Основание:похозяйственная книга № лицевой счет №

Дата 

выбытия

Заместитель главы администрации            

Алексеевского городского округа,                                                                   

председатель комитета по

аграрным вопросам, земельным и                                                         

имущественным отношениям



Специалист 



ОВД города Алексеевки 

Причина 

прибытия/выбытия

86,6 48

0 0

Техника, транспортные средства, оборудование                      

(с расшифровкой)

Количество 

(единиц)

Примечание

0,10

0,01

0,10

Ф.И.О.

Дата 

рождения

Статус 

родства

Дата 

прибытия

Примечание

Количество 

(голов/единиц)

Наименование сельскохозяйственных животных и техники



Выписка из похозяйственной книги



(наименование сельского поселения)

Иванову Ивану Ивановичу 15.05.1981 года рождения,

проживающему(ей) по адресу:

00 00



Белгородской области,  05.05.2003

Россия, Белгородская обл., г. Алексеевка, пер. Зеленый,  д. 0

0 Паспорт гражданина РФ



Дочь



Глава



Жена



Сын



Легковой автомобили 1



Трактор 1
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